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Foglalkozds Jelen |Hianyzik

. 2 o Al rror

Heét | Datum | Ora Modul/Tantargy megnevezése, tartalma van (/) | (f6) airas
128 11505-12 Konyvelés szamitégépen
128 Konyvelés szamitégépen

6 Szoftverjog és etika, adatvédelem
A szerz0i jogrol szol6 torvény fobb szabalyai. Az adatok felhasznalasi

6 korlatai. Adatvédelem, személyes adatok védelme. A szamitogépes
virusok, a virusok elleni védelem. Rendszerbiztonsag, adatbiztonsag, a
mentés archivalas alapjai

6 A konyvelési programokkal kapcsolatos kovetelmények
Informacios piramis.A feldolgozassal szemben tdmasztott igények
meghatarozasa. A feldolgozasbodl szarmazo informacio fontossaga. A

6 [konyvel$ programok csoportositasa, jellemzdi. A konyveld rendszerek
hasznalati jogai, licencek sajatossagai. A konyveld rendszerek sajat gépes
¢és halézati telepitése

36 Fékonyvi és folyészamla konyvelési rendszer

8 [A torzsadatok felvitele. A programok beéllitdsa, paraméterezése

8 |Nyitas-zarasi miveletek

8 Bizonylatok rogzitése (szamlak, pénztarbizonylat, bankszamlakivonat,
feladasok)

Lekérdezések a f6konyvi rendszerbdl (naplo, f6kényvi karton, fokonyvi

8 [kivonat, folydszamla kivonat, afa kimutatas, mérleg, eredménykimutatas,
lejart szamlak listaja, lejard szamlak listaja)

2 Komplex feladatok megoldasa fokonyvi és folydszamla kezeld
rendszerekben

18 Targyi eszkoz nyilvantarté program

8 Targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasanak sajatossagai. Torzsadatok
felvitele, a rendszer beallitasa
Beruhazas, targyi eszkoz allomanyba vétel rogzitése. Amortizacio

8 |elszamolasa. A targyi eszkdzok kivezetése (selejtezés, értékesités).
Lekérdezések (karton, leltar lista)

2 [Fokonyvi feladasok a targyi eszkdznyilvantartd rendszerbdl

18 Készletnyilvantarté program

8 A készletnyilvantartas sajatossagai. A torzsadatok felvitele, a program
beallitasa, értékelési eljarasok alkalmazasa
Raktari bevételezések, kiadasok bizonylatok alapjan (vasarlas,

8 felhasznalas, értékesités, hiany, selejtezés). A leltar elokészitése, leltari
kimutatasok készitése. Listak lekérdezések (analitikus naplo, készlet
karton)

2 [Fokonyvi feladasok a készletnyilvantartd rendszerb6l

18 Bérelszamol6 program alkalmazasa

8 | A bérszamfejtd rendszer sajatossagai. Torzsadatok felvitele
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3 Bérszamfejtés, bérjegyzék készitése. Listak, lekérdezések (ado, jarulékok,
bérkarton, tb és ad6 igazolas)

2 [Fokonyvi feladas a bérelszamolo rendszerbél

26 Integralt vallalati rendszerek

8 A halodzati és a web-alapu rendszerek sajatossagai. A felhasznalok és
jogosultsagok
A rendszer torzsadatai, a torzsadatok felvitele. A rendszer

8 . .. .
részrendszereinek (moduljainak) alkalmazésa

8 A részrendszerek kozotti kapesolatok, feladasok megteremtése. Listak,
lekérdezések a rendszerb6l

2 |Osszefiiggd feladatok megoldasa integralt véllalati rendszerekben

32 11506-12Vallalkozasfinanszirozasi és adézasi feladatok

32 Vallalkozas-finanszirozas gyakorlat

12 Beruhazasok pénziigyi dontései

8 A statikus szamitasok mutatoi: megtériilési id6, jovedelmezdségi mutato,
beruhazasi pénzeszk6zok forgasi sebessége

4 A dinamikus szamitasok mutatéi: nettd jelenérték és jovedelmezdségi
index, a belsé megtériilési rata (szamitas nélkiil, csak értelmezés szintjén)

10 Forgéeszkoz-sziikséglet megallapitasa
A forgbeszkoz sziikségelt megallapitasa feladatok megoldasaval a forgasi

8 [mutatok és a mérlegmodszer alkalmazasaval. A forgasi id6 és fordulatok
szama kozotti Osszefliggés értelmezése

2 |Kronologikus atlag alkalmazasa az atlagkészlet meghatarozasanal

7 A finanszirozas gyakorlata
Kolesontorlesztés, hiteldij. Netto forgotdke kiszamitasa. Feladatok a

7 [finanszirozas stratégiak megallapitasara.Dontési feladatok finanszirozasra.
Likviditasi terv Osszeallitasa alapadatokkal

3 Pénziigyi teljesitmények mérése
Vagyon — és tékestruktira mutatok, hatékonysagi mutatok,

3 jovedelmezdségi mutatok, eladosodasi mutatok, pénziigyi egyensuly
mutatoi, piaci érték mutatok képletének felismerése.. A mutatok
kiszamitasa konkrét adatok ismeretében.

64 Elektronikus adébevallas-gyakorlat

4 Gyakorlati el6készités
NAYV honlapjan tajékozodas. Keretprogram letdltés, a kivalasztott

4 nyomtatvanyok és kit6ltési utmutatojuk letoltése. A szamitogépen a
nyomtatvanykitolté rendszerben a kivalasztott bevallas megnyitasa. A
torzsadatok kit6ltése
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56 Elektronikus bevallas gyakorlata
A dolgozok be- és kijelentésének elkészitése, adatvaltozasok bejelentése,
valamint az egyszertisitett dolgozoi bejelentés (T1041). Bevallas

8 elkészitése a foglalkoztato, kifizetéhely havi szja, szocialis hozzajarulasi
ado és jarulék kotelezettségérdl a munkavallalok és minden egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személy munkavégzésével kapcsolatosan (084
as bevallas)
A kiegészit6 tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozo és

g |2 biztositott mezdgazdasagi 6stermeld szocialis hozzajarulasi ado és
jarulék kotelezettségeirdl (58-as) bevallas elkészitése, alkalmazasanak
esetei.
Az eva bevallashoz sziikséges adatallomany, a bevallas elkészitése egyéni-

8 és tarsas vallalkozas esetén (43-as bevallas). Az atvezetési kérelem
elkészitése az adonemek kozotti adok atvezetése és a visszaigénylendd ado,
jarulék illetve az esetleges addkiutalas (17-es bevallas)
A személyi jovedelemado bevallasahoz sziikséges igazolasok begy(ijtése

8 utan maganszemély, illetve egyéni vallalkoz6 - (jovedelme szerint ad6zo,
atalanyado6zo, ekhos adodalany) - 53-as bevallasanak elkészitése. Bevallas
egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)
Az éves adatszolgaltatas teljesitése a dolgoz6 felé a munkavallalo éves

8 munkdjaval kapcsolatos bevételeinek, levont addjanak, jarulékainak
bevallasara (M30-as bevallas). Munkaltatoi éves adatszolgaltatas a
személyi jovedelemadd megallapitasahoz (M29)
Az egészségiigyi szolgaltatasi jarulék ala valo ki- és bejelentés (T1011-es

8 |bevallas)
Egyéni vallalkozd, tarsasag éves iparlizési adojanak a bevallasa
Az adatlap elkészitése a kilépd dolgozé iddszaki béradatainak dsszesitésére
(Adatlap évszam).A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is
szamonkérhetd, ha idokdzben mas szam, vagy elnevezés alatt kell a
bevallast elkésziteni.

4 |A bevallasok ellendrzése
A kész bevallasok attekintése. Sziikség esetén a kitoltési utmutatd

4 [hasznalata. Ellen6rzési funkcio futtatasa. Jelzett hibak javitasa. Mentés. A
hibatlan bevallas kijeldlése elektronikus elkiildésre

65 1501-12 Projektfinanszirozas

64 Projektfinanszirozas gyakorlat

14 Projektértékelés modszerei
Az elméleti 6ran megtanult projektértékelési modszerek alkalmazasa a

8 [gyakorlatban, figyelemmel a kockazati tényezdkre a projektkockazatok
becslését alkalmazva.

6 Felkutatott finanszirozasi forrasok koltségének megallapitasa, a
forrasokhoz rendelhetd biztositékok megadasa.

14 A projektek pénziigyi tervezése

8 Projekttervek kidolgozasa konkrét feladatok alapjan. A tervezésnél a
szamitogépes programokat alkalmazva allitsunk ssze pénziigyi terveket.

6 |Esettanulmany készitése, projektdokumentaci6 dsszeallitdsa
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36 A projektfinanszirozas gyakorlata
Esettanulmanyok készitése,mely a mindenkori palyazati finanszirozasi
forrasokhoz kapcsolodjon. Projekt értékelést a tanult modszerek alapjan,

8 [figyelemmel a kockazati hatasokra. A projektdokumentaciok kovetése. Az
esettanulmany kidolgozasanal hasznalja a tanuld a projekt-szamitogépes
programokat.

Esettanulmanyok készitése,mely a mindenkori palyazati finanszirozasi
forrasokhoz kapcsolddjon. Projekt értékelést a tanult modszerek alapjan,

8 [figyelemmel a kockazati hatasokra. A projektdokumentaciok kovetése. Az
esettanulmany kidolgozasanal hasznalja a tanuld a projekt-szamitogépes
programokat.

8 Egy komplex projektfolyamat kidolgozasara, mely a finanszirozason kiviil
a projekttervezési folyamatokat is magaba foglalja.

8 Egy komplex projektfolyamat kidolgozasara, mely a finanszirozason kiviil
a projekttervezési folyamatokat is magaba foglalja.

a Egy komplex projektfolyamat kidolgozasara, mely a finanszirozason kiviil
a projekttervezési folyamatokat is magaba foglalja.

32 11502-12 Projektfolyamatok kovetése
32 Projekttervezés gyakorlata
20 Projektiranyitas szamitégéppel

8 A projekt szoftver sajatossagai. A szoftver alapbeallitasai. Projekt adatok
meghatarozasa. Tevékenységek felvitele, kapcsolatok megadasa
Tevékenység hierarchia rogzitése. Tevékenységek torlése, mozgatésa,

8 beszarasa. Kritikus 1t lekérdezése. Er6forrasok felvitele, beallitasok,
talterhelt er6forrasok, simitas. Naptarak, munkarendek. Koltségek
tervezése (aranyos és fix koltségek)

4 |Koltségtablak, jelentések. Mintafeladatok megoldésa a projekt szoftverrel

12 Projektterv készitése

8 Projekt kivalasztasa. Projekt célkitiizés, tevékenységfa, logikai keretmatrix
elkészitése. Projekt idéterv elkészitése

" Projekt koltségterv elkészitése. A projekt definialas és tervezés
dokumentumai




