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1. FEJEZET ]
JOGI SZABALYOZAS

A szakmai vizsgahoz kozvetleniil kapcsolodo jogalkotasi feladatok

A szakképzésrol szolo — tobbszor modositott — 1993. évi LXXVI. torvény alapjat és keretét adja a
szakképzés rendszerének. A rendszer egyik fontos alkotéeleme a szakmai vizsga, igy a
torvényben az erre vonatkozo6 eldirasok, fogalmak szdmos helyen megjelennek.

A szaklképzés agazati iranvitasaért felelos

miniszter szakmai vizsgahoz szorosan kapcsolodo Kiadott jogszabalyok
jogalkotasi, jogszabaly gondozasi feladatai

1. A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyai és 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet
eljarasi rendje (szakmai vizsgaszabalyzat), [a 2006. marcius 31-én hatalyos
valamint a szakmai vizsgik adatait tartalmazo 37/2003.(XII. 27.) OM-rendelet szerinti
kézponti nvilvantartas vezetése szabdlyamak szakképesitések esetén még
meghatarozasa a 26/2001. (VIL 27.) OM-rendelet]
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2. A szakmai vizsga szervezésére vald jogosultsag 34/2003. (XIL 21 ) OM-rendelet

feltételemnek meghatirozasa

3.A ';zal_{mm wzsgadu €s a vizsgaztatasi dijak 1/2001. (L 16.) OM-rendelet
kereteinek meghatirozisa

4. Az Orszigos szakmai vizsgaelndki néviegyvzeék
elkészitésének és kiadasanak szabalyozasa

31/2004. (XI. 13.) OM-rendelet

A szakképesitésért felelos miniszter
szakmai vizsgahoz szorosan kapcsolodo Kiadott jogszabalyok
jogalkotasi, jogszabaly gondozasi feladatai

1. A szakképesités szakmai és

: ; .. . Agazati miniszteri rendeletek
vizsgakovetelményeinek meghatirozdsa =

2. A szakmai vizsga szervezésére feljogositott

S, . Agazati mimszteni rendeletek
intézmény meghatirozasa =

A szakmai vizsgaztatas uj szabalyai és eljarasi rendje

Az 1) szerkezetli Orszagos képzési jegyzékben (OKJ) ¢és a modularis szakmai és
vizsgakdvetelményekben jelentkezd valtozasokhoz igazodd szakmai vizsgaszabalyzat a szakmai
vizsgaztatas altalanos szabdlyairdl és eljarasi rendjérdl szolo 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelettel
keriilt kiadasra. Az 0j vizsgaszabalyzat szdmos bevalt, jol mikodo eldirdsat megtartotta a korabbi
rendszernek, de szdmottevo az Uj, és a jelentdsen megvaltozott elemek mennyisége is.



Az 1j vizsgarendelet hatalyba 1épése

Az 1 vizsgarendelet 2007. méjus 24-én lépett hatalyba. Rendelkezéseit mar alkalmazni kell.
Tekintettel azonban arra, hogy:

«6 az uj modularis szakmai és vizsgakovetelmények jelentds része még nem keriilt kiadasra;

tovabba

«6 az Uj rendszer bevezetésekor a fokozatossag elve érvényesiil;
a rendelet zar6 rendelkezései eldirjak, hogy az 1/2006. (II. 17.) OM rendelettel kiadott u; OKJ
hatalybalépését megeldzden hatalyos Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesitések
szakmai ¢€s vizsgakOvetelményei szerint megkezdett képzések szakmai vizsgait még a szakmai
vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérdl szoldé 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet
rendelkezései szerint kell el6késziteni és lebonyolitani.
Ez azt jelenti, hogy az 1j, modularis OKJ-hoz igazodd szakmai és vizsgakovetelmények
kiadasaig (hatalyba lépéséig) de legkésébb 2008. december 31-éig még indulhatnak olyan
képzések — az 1) OKJ-rdl szold rendelet szerint —, amelyek szakmai vizsgdi még a ,régi”
vizsgaszabalyzat szerint kerlilnek megszervezésre. 2007 nyaran ez azt jelenti, hogy a 2/2006.
(VIIL. 8.) SZMM rendelettel kiadott ) szakmai és vizsgakdvetelmények alapjan 14 db valamint a
63/2006. (VIIL. 30.) GKM rendelettel kiadott j szakmai és vizsgakdvetelmény alapjan tovabbi 1
db, azaz Osszesen 15 db szakképesités esetén bonyolodtak/bonyolddhatnak a szakmai vizsgak az
Uj vizsgaszabalyzat szerint. (Azzal az eltéréssel, hogy ahol a szakmai és vizsgakdvetelményrdl
sz0l6 rendelet az 0 vizsgaszabalyzattdl eltérd szabalyozast tartalmaz, tigy a szabdlyzatot az
abban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni. Ennek az az oka, hogy a vizsgaszabalyzatot
megelézéen kiadott szakmai ¢€s vizsgakovetelményekben meghatarozott vizsgatevékenység
idOtartamok Osszessége esetenként nem teszi lehetdvé a szakmai vizsga 3 nap alatti
lebonyolitasat.) Az 0j szerkezetli — 1/2006. (II. 17.) OM rendelettel kiadott — OKJ 2007 a
10/2007. (II. 27.) SZMM rendelettel modositasra keriilt. A szakmai és vizsgakdvetelményekre
vonatkozé javaslatok mar e modositott OKIJ-hez igazoddan keriiltek Osszedllitdsra és
megkiildésre a szakképesitésért felelos minisztereknek. A szakképesitésért felelds miniszterek
koziil e kézikdnyv lezarasaig a szocialis €s munkaiigyi miniszter jelentette meg teljes koriien a
hataskorébe tartozd szakképesitések (195 db) szakmai és vizsgakovetelményeit a 21/2007. (V.
21.) SZMM rendeletben. Az ebben foglaltak alapjan a Szocialis és Munkaiigyi Minisztériumhoz
tartozd szakképesitések esetén iskolai rendszerben 2008. szeptember 1-jétdl, iskolarendszeren
kiviili képzések esetén 2007. oktober 1-jétdl kotelez6 az 1) moduldris szakmai és
vizsgakdvetelmények szerinti képzés elinditasa. A rendelet eldirasai szerint az el6z6 mondatban
megjelolt idépontokat kovetden a folyamatban 1évé képzéseket a megkezdésiikkor érvényes
kovetelmények alapjan kell befejezni. Javito-, potlovizsgak letételére a korabbi kovetelmények,
¢és a ,,régi” szerint a képzés befejezését kovetd 1 évig, de legkésobb 2013. augusztus 31-éig van
lehetdség.



2. FEJEZET
A SZAKMAI ELNOKI MINIMUMVIZSGA

A szakmai elnoki minimumvizsga sziikségessége

2008. évtdl varhatd az 11j vizsgaszabdlyzat szerinti vizsgak fokozatos térnyerése eldszor az iskola-
rendszeren kiviili szakképzésben, majd késébb az iskolarendszerli képzésben is. Az atmeneti
iddszak fokozott figyelmet kivan a vizsgabizottsagok elndkeitdl, hogy az egyes képzéseket
kovetd szakmai vizsgakon a ,,megfeleld” vizsgaszabalyzat eldirasait szakszeriien alkalmazzak.

A szakmai elnoki minimumvizsga a szakmai vizsgat meghatdrozo jogszabalyi kornyezet és
eljarasrend ismeretét, valamint a vizsgadokumentacio alkalmazasat célozza.

Ki és milyen idopontban szervezi meg a minimumvizsgat?

Az Orszagos Szakmai Vizsgaelnoki Névjegyzékbe torténd jelentkezés birdlata - az Orszagos
szakértéi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértéi €s az Orszagos szakmai
vizsgaelnoki névjegyzekrdl, valamint a szakértdi tevékenységrdl szolo 31/2004. (X1.13.) OM
rendelet alapjan- évente egy alkalommal torténik. A palyazat beaddsanak hatarideje: minden év
szeptember 30. A Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium ¢és a Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara kozott 2007. februar 16-an 1étrejott egyiittmikddési megallapodas alapjan az SZMM
atadja a 2007. aprilis 1-je utan megtartasra keriilo, illetve a 2007. aprilis 1-jét kdvetden
szervezendd szakmai vizsgék tekintetében a szakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. torvény 7. §
(1) bekezdése alapjan az MKIK részére a 2004. januar 27-én megallapodassal atadott 16
szakképesités tekintetében a szakmai vizsga vizsgaelndke kijelolésének jogat. E szakmak: 33
5262 01 Asztalos, 33 5262 06 Karpitos, 51 7812 01 Kozmetikus, 33 5272 01 Bordiszmiives, 33
782601  Cukrasz, 31 5216 17 Szobafestd-mazolo és tapétazo, 33 5272 03 Cipdfelsdrész-
készitd, 31 5216 06 Epﬁletburkolc'), 33 5216 01 Acs-éllvényozé, 33 5216 03 Villanyszereld, 33
7822 01 Pincér, 33 7826 02 Szakacs, 33 7812 01 Fodrasz, 31 5216 14 Kdémiives, 33 5276 05
Noiruha-készito, 33 5276 01 Férfiruha-készito.

A szakmai elndki minimumvizsgat a Magyar Kereskedelmi €s Iparkamara a teriiletileg illetékes
gazdasagi kamarak bevonasaval minden év februdr 1-marcius 1. kdzotti idészakban rendezi.

A sikeres minimumvizsgarol a palyazé 30 napon beliil IGAZOLVANYT/ERTESITEST kap a
Magyar Kereskedelmi €s Iparkamaratol, amely a kiallitas id6pontjatol szamitott ....€vig érvényes.

A vizsgabizottsag tagjai

A vizsgabizottsag fliggetlen szakmai testiilet. A vizsgabizottsdg munkéjaban a szakképesitésért
felelos miniszter altal megbizott 1 f6 delegalt képviseld, tovabba a Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara és a gazdasagi érdek-képviseleti szervezetek egyiittmikodve kijelolt 1-1 6
képviseldje vesz részt.



3. FEJEZET , ,
AZ ELNOKKEL SZEMBEN TAMASZTOTT KOZOSSEGI
KOVETELMENYEK

Az élethosszig tarto tanulas egyéni és tarsadalmi sziikségességének ismerete

Az elmult masfél évtizedben alapvetd valtozasok zajlottak le a magyar tarsadalom és gazdasag
szinte minden teriiletén. Ezek a folyamatok illeszkednek a fejlett és a feltorekvd orszagokban is
tapasztalhato azon trendhez, amely mélyrehat6 valtozasokat inditott el a gazdasag, az alkalmazott
technologiak, a munkaerd-piaci, a szocialis és kulturalis szféra teriiletein. A tudas szerepének
novekedésébol adodoan az ezredforduld j kihivasai j valaszokat vartak a tanulas, az oktatas és
képzés szinte minden teriiletén. Az oktatasi rendszerhez val6 egyéni alkalmazkodas helyett egyre
novekvd igényként van jelen a tanuldst, a tudds megosztasat segitd intézményrendszernek az
egyéni és kozosségi elvarasokhoz valo alkalmazkodas.

2000 marciusaban az Eurdpa Tandcs lisszaboni iilése egyebek mellett a kovetkezo stratégiai célt
fogalmazta meg: ,,2010-re Eurdpa legyen a vildg legversenyképesebb ¢és legdinamikusabb
tudasalapu gazdasaga, amely képes fenntarthaté gazdasagi novekedés elérésére, egyre tobb és
jobb munkalehet6ség, nagyobb tarsadalmi kohézié megteremtésére”. Ezért az allamok kiilon-
kiilon és a nemzetkozi szervezetek is kiemelt figyelmet forditanak az oktatas és a szakképzés
fejlesztésére, a résztvevok korének bovitésére, valamint az erre vonatkozo6 informaciok gytjtésére
¢és értékelésére. Az oktatds és a szakképzés, illetve az iskoldzottsag, a szakképzés szintje, a
résztvevok és végzettek népességen és foként a foglalkoztatottakon beliili aranyai minden orszag
tarsadalmi-gazdasagi fejlettségének meghatarozd jellemzdivé valtak. Kiilonboz6é eszkozokkel,
modszerekkel vizsgaljuk az egyes tarsadalmi csoportok, rétegek iskolazottsagat, a képzésben vald
részvétel mértékét, az ezekre hatd egyes oktataspolitikai intézkedések hatasat. A fejlett
piacgazdasagokban az oktatas-képzés egyre kevésbé fejezddik be az iskolarendszerbol vald
kilépéssel, a szakképesités megszerzésével Magyarorszagon a szakmavaltdsi rata minddssze
1,6%-0s szemben az EU-ban 3.5-4%-0s. A folyamatos technologiai fejlédés sziikségszeriiveé teszi
a képzésbe vald tobbszori bekapcsolodast, rendszeres tovabbképzést, a gazdasagi szerkezet
atalakulasaval jard szakmavaltast. Az egyén egész ¢leten at tartd tanulasi folyamata a
munkaerének a gazdasag altal megkdvetelt valtozéd igényekhez vald alkalmazkodasat szolgalja.
Az élethosszig tartd tanulas fontossaganak novekedésével a tanulas fogalma is valtozott, boviilt.
Mig korabban ez jellemzden az iskolarendszerli oktatasra korlatozodott, addig az élethosszig tarto
tanulas atfog minden olyan tervszeri tanuldsi tevékenységet, legyen az formalis, nonformalis
vagy informalis, melynek célja ismeretek szerzése, illetve készségek és kompetenciak fejlesztése.
A tanulas eme kibdvitett fogalma minden egyes emberre értelmezhetd, életkortol, munkaerd-piaci
statusztol, intézményi és tarsadalmi keretektdl fiiggetleniil. Elvileg magéban foglal mindenfajta
tanulasi tevékenységet, kezdve a gyermekkori készségfejlesztéstdl, egészen a nyugdijasok
szellemi frissességet megdrzo tanulasi tréningjéig.

Az emberek nem éreznek késztetést olyan tanuldsra, amelynek modszerei nem vesznek tudomast
egyéni adottsagaikbol, élethelyzetiikbdl és eldéletiikbol adodd kiilonbozdségiikrdl, megtanitd
egyénre szabott képzésre lenne igény. Magyarorszdgon jelenleg 40-43% az olyan képzés, amely a
gyakorlatban nem hasznalhat6 és alkalmazhat6 . A tanulasi lehetdségek boviilésének egyiitt kell



jarni az egyéni elvarasok, aspiracidik figyelembevételével. Ennek megfelel6 megalapozasidhoz, a
pszichikus ¢és kognitiv feltételek megteremtéséhez a kozvéleményben ¢€és a szakmdban is
szemléletvaltas sziikséges; sziikséges a korai tanulas jelentdéségének, specialitdsainak elismerése,
értékelése. Annak felismerése, hogy a korai fejlédést a jatékos tanuldsi helyzetekben rejld
oromforrasok kiaknazasaval segitjiik, ezaltal megalapozva az 6romteli, rugalmas, individualis és
differencialé tanuléasi kultira kibontakozasat. Megfeleld attitid és szemléletvaltassal, tanitési-
tanulasi modszerekkel és eszkozokkel erdsithetd a motivacio, és a tanulas 6romteli sikeres
tevékenységgé valhat. A hagyoményos pedagogiai modszerekkel ellentétben hangsulyossa valnak
a projekt-modszer, a csoportmunka, az egymastol tanulas, a formativ értékelés alapjan iranyitott
¢s tervezett tanulasi folyamatok, felértékelddik a tudastartalmak szimuldlasa és valos
helyzetekben torténd feldolgozdsa, meghatarozova valnak a tanulds kornyezeti jellemzdi,
kozosségi dimenzidi. Az 01j tanulasi kultaraban jelentsen atalakul a képzok €s oktatok szerepe. A
kiilonb6z6 tanulasi helyzetekben rejlé lehetdségek hatékonysaganak kihasznalasa eldtérbe
helyezi a moédszertani fejlesztést, az innovativ pedagogiak alkalmazésanak elémozditasat.

A tanulasi alapok megerdsitésének fontos pillére az 0j tipust tanuldsi modszerek hasznéalatanak
kovetkezetes érvényesitése az értékelési és vizsgakovetelményekben. Ez jelenthet valodi
valtozast az oktatds tartalmi és modszertani hangstulyainak az Ujszerli kompetencidk felé valo
elmozditasaban. Az elmult évtizedekben a vizsgakdvetelmények elsdsorban az elsajatitott
ismeretekre, és kevésbé a készségekre, kompetencidkra irdnyultak. Ez utébbiak kozott a
tovabbiakban hangsulyosabban kell torekedni a tanulasi képességek ¢és a kulcskompetencidk
mérésére. Jelenleg a mai vizsgarendszerben tananyag ismeret visszaadads torténik és nem a
megszerzett tudas gyakorlati alkalmazasa (megrendelés teljesités)és annak mérése.

Az elnoki feladat altal tamasztott személyiségi jellemzok, kozosségi elvarasok

Vizsgaelnok az a személy, aki felel a szakmai vizsga torvényes, jogszabalyok el6irdsa szerinti
megszervezéséért és lefolytatasaért. A vizsgabizottsag vezetését latja el.

A szakmai vizsgat az elndk vezeti, ezért személye meghatarozo.

Etikai szempont szerint, amit az elndknek be kell tartani:
«6 Hitelesség:
o legyen szavahihet6 és kovetkezetes, tettei kiszamithatdak
6 Minbség:

o munkdjaval szemben igényes, szakmailag jol felkésziilt, ismerje az adott
szakképesités szakmai és vizsgakovetelményeit, eszkdz igényeit és feltételeit a
szakmai vizsga jogszabalyait, €s eljarasrendeket, mert ezek nélkiil dontésképtelen

o6 JO szandék és segitOkészség:

o korrekt, jo kapcsolat kialakitdsa a vizsgabizottsag tagjaival, a vizsgaszervezo
intézmény képviseldivel, és a vizsgazokkal. Legyen segitékész (de nem elnézo),
akarjon segiteni, de csak a torvényi eldirasok betartdsaval. A problémakat dszintén
tarja fel. A problémak mellett elmenni nem lehet, szerény de hatarozott
magatartassal segiteni kell azok megoldésat.



Az emberi méltosag tiszteletben tartésa:
o6 meéltosag biztositasa
o ha a vizsgdzo nem tanult, emberi méltosagat akkor is tiszteletben kell tartani, nem
lehet viccelddni, nem lehet a vizsgdzot megszégyeniteni.
folényeskedés, lekezelés keriilése
megfeleld hangnemi beszéd
o szabatos, szép magyar beszéd, a megfelel6 hangnemben, ami nem tal halk
« a masik ember gyengeségein vald felillemelkedés
o minden vizsgazoban a sajat gyerekét lassa, ne tegyen kiilonbséget szimpatia és
kiils6 megjelenés alapjan, ne legyenek elditéletei, ne hagyja magét befolyésolni
megfeleld szakmai érvek nélkiil
6 Osszeférhetetlenség elkeriilésének biztositasa
o ha csak a vizsgan deriil ki, hogy a vizsgdzok kozott van egy rokon, vagy altala
felkészitett vizsgazé az 6 értékelésében ne vegyen részt
bejelentési kotelezettség a megbizo felé, ha manipuldlni akarjak
titoktartasi kotelezettség
o az eredményekrdl, a vizsgabizottsdgi hatarozatokrol, azok kihirdetéséig a
vizsgazoknak és mas kiilsé személynek tajékoztatast adni nem szabad
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Az elndki szerep fontossaga:

A bizottsag dontése alapjan jovahagyja a vizsga szervezési €s lebonyolitasi szabalyzatot a
vizsgarendet és a gyakorlati vizsgatevékenység helyszinét és a gyakorlati vizsgatevékenység
feladatat

A vizsga elndke vezeti a szakmai vizsgat és a vizsgabizottsagi értekezleteket. Osszehangolja a
vizsgabizottsagi tagok feladatait. Té4jékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgarészek,
vizsgafeladatok eldtt az Oket érintd dontésekrdl, a vizsgarészekkel kapcsolatos tudnivalokrol.
Kihirdeti a szakmai vizsga eredményét, €s roviden értékeli a szakmai vizsgat.

Varatlan helyzetekben is legyen magabiztos, tudja megoldani a felmeriild6 problémakat. Jo
helyzetfelismeréssel, problémamegoldd képességgel rendelkezzen.

Kovesse a szakteriiletén a legujabb fejlesztéseket szakmai eljarasokat és a jogszabalyokban
bekovetkezett valtozasokat. Ismerje az (1j modszerek alkalmazésat.

A vizsgazok értékelésénél legyen lojalis. Az embert €s a szakképesitést is vegye figyelembe, de
csupan csak lojalitasbol nem kell , hogy a szakmai és vizsgakovetelményeket nem teljesitd
vizsgdz6ot bizonyitvanyhoz segitse. Senki nem menne olyan orvoshoz, akit csak lojalitasbol,
johiszemiiségbdl engednek at, vagy olyan étterembe ahol a szakacs nem tud f6zni.

A szakmai vizsga elndke soha ne mutassa ki érzelmeit, az arcan ne lehessen latni, hogy izgul a
vizsgazokért, szereti Oket.

A vizsga teljes ideje alatt koveteljen, de mindig legyen emberséges.

A szakmai vizsga elndkeként fontos a megbizhatosag. Legyen erkolcsos személyiség, elkotelezett
a szakmajaval szemben, €s vallaljon felel0sséget a cselekedeteiért.



Mindig tartsuk szem el6tt, hogy ne vihart, félelmet kavarjunk, hanem nyugtassuk meg a
vizsgazokat. Masképpen kell viszonyulni a felnétt és a gyermek vizsgazohoz. A felndtt vizsgazo
igényli a kozte €s a vizsgaztatd kozott 1étesithetd partnerkapcsolat kifejezésre juttatasat. A felnott
a tapasztalatokbodl indul az elmélet felé, a gyerek forditva, az elméletbdl indul ki, mivel még
gyakorlati tapasztalata nincs.

A vizsga soran figyeljiink oda:

)

a vizsgabizottsagi tagok ne beszélgessenek, ne sustorogjanak — face to face /szemtdl
szembe/ legyenek a vizsgazoval,

legyiink tiirelmesek, de az szvk-ban meghatarozott id6t be kell tartatni;

ne szoljuk le a vizsgazot; (mit? Szakmajat, teljesitményét, beszédkészségét, modorat..)

ne vitatkozzunk;

metakommunikacionk ne legyen sértd, zavaro;

ne feledjiik — az eldny mindig a kérdezénél van,;

rossz kérdésre értelmetlen a vélasz, kérdezni tudni kell, a kérdések legyenek egyértelmiiek
¢€s pontosak;

ne a kérdezd tanar adja meg a valaszt - a nyitd értekezlet elején szolni kell, hogy ne a
kérdezo tanar valaszoljon a feltett kérdésre. Ha mégis el6fordul, cédulat kell irni, ugy kell
figyelmeztetni a kérdezd tanart. Ha tovabbra sem torténik valtozas, ki kell hivni, és
k6z6Ini, hogy jegyzokonyvbe keriil az eset. Véarhatdéan a tovabbiakban nem fog 0jbol
megismétlddni.

b 46464846484

Amire nagyon ligyeljlink

«6 a mobiltelefonok ki legyenek kapcsolva a vizsgabizottsag tagjainak €s a vizsgazoknak is -
erre a nyitd értekezleten fel kell hivni a figyelmet -;

«5 az elndk oltozéke mindig megfeleld legyen a vizsgédhoz; (gyakorlati vizsganal kotelezd
véddeszkoz hasznalat is lehet)

=6 a vizsga csak megfeleld feltételek biztositdsa mellett /méret, berendezés, vilagitas,
szell6zés, zaj/ folyhat;

o6 titoktartas

Vizsga utan tegyiik meg:

Az elnok a zard értekezleten terjeszti eld értékelését, a vizsga tapasztalatait. Fontos, hogy az
értékelés alapos, tényekkel alatdmasztott, alkoto €s elorevive elemzés legyen.
Ertékelési szempontok:
«6 az érdemjegy megallapitasnal legyilink objektivek és kovetkezetesek;
«» mindig a tudast vegyiik alapul;
o6 Oszintén értékeljiik a csoport teljesitményét /mutassunk rd a tanulsdgokra, adjunk
tanacsokat, amelyet a szakmajukban, onértékelésiikben hasznositani tudnak a vizsgazok/.

A szakmai vizsga jegyzokonyvébe Oszintén irjuk le a véleményiinket, tapasztalatunkat. Ne
engedjiik, hogy elére legépelt anyagot készitsen és irasson ald a vizsgat szervezo intézmény.
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A vizsgaelnoki jelentés a szakmai vizsgar6l, az aldbbi szempontok figyelembevételével
késziiljon:

elokészités;

szinvonal (mindség);

lebonyolitas, személyi és targyi feltételek;

eredmények szamszerlsitve;

a vizsgazok kommunikécids kulturaltsaga;

a vizsgazok szakmai intelligencidja;

a vizsgaszervezo €s a vizsgazok viselkedéskulturdja;

javasolt intézkedések.

5666484644
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4. FEJEZET
A SZAKMALI VIZSGA

A vizsga elméleti alapjai és altalanos szabalyai
A vizsga

Az Orszagos Képzési Jegyzékben (OKJ) megtaldlhatd szakképesitések szakmai
kovetelményeinek megfeleld ismeretek elsajatitdsarol allami vizsgén, szakmai vizsgén lehet
szamot adni. Ez egy allami vizsga, igy garantalt az allam altal elismert szakképesités mindsitése.
Egy fliggetlen szakmai testiilet — szakmai vizsgabizottsag — gy6z0dik meg arrol, hogy a vizsgazo
rendelkezik-e a szakképesités vizsgakovetelményeiben megfogalmazott elméleti és gyakorlati
ismeretekkel, felkésziiltséggel. Amennyiben igen, Ggy a szakmai vizsgabizottsag a szakképesitést
igazold bizonyitvannyal ismeri el.
A szakmai vizsga lebonyolitasat mindig miniszteri rendeletek szabalyozzak. Jelenleg a 20/2007
(V. 21.) SZMM rendelet A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairol és eljarasi rendjérol a
hatalyos. A jogszabaly kiadasanak alapjat a szakképzési torvény teremtette meg, fejlodése az elso
— 1993-ban kiadott — valtozattol kovette az OKJ és a tobbi, szakképzéssel kapcsolatos rendelet
valtozasait.
E rendelet hatéalya kiterjed mind az iskolai rendszerti
«6 szakkdzépiskolai,
6 szakiskolai,
«6 specialis szakiskolai,
mind az iskolarendszeren kiviili
«6 az OKJ-ben meghatarozott szakképesités, szakképesités-eldgazas, rész-szakképesités,
szakképesités-raépiilés (a tovabbiakban egyiitt: szakképesités) megszerzésére iranyulo,
«6 felsdoktatasi intézményben folyd szakképzés keretében megszervezett (OKJ-ben
meghatarozott — felséfoku szakképzés)
szakképzést lezard szakmai vizsgaval kapcsolatban egyarant.
Kivétel:
«6 iskolai rendszerti fakultativ.
«5 nem OKJ-ben szerepld képesités megszerzésére iranyulo,
«6 gazdalkodo szervezetek, cégek, illetve képzok altal szervezett barmely szakmai betanito,
tovabbképz06, munkaba allast segitd tanfolyam
szakmai képzést lezard vizsga.
A rendelet hatdlya kiterjed tovabbad a szakmai vizsgdk megszervezésére, feltételeire
lebonyolitasara, a vizsgabizottsdgra, a vizsgdzora, a vizsgabizottsig munkajat segitd tanarra,
gyakorlati oktatora, szakoktatora és mas szakértore tovabba a kdzremiikodo dolgozora.

A vizsga tisztasdga, a vizsgabizottsdag fiiggetlensége, osszeférhetetlenség

A szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos alapelv dsszetevoi:
«5 az orszagosan egységes kovetelmények érvényesitése,
«6 a képzoktol fiiggetlen vizsgazatas megvalositasa,
«6 annak kikiiszobolése, hogy a képzések eltérd szinvonala, koriilménye, moddszere az
értékelések soran érvényesiiljon.
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Ezen elv megvalositasat biztositja:
«6 a vizsgabizottsadg elnokének a szakképesitésért felelos miniszter (16 szakképesités esetén a
gazdasagi kamarak),
«6 egyik tagjanak a kamara (16 szakképesités esetén a gazdasagi érdekképviseletek),
~» masik tagjanak a vizsgaszervezd intézmény altali kijelolése.

Ennek megvalositasa akkor lesz sikeres, ha a kijeloléskor valamennyi érintett fél betartja a
személyi Osszeférhetetlenség elvét.

A vizsga rendelet egyik esetben a vizsgaelndk személyére a masik esetben a vizsgafeliigyeldi
feladat ellatasaval megbizott személyre vonatkozéan fogalmazza meg az Osszeférhetetlenség
koriilményeit.

Osszeférhetetlenség esetei:
6 nem lehet a vizsgabizottsag elndke az, aki a vizsgaszervezdvel, illetve a képzdvel
munkaveégzéssel kapcsolatos jogviszonyban all, vagy oktatasi tevékenységet folytat,
«6 nem lehet vizsgafeliigyelo személy az, aki az adott vizsgarész, vizsgatevékenység
oktatasahoz sziikséges végzettséggel, szakképesitéssel rendelkezik

Vizsgaiddszak

VizsgaidOszak az az elézetesen meghatarozott idokeret, mely idOtartam alatt a szakmai vizsgat le
kell bonyolitani.

Iskolai rendszerii vizsgak

Az iskolai rendszerli szakképzésben ez a vizsgara vald jelentkezési hataridovel az aldbbiak
szerint alakul:

Vizsgaiddszak Jelentkezési hataridé
februar—marcius december 15-ig,
majus—juniusi februar 15-ig,

oktoberi vizsgaiddszak esetén augusztus 31-ig

Az egyes vizsgatevékenységek idopontjat, valamint a lebonyolitas idészakat minden tanévben a
tanév rendjét figyelembe véve az oktatasi és kulturalis miniszter rendeletben hatarozza meg.
Ugyancsak a tanév rendjéhez igazodva hatdrozza meg a szakképesitésért felelds miniszter a
szakmai és vizsgakovetelményekben eldirt vizsgafeladatok teljesitési iddpont;jat.

A gyakorlati és a szobeli vizsgatevékenységek idOpontjat - akdr a modulkdvetelmények, akar a
régi szabdlyzat szerint szervezik - a vizsgaszervezd vezetdje (igazgatodja) jeloli ki.

Iskolarendszeren kiviili vizsgak

A tanév rend;jétdl eltérd idében is szervezhetd.

Ebben az esetben is kozzéteszi a szakképesitésért felelds miniszter az 0j vizsgaszabalyzat szerint
az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységek id6épontjait. A meghatarozott idépontok lehetdve
teszik szakképesitésenként a havonkénti szakmai vizsgaztatast.

A megadott idopontoktol vald eltérés tobbletkoltséggel jar, mely a vizsgaszervezot terheli.
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Szobeli vizsgarész idOpontjat ugy kell megvalasztani a régi vizsgaszabalyzat alapjan, hogy az
elndk a kijavitott irasbeli dolgozatokat 7 nappal a vizsgarész megkezdése elott megkapja. Ettol
eltérni abban az esetben lehet, ha a szakmai és vizsgakovetelmény mas eljarast ir eld.

Az 1) vizsgaszabalyzat értelmében legalabb 3 nappal az utols6é vizsgatevékenység elott kell
eljuttatni a kijavitott, értékelt irasbeli, interaktiv vizsgarészek feladatlapjait a vizsgaelndknek.

A szakmai vizsga nyelve
Iskolarendszerti vizsgak esetén

A szakmai vizsga nyelve a magyar:

6 Ezen a nyelven adja ki a szakképesitésért felelés miniszter a szakmai ¢és
vizsgakdvetelmények teljesitéséhez sziikséges tételsort, javitdsi-értékelési Utmutatot,
feladatlapot, segédanyagot.

A szakmai vizsga nyelve idegen nyelv:

«6 Ha a vizsgdz6 a tananyagot idegen nyelven sajatitotta el, akkor a képzés nyelvén szamol be
tudasarol.

Nemzetiségi iskolaban, vagy két tanitasi nyelvii szakképz6 iskoldban a szakmai vizsga nyelve
lehet:

«% magyar vagy,

«6 nemzetiségi vagy,

6 egyéb a képzés nyelvének megfeleld idegen nyelv.

Iskolarendszeren kiviili vizsgak esetén

Idegen nyelven foly6 képzés esetén a tanult idegen nyelv a szakmai vizsga nyelve. Ez nem
egyenértékil az allamilag elismert nyelvvizsgaval, nem helyettesiti azt.

A vizsgaszervez6 feladata a nemzetiségi vagy idegen nyelvii szakmai vizsga szervezésekor:
« a feladatlapok idegen nyelvre torténd forditasa,
«5 irasban igényli az idegen nyelvii forditast

A vizsgabizottsag elnokének a szakmai vizsga idegen nyelvének megfeleld felsdfoku allami
nyelvvizsgaval, vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

A szakmai vizsgaztatdssal kapcsolatos titoktartas

Az 1j vizsgaszabalyzat meghatarozza, hogy az irasbeli, interaktiv és gyakorlati vizsgarészek
feladatait a titoktartasra vonatkozo jogszabalyok betartasaval kell érizni.

A szakképesitésért felelos miniszter az irasbeli és interaktiv vizsgarész teljesitéséhez sziikséges,
kozpontilag kiadott feladatlapokat a szakmai vizsga megkezdése el6tt 3 nappal nyomtatott
formaban vagy elektronikus titon eljuttatja a vizsgaszervezonek.

Ezeket a feladatlapokat a csomagolédsan, illetve az elektronikusan megkiildott feladatlapokon
feltiintetett id6pontig kell oly modon 6rizni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

A zart csomagolas, illetve az elektronikus uton érkezo feladatlapok kibontasa a csomagon, vagy a
kisérdlevélben feltiintetett idopontban a vizsgaszervezo ¢és a feliigyeld jelenlétében torténik.
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Jegyz6konyvben kell rogziteni a felbontas, illetve a telepités helyét, idopontjat, a csomag, illetve
az elektronikusan érkezod feladatlapok allapotat, valamint a jelenlévok nevét. Ez a jegyzokonyv is
a szakmai vizsga iratai koz¢ tartozik, és a kijavitott dolgozatokkal egyiitt kell kezelni.

Sajatos nevelési igényii vizsgazok
A vizsgaszabalyzatok specialis koriilményeket irnak eld szamukra.
A régi szerint lehetdség van:

«6 irasbeli helyett szobeli vizsgara,
«6 szobeli helyett irasbeli vizsgara,
«6 az irasbeli vizsga meghosszabbitasara

Ezt a vizsgazo a jelentkezéskor kéri és a vizsgabizottsag dont az engedélyezéseérdl.
Az (j szerint:

A vizsgafeladatot a vizsgdzd a szakmai ¢és vizsgakOvetelményben meghatarozottol eltérd
vizsgatevékenységgel is teljesitheti.
Lehetdség van:

«6 az irasbeli, interaktiv vagy szébeli vizsgatevékenység helyett az irasbeli és interaktiv
kovetelményeknek szobeli teljesitésére,

o Lebonyolitasi modja: két szobeli feladatlapot kell a vizsgazonak huzni, melyekre a
szobeli vizsgatevékenység teljesitésére meghatarozott médon kell valaszolni. A
két feladat végrehajtasa kozott 10 perc pihend 1d6t kell biztositani, de a termet
nem hagyhatja el.
«5 a szobeli kovetelményeknek irdsban vagy interaktiv modon torténd letételére,

o Lebonyolitasi mddja: a feladatlap kihuzasa utan, kiilon helyiségben, feliigyeld
tanar jelenlétében késziti el dolgozatat. A vizsgadzd vagy kérés esetén a
vizsgabizottsag munkdjat segitd tanar az irasbeli munkat felolvassa. A feladat
megoldasara a szakmai és vizsgakovetelményben a szobeli feladat elkészitésére
meghatérozott id6 kétszeresét kell biztositani.
«6 az irasbeli vizsgatevékenység idotartamanak meghosszabbitasara

o A vizsgakovetelményeket — szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakértoi
véleménye alapjan - allapotanak megfeleld modon kell, a szakmai ¢és
vizsgakovetelményben eldirtak szerint teljesiteni.

Hallaskarosodott vizsgazo kérelemére a szobeli vizsgatevékenység teljesitésére a vizsgaszervezo

jelnyelvi tolmacsot koteles biztositani.
A kérelem indokoltsagat a vizsgazé koteles igazolni.
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Az elnok feladatai a szakmai vizsga megkezdése elott /A szakmai vizsga
elokészitésének, a szakmai feltételeknek, az egészséges ¢és biztonsagos
munkavégzés feltételeinek ellenérzése

Az elndk megbizatasa a vizsgaelnoki felkérés elfogadasatol a vizsgarol készitett irasos jelentés
elkészitéséig és annak megbizdjadhoz valo eljuttatasaig szol.

A vizsgabizottsaig munkajat az elndk iranyitja. Az elnok felel a vizsga jogszerii és szakszerli
megtartasaért, zavartalan, targyilagos, a vizsgazot segité nyugodt 1égkor biztositasaért.

A vizsgaelndk a szakmai vizsga el6tt fel kell, hogy késziiljon a vizsga korrekt vezetésére.

A vizsga megkezdése eldtt mindig at kell tanulmanyozni a szakmai vizsgéara vonatkozé hatalyos
jogszabalyokat, és az adott szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeit.

Feladatok a szakmai vizsga elokészitése sordn

Az 1) OKJ szerint kiemelten fontossa valt, hogy a vizsga szervezdje idOben, a vizsga megkezdése
elott legalabb 10 nappal felvegye a kapcsolatot a vizsga elndkével, mivel a vizsgabizottsagi tagok
vizsgat megel0z6 feladatai szaporodtak.

A vizsgabizottsag, a vizsgaszervezO altal készitett vizsgarendet figyelembe véve, a vizsga
lebonyolitasara vonatkozo, a vizsgadzo egyes tevékenységeinek idépontjat bemutatd, valamint a
megjelenési kotelezettség idopontjait és helyszinét is tartalmazd vizsgaprogramot fogad el.

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat tartalmazza azokat az adott szakmai vizsgara
vonatkozé szabalyokat, amelyek a jogszabalyi kereteken beliil meghatarozzék az adott szakmai
vizsga lebonyolitasa soran a bizottsagi tagok kozott kialakitott munkamegosztast, ellendrzési
feleldsséget. Tartalmazza tovabba a vizsga lebonyolitdsa sordn a helyi sajatossagokat figyelembe
véve kialakitott minden olyan rendelkezést, amely a vizsgazd és vizsgaszervezd szamadra
egyértelmiivé teszi az adott vizsga lebonyolitasanak koriilményeit.

A vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatban kotelezden rogziteni kell:

6 a koOzponti vizsgaidponttol vald eltérést (a helyi sajatossagok miatt egy nappal
meghosszabbitjdk a vizsga iddtartamat, vagy iskolarendszeren kiviili szakképzésben a
kdzponti vizsgaiddponttol eltérd idopontban keriil sor a szakmai vizsga megszervezésére)

«6 a vizsgatevékenységek (interaktiv, gyakorlati) megkezdése elott a targyi feltételek meglétét
¢s a biztonsagos munkavégzés feltételeit a vizsgabizottsag mely tagja ellendrzi

«6 a vizsgatevékenységek megkezdésének személyi feltételeit, hogy a vizsgatevékenység mely
bizottsagi tag és a bizottsdg munkdjat segitd szakértd jelenlétében kezdhetdé meg, illetve
folytathato

«6 a feladatok értékelése hogyan torténik

«6 a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértok tevékenységének szabalyozasa.
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Vizsgaprogram a vizsgaszervezd altal készitett és a vizsgabizottsag altal elfogadott dokumentum,
amely a vizsgdzd adott szakmai vizsga letétele érdekében elengedhetetlen megjelenési
kotelezettségeit, az egyes vizsgarészek idopontjait és helyszineit tartalmazza A vizsgaprogramot
legalabb a vizsga helyszinén a vizsga teljes ideje alatt a vizsgazok részére hozzaférhetd helyen ki
kell tenni.

Vizsgarend a vizsgaszervez altal készitett dokumentum, amely alkalmas a szakmai vizsga, a
szakmai vizsgarészek egyértelmii azonositasara, és bemutatja a vizsgatevékenységeket, azok
rendjét és id6pontjat.

A szakmai vizsga elndke jovahagyja a gyakorlati vizsgafeladatokat a felkért vizsgabizottsagi
taggal egyetértésben.

Az irasbeli és az interaktiv dolgozat javitasanal az elndk kezdeményezheti a javasolt értékelés
megvaltoztatdsat, ha az értékelési utmutatoban foglaltakat nem vették figyelembe, vagy a
dolgozatban téves javitast, illetéleg ki nem javitott hibat talalt.

A szakmai vizsga részeinek ismételt teljesitése aldli vizsgafelmentés iranti kérelem beaddsakor a
vizsgafelmentés targyaban a szakmai vizsgabizottsag dont, a vizsga letételét igazold okirat és a
vizsgaz6d kérelméhez csatolt dokumentumok figyelembevételével. A vizsgabizottsag a
vizsgafelmentésrol sz6ld dontésérdl, a kérelmet benyujtdo vizsgara jelentkezot legkésobb a
szakmai vizsga elsO vizsgatevékenysége megkezdése eldtt irasban tajékoztatja.

A vizsgahelyszin ellendrzése:

A vizsgabizottsag elndke a szakmai vizsga megkezdése elott ellendrzi a szakmai vizsga
feladatainak tarolasat, a vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai feltételek, az egészséges ¢€s
biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét.

A vizsga helyszinének, targyi feltételeinek jellegét alapvetden a vizsgafeladathoz rendelt
vizsgatevékenység hatarozza meg.

A vizsgat olyan teremben, helyiségben, kornyezetben kell lebonyolitani, ahol a kizarhatoak,
illetve mérsékelhetéek a zavard koriilmények (utcai vagy mas kiilsd zaj, a szokasos iskolai
csongetés, tlizo nap, a nem megfeleld hdmérseklet, elégtelen szell6zeés, vilagitas, stb.).

A vizsgaterem mérete, elrendezése olyan legyen, hogy a szobeli feladat szakaszat végzd
vizsgazok illetve vizsgaztatok ne zavarjak, ne befolyasoljak a felkésziiloket.

A vizsgazok részére a vizsgasziinetekben is biztositani kell a nyugodt koriilményeket, a
vizsgakozi szlinetek pihenéssel valo eltoltését.

A gyakorlati vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha a vizsga elndke, illetve a
vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja meggy6z6dott a feltételek
meglétérél. A gyakorlati vizsgatevékenység a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziikséges személyi
¢s targyi feltételek, a munka-, tliz- és egészségvédelmi feltételek megléte esetén kezdheto, illetve
folytathato. Ha a vizsgabizottsag elndke, a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi
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kamara vagy érdekképviselet altal megbizott vizsgabizottsagi tag javaslatara a vizsgahelyszint
alkalmatlannak mindsiti, akkor azon a helyszinen vizsga nem folyhat.

Az interaktiv feladat megkezdése elott a vizsgabizottsag elndke, illetve a vizsgaszervezési €s
lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja ellendrzi a targyi és technikai feltételek
meglétét, a biztonsagos munkavégzés feltételeit.

Dokumentumok ellendrzése a helyszinen a vizsga megkezdése elott:

A vizsgabizottsag elndke az alabbi dokumentumokat ellen6rzi:

«6 az iskolarendszeren kiviili képzés esetében a vizsgaszervezd, a teriiletileg illetékes
Munkatigyi Kozpont altal kiadott, az adott szakképesitésre nyilvantartasba vételét igazolo
tantsitvany érvényességi idejét
tanfolyami naplot
képzési programot
a jelentkezd személyazonossagat
a jelolt képzési szerzodését
a képzés eredményes befejezését igazolo eredeti okiratokat
a jelolt vizsgajelentkezési lapjat
a vizsga letételére vald jogosultsag feltételeinek meglétét, végzettséget igazold eredeti
okmanyokat (el6képzettség igazoldsa SZVK szerint, pl. szintvizsga igazolas (iskola-
rendszerli vizsganal), modulzard vizsgaigazolas)

a szakmai vizsga részeinek ismételt teljesitése aldli vizsgafelmentés iranti kérelmet
hitelesitett torzslapmasolatot (javitovizsga esetén)

a vizsgaval kapcsolatos iratokat (torzslap, osztalyozoiv, a szakképesités megszerzését
igazolo6 bizonyitvany, igazolas a modulzaré vizsgarol, szakmai vizsgadsszesitd adatlap)

az adott vizsgara vonatkozo sajatos dokumentumok meglétét (SZVK)

A szakmai és vizsgakOvetelmény tartalmazza:

A szakképesités OKJ-ben szerepld adatait

A képzés megkezdéséhez sziikséges palyaalkalmassagi, illetve szakmai alkalmassagi
kovetelményeket, valamint az eldirt gyakorlatot

A gyakorlati képzés eredményességét mérd szintvizsga szervezésének lehetdségét

A szakképesités, a rész-szakképesités szakmai kovetelményeit és az eltérd kreditek
mennyiségét, tovabba a képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat
meghatarozé eszkoz- és felszerelési jegyzéket

A szakmai vizsgara bocsatas feltételeit

A szakmai vizsga részeit €s tantargyait

A vizsgarészek, -tantargyak aloli felmentés feltételeit Szt. 11.§ (2)

A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjait

56 464688 46446 566644654

5444

Uj eleme a szakmai vizsgaztatas rendszerének a gyakorlati szintvizsga, mely a gyakorlati képzés
eredményességérol ad informdciot. Ha az iskolarendszerti szakképzésben tanulok részére a
szakmai vizsgat megel6zden az MKIK gyakorlati szintvizsgat szervez, akkor a szakmai vizsgara
bocsatas feltétele a szintvizsga eredményes teljesitése.
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Az elndk a munkdja soran a jogszabalyi eldirasokat alkalmazza. Ezek koziil néhany fontosabb: pl.
a szakmai vizsga egyes részei aloli felmentés szabdlyai, a szakmai vizsgak adatait tartalmazo
kozponti nyilvantartas vezetésének feladatait meghatarozo szabalyok, stb.

A vizsgaelnok feladatai a szakmai vizsgan

Az elnok feladata a szakmai vizsga jogszerii és szakszerii megtartasanak, zavartalan
lebonyolitasanak biztositasa. A vizsgabizottsag munkajat az elnék irdnyitja.

A vizsgaelnoknek a szakmai vizsga elott fel kell késziilnie a vizsga korrekt vezetésére.
A vizsgabizottsag elnokének feladatai a vizsgan:

6 & &4

vezeti a szakmai vizsgat €s a vizsgabizottsag értekezleteit, jovahagyja azok jegyzokonyveit;
a vizsgaszervezeési és lebonyolitasi szabalyzatnak megfeleléen gondoskodik az irasbeli és
interaktiv dolgozatok és az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkak értékelésérol;

tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgarészek, vizsgafeladatok elétt az Oket érintd
dontésekrol, valamint a vizsgarészekkel kapcsolatos tudnivalokrol;

ellendrzi az interaktiv feladat megkezdése elott a vizsgaszervezési ¢€s lebonyolitasi
szabalyzatban erre feljogositott taggal egyiitt a targyi feltételek meglétét, a biztonsagos
munkavégzés feltételeit (a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a
vizsga biztonsagos lebonyolitdsanak érdekében a vizsgaszervezd irdsos engedélyével jelen
lehet);

ellendrzi a vizsgaszervezési és lebonyolitdsi szabalyzatban erre feljogositott taggal a
gyakorlati vizsgatevékenységhez, a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziikséges személyi és
targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket is —
megléte esetén kezdhetd meg, illetdleg folytathato;

kezdeményezheti az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység javasolt értékelésének
megvaltoztatasat, akkor, ha a dolgozat javitasanal az értékelési utmutatéban foglaltakat nem
vették figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast, illetéleg ki nem javitott hibat talalt.
kihirdeti a szakmai vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében — majd
roviden értékeli a szakmai vizsgat;

Az elndk a munkdja soran a jogszabalyi eldirasokat alkalmazza. Ezek koziil néhany fontosabb:

5

5

a szakmai vizsga egyes részei aloli felmentés szabalyai (a szakmai vizsgabizottsag hogyan,
mikor hozza meg a dontését, hogyan kozli azt az érintettel, stb.);

a szakmai vizsgak adatait tartalmazé kozponti nyilvantartds vezetésének feladatait
meghatarozé szabalyok.

A feladatok részletes, tételes leirasa az 1. szamt mellékletben olvashato.
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A szakmai vizsga lefolytatasa

Vizsgacsoport kialakitdisa

A vizsgaszervezd vezetdje alakitja ki szakképesitésenként, illetve a 20/2007.

(V. 21.) SZMM  rendelet szerint  szakképesitésenként ¢és  vizsgarészenként
(kovetelménymodulonként) a vizsgacsoportokat, melyhez 0sszegylijtottik a célszerlien
figyelembe veendd szempontokat.

A vizsgara jelentkezok létszama

~» nem haladhatja meg a kozoktatdsi torvényben eldirt szakkdzépiskolai és a szakiskolai
elméleti képzés szakképzo évfolyaman meghatarozott maximalis osztalylétszamot, jelenleg
a 35 fot (ez iskolai rendszerti és iskolarendszeren kiviili szakmai vizsgdk esetén is
érvényes);

«5 iskolarendszeren kivil minimum 10 {6, amely akkor csokkenthetd, ha erre a
szakképesitésért felelds miniszter — a vizsgaszervezd kezdeményezésére — felmentést ad;

«6 a csoportok kialakitasanal — az adott koriilmények kozott — a vizsgazok egyéni igényeit is
figyelembe kell venni.

A szakmai vizsga részeinek idopontja

Az irasbeli vizsgarész (az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenység) orszagosan egységes
vizsgaidépontjait a szakképesitésért felelés miniszter, mig a gyakorlati és szobeli vizsgarész (a
gyakorlati és szobeli vizsgatevékenység) idodpontjat a vizsgaszervezo intézmény hatarozza meg.
A26/2001. (VII. 27.) OM rendelet alapjan szervezett szakmai vizsga esetén az irdsbeli és a
szobeli vizsgarész kozott legalabb 7 napnak, mig a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet alapjan
szervezett szakmai vizsga esetén az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység és az utolsd
vizsgatevékenység kozott legalabb 3 napnak kell eltelnie. Igy van modja a vizsgabizottsag
elnokének megtekinteni a kijavitott és értékelt irdsbeli dolgozatokat, az irasbeli tételek
megoldasat, valamint a szobeli tételek jegyzékét is.

A szakmai vizsgarészek (vizsgatevékenységek) helyszine

Az irasbeli, gyakorlati és szobeli vizsgarész (valamennyi vizsgatevékenység) helyét a
vizsgaszervez0 jeldli ki. A helyszin kivalasztasakor fontos szempont a vizsgafeladatok
elvégzéséhez sziikséges targyi €s személyi feltételek megléte.

A vizsgarészek, vizsgatevékenységek sorrendje

«5 a26/2001. (XII. 27.) OM rendelet szerint tobb vizsgarész csak akkor szervezhetd egy napra,
ha arrdl a szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye gy rendelkezik (pl. gépird és
szovegszerkeszt0; mentalhigiénés asszisztens). A vizsgarészek sorrendje: irasbeli,
gyakorlati, szdbeli;

«6 a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet alapjan egy napra tobb vizsgarész, vizsgatevékenység
szervezhetd. A vizsgatevékenységek sorrendjét — a kozpontilag meghatarozott irasbeli és

20



interaktiv id6pontokhoz igazodva — vizsgaszervezd altal meghatarozott vizsgarend
tartalmazza.

A szakmai vizsga részeinek (vizsgatevékenységeknek) idotartama

A vizsgarészek  (vizsgatevékenységek) idOtartamara  vonatkozdéan a  szakmai  és
vizsgakdvetelményben leirtak adnak Gtmutatast.

A szakmai vizsga idotartama:

«5 a tobbszor modositott 1/2006. (II. 17.) OM rendeletben meghatarozott szakképesitések
szakmai vizsgaja esetén a vizsgaszervezd a vizsgarendben hatdrozza meg, hogy a vizsgazé
milyen id6szakban végezheti a kiillonbozo vizsgatevékenységeket;

«6 az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgazé
nem vizsgazhat egy nap 6 oOranal hosszabb ideig. Az irésbeli, interaktiv és szdbeli
vizsgatevékenységeket 8—18 ora kozotti, a gyakorlati vizsgafeladatokat 7-19 6ra kozotti
iddpontra kell iddziteni; Ezek alapjan a szakmai vizsga legfeljebb 3 nap, amely indokolt
esetben a vizsgabizottsag dontése alapjan — a vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzatban rogzitve — 1 nappal meghosszabbithato.

Vizsgarészek, illetve vizsgatevékenységek lebonyolitisa
Vizsgarész

A szakmai ¢€s vizsgakovetelményekben meghatarozott kovetelménymodulok mérési és értékelési
egysége. Minden modulhoz tartozik egy vizsgarész. A vizsgarészek altalaban 6-nal nem tobb
vizsgafeladatbol allnak.

A vizsgafeladatok jellemzdjeként a szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye tartalmazza a
vizsgafeladat megnevezését, a vizsgafeladat teljesitésére rendelkezésre all6 id6t, a jellemzd
vizsgatevékenységet, valamint megadja a vizsgafeladat stlyat a vizsgarész értékelésében. A régi
vizsgarendszerben altaldnosan irasbeli, szobeli és gyakorlati vizsgarésznek megfelelden, hdrom
vizsganap alatt lebonyolodott a vizsga.

Az 1j rendszerben a vizsgazora vonatkoztatva a szakmai vizsga id6tartama harom nap, naponta
legfeljebb 6 orat vehet igénybe. (Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai ezt indokoljak, a vizsga
id6tartamat a vizsgabizottsag a vizsgaszervezési €s lebonyolitdsi szabalyzatban egy nappal
meghosszabbithatja.)

A vizsgabizottsdg altal igénybe vett napok szama a vizsgacsoport létszamatol fliggden
meghaladhatja a vizsgazok altal igénybevett napokét.

Vizsgarend

A vizsgaszervez0 altal készitett dokumentum, mely alkalmas a szakmai vizsgarészek egyértelmii
azonositasara, és bemutatja a vizsgatevékenységeket, azok sorrendjét és idépontjat is.
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Vizsgaszervezési és lebonyolitdasi szabdlyzat

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat a vizsgabizottsag altal elfogadott dokumentum,
amely tartalmazza azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozd szabalyokat, amelyek
meghatarozzak az adott szakmai vizsga lebonyolitasa soran a bizottsagi tagok kozott kialakitott
munkamegosztast, ellendrzési felelosséget. Tartalmazza tovabba a vizsga lebonyolitdsa soran a
helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott minden olyan rendelkezést, amely a vizsgazo és
a vizsgaszervezd szamara egyértelmiivé teszi az adott vizsga lebonyolitdsanak koriilményeit.

Vizsgaprogram

A vizsgaztatas menetét (a vizsgazok beosztasat) a vizsgaztatasi és lebonyolitasi szabalyzatnak
megfeleléen a személyes vizsgaprogramban kell rogziteni, amit a vizsgaszervezd képviseldje
javaslata alapjan a vizsgabizottsag allapit meg.

A modulokat lehetéleg egyben tartva kell rogziteni a vizsgatevékenységek sorrendjét.

A vizsgabizottsag és az elnék tevékenysége
A vizsgabizottsag

A vizsgabizottsag fliggetlen szakmai testiilet. A vizsgabizottsag munkajaban az elndk, a szakmai
vizsgat szervezd intézmény, tovabbd a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi
kamaréanak a gazdasagi érdekképviseleti szervezetekkel egytittmiikddve kijelolt képviseldje vesz
részt. (Ha a szakképesités nem tartozik egyik gazdasdgi kamara hataskorébe sem, akkor a
vizsgabizottsdg munkdajaban a szakképesitésért felelds miniszter altal kijeldlt szakmai szervezet,
illetéleg az 4gazat egészében érdekelt szakmai kamardk képviseldje vesz részt.) A
vizsgabizottsag mitkkodéséhez az elnokon kiviil legalabb két tag sziikséges. A vizsgabizottsag
munk4jaban csak olyan személy vehet részt, aki a szakmai elméleti tantdrgyak oktatasahoz,
illetéleg a gyakorlati képzés ellatdsdhoz jogszabalyban eldirt szakképesitéssel rendelkezik. A
vizsgabizottsadg munkajat szakértok segitik.

A vizsgabizottsdg tagjainak kinevezése

A szakmai vizsga elnokét a szakképesitésért felelds miniszter jeloli ki, kivéve, ha a
szakképesitésért felelds miniszter a gazdasagi kamaraval e feladat atvételérdl megallapodast
kotott. Ha az elnokot a gazdasagi kamara jeloli ki, akkor a vizsgabizottsag munkéjaban az
orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek képviseldje vesz részt. A gazdasagi kamara,
illetéleg kijelolt szakmai szervezet képvisel6jét — a szakmai vizsgét szervezd intézmény kérésére
— a terlileti gazdasagi kamara, illetéleg a szakmai szervezet elnoke, a szakmai vizsgat szervezo
intézmény képviseldjét az intézmény vezetdje bizza meg.

Kozremiikddik még a szakmai vizsgén:
«6 a vizsgabizottsag munkédjat segito tanar,

6 ajegyzo és
6 a feliigyelo.

22



A vizsgabizottsag az elnok irdnyitdsa szerint végzi munkdjat. A bizottsag a dontéseit bizottsagi
értekezleteken hozza meg, melyeken részt vesznek a bizottsag munkajat segitd személyek is.

A bizottsag a vizsga folyaman értekezletet tart:

«6 egyet a szakmai vizsga els6 vizsgatevékenységének megkezdése elott;

«6 egyet pedig a szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységének befejezését kovetden, a
vizsgdzok teljesitményének értékelése, a vizsga lebonyolitdsa szabalyszerliségének
megallapitasa céljabol.

« llletve, ha a szakmai vizsga lefolytatdsat, megtartdsat, befejezését zavard vagy gatlo
koriilmény, illetéleg a vizsgazé elbiralasa, az altala elkdvetett szabalytalansag vagy egyéb
ok azt sziikségessé teszi.

Ezen feliil akkor tart értekezletet a bizottsag, ha a vizsga menetében gatldo koriilmény vagy
szabalytalansag meriil fel.

A vizsgabizottsdg dontéseit nyilt szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk
szavazata dont6. A vizsgabizottsdg munkdjat segitd tandr, valamint a vizsga jegyzdje nem
szavazhat, mert nem tagja a vizsgabizottsagnak. A bizottsag dontéseit a jegyzd jegyzOkonyvben
rogziti.

Amennyiben a bizottsagi dontéssel a bizottsag tagja nem ért egyet, kiilonvéleményét a
jegyzokonyvben feltiintetheti. Amennyiben azzal a bizottsag elndke nem ért egyet, 6vast nyujthat
be a szakképesitésért felelds miniszternek, egyben a miniszter intézkedéséig felfliggesztheti a
szakmai vizsgat.

A vizsgazok teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményének értékelése attol fiigg, hogy a régi [26/2001. (VII. 27.) OM rendelet]
vagy az Uj szakmai vizsgaszabalyzat és eljarasi rend [20/2007. (V. 21) SZMM rendelet] alapjan
kertil sor az értékelésre.

A régi vizsgaszabalyzat szerint a vizsgazo6 az egyes vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan:
«5 szakmai elméletbdl és
«6 szakmai gyakorlatbdl kap osztalyzatot.

A szakmai elmélet osztalyzatit az irdsbeli vizsga érdemjegye és a szoébeli vizsgarészen
tantargyanként kiilon-kiilon kapott érdemjegyek alapjan kell megallapitani, a szakmai gyakorlat
osztalyzatat a gyakorlaton elért teljesitmény alapjan. Az érdemjegyeket vizsgarészenként,
tantargyanként a szakmai €s vizsgakovetelmény figyelembevételével készitett osztalyozoivbe kell
beirni, majd itt kell feltiintetni az érdemjegyek alapjan megallapitott osztalyzatokat. A
teljesitményértékelést a szaktanar javaslatara a vizsgabizottsag végzi.

Az érdemjegyek, osztalyzatok kialakitasanal els6sorban a szakmai és vizsgakovetelményt kell
figyelembe venni. Ha ott nincs erre vonatkoz6 szabalyozas, akkor a pedagdgiai tapasztalatok (pl.
atlagszamitas) alapjan kell megéllapitani.

Az osztalyzatok a kovetkezok: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2) €s elégtelen (1).

Az elndk a zaro értekezleten terjeszti el0 értékelését, a vizsga tapasztalatait. Fontos, hogy az
értékelés alapos, tényekkel alatamasztott, alkoto és elorevivo elemzés legyen.
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Irasbeli vizsga

Az irasbeli dolgozatot a vizsgabizottsag munkdjat segitd tanar javitja és értékeli, az értékelési
utmutaté alapjan. A dolgozatokat piros tintaval célszerli javitani. Az irasbeli vizsgarészt — a
tantargyak szamatol fliggetleniil — egy érdemjeggyel kell értékelni.

Tobb tantargy esetén irasbeli érdemjegy kialakitasanal elsdsorban a szakmai ¢és
vizsgakovetelményt kell figyelembe venni. Szabdlyozas hidnydban a vizsgabizottsdg dont az
érdemjegy megallapitdsanak modjarol. Figyelembe kell venni a dontésnél a szakmai
sajatossagokat, a tantargy szakmaban elfoglalt helyét.

Atlagszamitassal is kialakithato az irasbeli vizsgarész érdemjegye.

A kijavitott dolgozatok végén az érdemjegyre vonatkozo javaslaton til, célszert rovid szaktanari
véleményt is megfogalmazni.

A vizsgaz6 a kijavitott dolgozatot az iskola altal meghatarozott modon és iddben megtekintheti €és
ahhoz az esetleges észrevételeit megteheti.

A vizsgat szervezd intézmény (a gyakorlati vizsga kezdetéig) az elndknek megkiildi az irasbeli
dolgozatokat, az irasbeli tétel egy példanyat az értékelési utmutatoval, valamint az esetleges
szabalytalansagrol felvett jegyzokonyvet, tovabba a szobeli tételeket.

Az elndk a megkiildott anyagokat koriiltekintden értékeli. Az értékelés a kdvetkezokre terjed ki:

«6 a dokumentaciok teljessége;

«6 az irasbeli dolgozatok javitasa, értékelése.
Az elndk a javasolt mindsités megvaltoztatasat csak abban az esetben kezdeményezheti, ha a
szaktanar nem a kovetelményeknek, illetve az utmutatonak megfelelen javitott, vagy javitatlan

hibak maradtak a dolgozatban, esetleg valamilyen szabalytalansag tortént.

Gyakorlati vizsga

A gyakorlati vizsgan a szakképesités tartalmat kifejezo feladatokat kell megoldani.

A gyakorlati vizsga feladatait a szakmai €s vizsgakovetelmények figyelembevételével a vizsgat
szervezO intézmény dolgozza ki, €és az elndk a kamarai vizsgabizottsagi taggal egyetértésben
hagyja jova.

A gyakorlati vizsgat csak akkor lehet megkezdeni, ha az elndk meggy6z6dott a feladatok
végrehajtasa munkavédelmi €s balesetelharitasi feltételeinek meglétérol.

A vizsgazonak a feladatok végrehajtasahoz a szakmai és vizsgakdvetelményekben meghatérozott
1d6 all rendelkezésre.

Mivészeti jellegli szakképesitések ¢és mestervizsga esetén a vizsgakovetelményben
meghatdrozottak szerint — még a vizsgaiddszak eldtt — vizsgaremeket kell késziteni.

Ha nincs lehetdség a vizsgan a szakképesitést jellemzd gyakorlati feladat megoldésara, a vizsgazo
— még a szorgalmi iddszak alatt — szakmai feladatokat készit, melyeknek értékelését itt kell
figyelembe venni.

A gyakorlati vizsgarészt — a vizsgafeladatok szamatol fiiggetleniil — egy osztalyzattal kell
értékelni.

Ha a szakmai és vizsgakovetelmény masképpen nem rendelkezik, az osztalyzat a részfeladatokra
adott érdemjegyek atlaga alapjan, vagy szakmai stlyozds, szakmai sajatossagok
figyelembevételével alakithato ki.
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A gyakorlati vizsga mindsitését a teljes vizsgabizottsag véglegesiti.
Szobeli vizsga

A szbbeli vizsga megkezdése elotti értekezleten a vizsgabizottsag értékeli a vizsgadzonak az
irasbeli és a gyakorlati vizsgan nyujtott teljesitményét, jovahagyja a javasolt irasbeli
érdemjegyeket és a gyakorlati osztalyzatokat, hatdroz a szabalytalan vizsgaval kapcsolatos
bejelentésekrdl, és megallapitja a szobeli vizsgak rendjét, valamint az eredményhirdetés
idépontjat.

A vizsgaztatds menetét a bizottsag ugy allapitja meg, hogy a bizottsdg munkaja egy nap a tiz orat
nem haladhatja meg. A vizsgateremben, egy idoben legfeljebb hat vizsgazé tartézkodhat. A
vizsgdz6 a szakmai és vizsgakovetelményekben meghatarozott minden tantargybdl tételt huz. A
felkésziiléshez a vizsgazo részére tételenként legalabb tizenot perc idot kell biztositani. A felelet
vazlatat a vizsgat szervezd intézmény bélyegzdjével ellatott papirlapon rogzitheti.

A szdbeli vizsgarészen a vizsgazo a teljes vizsgabizottsag elott ad szamot tudasarol.

A vizsgazd ondlloan felel, felelete csak indokolt esetben szakithato meg, a rendelkezésre alld
engedélyezett segédeszkdzoket szabadon alkalmazhatja.

A vizsgabizottsagi tagok a vizsgazo feleletét egymastol fiiggetleniil, tantargyaként kiilon-kiilon
értékelik.

Az 1j vizsgaszabalyzat és eljarasi szerint a vizsgazo teljesitményének értékelésekor az egyes
vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan szakképesitésenként egy osztalyzatot kap. Az
osztalyzatokat szakmai és vizsgakovetelmény szerinti sulyozds figyelembevételével a
vizsgarészenként elért, %-kal mért teljesitmények 4tlaga alapjan az aldbbiak szerint kell
kialakitani:

81-100% jeles (5)
71-80% jo (4)
61-70% kozepes (3)
51-60% elégséges (2)
0-50% elégtelen (1)

A vizsgazd a bizonyitvanyaba a kdvetelménymodulok figyelembevételével meghatarozott %-os
teljesitménye alapjan egyetlen osztalyzatot kap. A vizsgazé altal nytjtott teljesitmény mérése €s
értékelése — vizsgatevékenységenként — az aldbbiak szerint torténik:

1 A vizsgazo altal atadott irasbeli és interaktiv dolgozatot a vizsgabizottsag munkajat segit6 tanar
a javitasi-értékelési utmutaté alapjan — altalaban piros tollal — javitja ki és értékeli, valamint
javaslatot tesz a %-os eredményre.

A javitasnal torekedni kell a hibak egyértelmii jeldlésére.

2. A vizsgabizottsdig munkajat segité tanar a vizsgaszervezd képviseldje altal meghatarozott
idépontig koteles kijavitani €s a vizsgaszervezonek leadni az irasbeli és interaktiv dolgozatokat.
Ha a javitas soran megallapitja, hogy a vizsgazo szabdlytalansagot kovetett el a kidolgozaskor,
legkésobb a kijavitott dolgozat leadasaig szoban tajékoztatja a vizsgaszervezd képviseldjét, és
irasban jelentést készit.
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3. Az irésbeli és interaktiv vizsgafeladatok megoldédsara javasolt %-os eredményt a szakmai
vizsga lezarasa el6tt a vizsgazd tudomasara kell hozni.

A vizsgazd a kijavitott €s értékelt irasbeli €s interaktiv dolgozatot a vizsgabizottsag altal
meghatarozott moédon megtekintheti. A megtekintésre tigy kell id6t biztositani, hogy a vizsgazo
az észrevételeit a szakmai vizsga utolsdé vizsgatevékenységének megkezdése elott a
vizsgaszervezd képviseldjének leadhassa. A vizsgazonak a kijavitott és értékelt irasbeli
dolgozatra tett észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hataroz.

4. A kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli vagy interaktiv
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat — ha a szakmai ¢és
vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik — az utolsé vizsgatevékenység megkezdése eldtt
legalabb harom nappal meg kell kiildeni a vizsgabizottsag elnokének.

5. A vizsgabizottsag elnoke az 0j vizsgaszabalyzat szerint is csak akkor kezdeményezheti az
irasbeli vizsgatevékenység javasolt értékelésének megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitasanal az
értékelési utmutatoban foglaltakat nem vették figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast,
illetdleg ki nem javitott hibat talalt.

6. A szobeli vizsgatevékenység soran a vizsgazd munkéjat vizsgafeladatonként a jelen 1évo
vizsgabizottsagi tagok egymastol fiiggetleniil értékelik.

A szobeli vizsgatevékenységhez a szakképesitésért felelés miniszter szobeli feladatokat ad ki,
melyekhez az értékeldlapot is csatolhat.

7. Az értékelés a szakmai ¢és vizsgakovetelményben meghatarozott kompetencidk
figyelembevételével torténik.

8. A gyakorlati vizsgafeladatokat — a javitasi-értékelési itmutatd alapjan —%-osan kell értékelni.
9. A vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése érdekében a szakmai és
vizsgakdvetelmény a szakmai vizsgat megeldzden kiilon gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamu készitését — vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalositasat, illetleg szakdolgozat
készitését — is eldirhatja.

10. A vizsgaproduktumot — a szakmai ¢és vizsgakOvetelményben meghatarozottak
figyelembevételével — %-osan kell értékelni. Az értékelésben fel kell tiintetni a vizsgazo nevét,
sziiletési helyét és idejét, a szakképesités megnevezését, a vizsgaproduktum targyat, a végzett
munka értékelését és a javasolt teljesitményszézalékot. Az értékelést a gyakorlati oktatas
vezetdje, valamint az igazgato irja al, és az intézmény korbélyegzdjével hitelesiti.

11. Az elkészilt vizsgaproduktumrol, annak azonositasara alkalmas dokumentéciot (részletes
leiras, fényképfelvétel, stb.) kell késziteni és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A
vizsgaproduktum felhasznalasardl a vizsgaszervezo rendelkezik.

12. Ha a szakmai vizsga keretében nincs lehetdség a szakképesitést jellemzd gyakorlati
vizsgafeladatok megoldéasara, mert a kovetelménymodul olyan kompetenciakat tartalmaz, melyek
mérése, értékelése nem lehetséges a vizsgaiddszakban, akkor eldrehozott gyakorlati
vizsgatevékenységnek tekintjiik a kovetelmények teljesitését, amelynek eredménye beszamit a
szakmai vizsga eredményébe. Az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenységet, teljesitésének és
értekelésének modjat a szakmai és vizsgakovetelményekben kell meghatdrozni. A vizsgazo
részére az eldrehozott gyakorlati vizsga teljesitésérol és eredményérdl igazolast kell kiadni,
amelyet a szakmai vizsgat kovet6 1 évig meg kell Orizni.

A vizsgazd vizsgarészenkénti — azon beliil vizsgatevékenységenkénti — teljesitmény %-ait a
vizsgaszervezd altal készitett osztalyozoivre kell ravezetni. Az osztalyozoivet a vizsgabizottsag
elndke, tagjai €s jegyzOje, valamint a vizsgaszervezd vezetdje, tovabba a vizsgabizottsag
munkajat segitd tanar irja ala. Az osztalyozoivet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz.
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Az elndk az utolsd vizsgatevékenységet kovetd értekezleten ismerteti értékelését, a vizsga
tapasztalatait. Az 01j vizsgaszabalyzat szerinti szakmai vizsgaelnoki értékelésénél is fontos, hogy
az elnok a szakmai tapasztalatait ismertesse, valamint utmutatast adjon a tovabbi szakképzo
munkahoz.

A vizsgadzo tajékoztatdsa, az eredmények kihirdetése és a bizonyitvany dtaddsa

Az elndk a vizsgat zard értekezleten egyezteti a tagokkal a vizsgazok eredményeit, meghallgatja
a vizsgat segitd szakértdket, majd eldterjeszti a végso értékelését, a vizsga tapasztalatait.
Az értékelés legyen alapos, tényekkel alatamasztott, alkoto €s eléremutato elemzés.

Az értékelés altalanos szempontjai:

«6 a gyakorlati — valamint ha a vizsgat szervezd intézmény késziti, akkor a szdbeli — tételek
megfeleltek-e a szakmai kovetelményeknek;
a vizsga légkore, jellemzdi;
a vizsgazok felkésziiltsége, a felkésziiltség fobb eredményei és hianyossagai;
a vizsgazok altalanos tajékozottsaga €s magatartasa a vizsgaztatas folyaman;
az eredmények és az iskolai feltételek kozotti osszefliggések;
egy¢éb megallapitasok, ajanlasok vizsgarészenként €s vizsgatevékenységenként.
A szakmai vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak és az iskola képviseldinek
jelenlétében — a vizsgabizottsag elndke hirdeti ki. Az eredmény kihirdetése nyilvanos. Személyre
sz0l6 eredmények kozlésére csak akkor van lehetdség, ha a tanulok/vizsgdzok ehhez
hozzéjarultak.
Az eredményhirdetés legyen iinnepélyes, tartalmas.
Az elndk értékelje roviden a végzett munkat, ismertesse, hogy a vizsgabizottsag kiket és miért
részesitett dicséretben. Tovabba kozolje a potlo- €s javitovizsga helyét és idejét.

564464

Javito vagy potlovizsga

A korabbi vizsgaszabalyzat javito- és potlovizsgaval kapcsolatos szabdlyai

Sikertelen szakmai vizsga

A régi szabdlyzat értelmében sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgaz6 az irdsbeli vagy a
gyakorlati vizsgarészen, tovabba ha a szdbeli vizsgarészen barmelyik tantargybol elégtelen
érdemjegyet, illetdleg osztalyzatot kapott.

Potlovizsga

Ha a vizsgazo6 a szakmai vizsgat megkezdte, de azt elfogadhat6 indok miatt befejezni nem tudta,
akkor azokbdl a vizsgarészekbdl, illetve tantargyakbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,

potlovizsgat tehet.

Javitovizsga
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A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki:
a) sikertelen szakmai vagy potlovizsgat tett;

b) a szakmai vizsgat elfogadhato ok nélkiil nem tette le vagy nem fejezte be;

c) szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltast kapott.

Javitovizsgat a sikertelen szakmai vagy potlovizsga esetében abbol a vizsgarészbol, illetdleg
tantargybol kell tenni, amelybdl a vizsgazo tudasat elégtelenre mindsitették. A tobbi esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni. Javitdvizsga ugyanazon vizsgaidészakban nem tehetd
le.

Az uj vizsgaszabdlyzat javito-, potlovizsgaval kapcsolatos eldirdsai
Sikertelen szakmai vizsga

Az 1) vizsgaszabalyzat eldirasai szerint sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgaz6 egy vagy tobb
vizsgarészen 50% vagy az alatti teljesitményt nyujtott. (Szakképesités, rész-szakképesités
megszerzését célzd sikertelen szakmai vizsga esetén, ha az egyes vizsgarészekbodl elért
teljesitmény lehetové teszi, rész-szakképesitést, illetve masik rész-szakképesitést igazold
bizonyitvanyt kell kiadni.)

Potlovizsga

Ha a vizsgéazo6 a szakmai vizsgat neki fel nem rohaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgarészekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat
tehet. A vizsgazé a potlovizsgat, ha az akadalyok elharultak és a feltételek adottak, ugyanabban a
vizsgaiddszakban leteheti.

Javitovizsga

A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgézonak, aki:

a) a szakmai vizsgan, a javito- vagy a potlovizsgan valamely vizsgarészbdl 50% vagy az alatti
teljesitményt nyujtott;

b) a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta; tovabba,

c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakmai vizsga folytatasatol eltiltott.

Az a) pontban felsorolt esetekben javitovizsgat abbol a vizsgarészbdl kell tenni, amelybdl a
vizsgazo 50% vagy az alatti teljesitményt nyujtott.

A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

Az 1j vizsgaszabalyzat szerint a sikertelen szakmai vizsga, a poétlovizsga és a javitovizsga a
képzés megkezdésekor érvényes vizsgakdvetelmény szerint a szakmai vizsgat kovetd 1 éven
beliil, illetve a szakmai és vizsgakovetelmény megvaltozasaig megismételheto.

Sikeres illetve sikertelen vizsga
A szakmai vizsga tobbféle szempontbol értékelheto:

«6 a vizsga megszervezeEse;
«6 a szakmai vizsga szabalyos, jogszabalyokban eldirtaknak megfeleld lebonyolitasa;
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o6 a vizsgazdk vizsgara torténd felkésziilése, a szakképzést folytatd intézmény
eredményessége; illetve
«6 a vizsgazok szakmai vizsgan nyujtott teljesitménye szempontjabol.

Vizsga a vizsgaszervezd szempontjabol

A vizsga megszervezése és lebonyolitdsa a vizsgaszervezd szempontjabol akkor sikeres, ha a
szakmai vizsga megfeleld korlilmények kozott, a jogszabalyban meghatdrozott moédon, a
vizsgazashoz sziikséges feltételek maradéktalan biztositdsaval, zavartalanul torténik, a szakmai
vizsga részeinek (a vizsgatevékenységeknek) egymashoz illeszkedése folyamatos.

A szakmai vizsga sikertelenségét okozhatja:

«6 ha a vizsgaszervezd nem elég koriiltekintd a vizsga eldkészitésének folyaman;

«6 ha hidnyoznak a vizsgaztatdshoz — vizsgdzashoz szilikséges alapvetd targyi (megfeleld
nagysagu ¢és kialakitasti tanterem vagy gyakorlati hely, elegendd anyag, megfeleld
dokumentaci6é stb.) vagy személyi feltételek (vizsgabizottsdig munkajat segitd tanar,
feliigyelOtanar, vizsgabizottsag valamely tagja, stb.).

Ezek a koriilmények a vizsga felfiiggesztéséhez is vezethetnek. Amennyiben a szakmai vizsga,
vizsgarész szervezése soran sulyosan megsértik a jogszabalyban leirtakat, a szakképesitésért
felel6s miniszter a vizsga eredményét megsemmisitheti, a vizsgaszervezd vizsgaszervezési jogat
felfiiggesztheti, a vizsgabizottsag elnokét a vizsgaelnoki névjegyzekrol torolheti.

A sikertelenség oka lehet egy — vizsgaszervezotol fiiggetlen — vératlan esemény is (pl. csétorés
vagy aramkimaradas), ami a vizsga elhalasztasat eredményezheti.

Vizsga a szakmai képzést folytato intézmény szempontjabol

A szakmai képzést szervezd intézmény sikeressége elsdsorban a vizsgdzok szakmai vizsgén
nyUjtott eredményei, a sikeres vizsgat tett vizsgazok ardnya, a megszerzett tantargyi érdemjegyek
(vizsgatevékenységek szdzalékokban kifejezett értékei) alapjan mérhetd le. Ezek fontos
utmutatast jelenthetnek a szakmai képzést szervezd intézmény szamara a kovetkezd képzés
szervezésekor. A szakmai vizsga a képzést szervezd intézmény szamara akkor is lehet sikeres, ha
a vizsgazo (k) egyéni szereplése sikertelen. Hiszen nem elegendd a képzo intézmény igyekezete
¢s szakérté munkdja, ezen kiviil a vizsgdz6 motivaltsagara, kitartdsara, tanulasi képességére is
sziikség van a k6z0s siker eléréséért.

Szakmai vizsga a vizsgazo szempontjabol

A szakmai vizsga a vizsgazd szamara akkor sikeres, ha a vizsgan nyujtott tevékenysége alapjan
megfelel a szakképesités szakmai és vizsgakOvetelményében leirtaknak. Ebben az esetben
sikerének bizonyitéka a megszerzett szakmai bizonyitvany.
Sikertelenségének oka sokféle lehet (mindsités nélkiil):

~» nem megfeleld felkésziilés;

«6 az 6nallo tanulas hidnya;

6 a képzést szervezd intézmény hibdjabol kovetkezd képzésbeli hidnyossagok vagy hibak;

«6 a vizsgaszervezEs kapesan felmeriilé problémak (pl. vizsgadrukk);
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«6 a vizsgaztaté nem megfeleld hozzaallasa stb.
Sikertelen a szakmai vizsga a vizsgazd szdmadra, ha egy vagy tobb vizsgarészbdl elégtelen
osztalyzatot kapott (egy vagy tobb vizsgarészen 50% vagy az alatti teljesitményt nytjtott).
Ilyenkor javitovizsgat tehet.
Sikertelen a szakmai vizsga akkor is, ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgat megkezdte, de elfogadhat6
okbol (pl. rosszullét, betegség, sziilés, varatlan esemény stb.) befejezni nem tudta. Ekkor
potlovizsgat tehet (a modulos szakképesitések esetén, ha a feltételek adottak és az akadalyok
elharultak, akar ugyanabban a vizsgaiddszakban).
Sikertelen a szakmai vizsga abban az esetben is, ha a vizsgdzot a vizsgabizottsag felfiiggeszti a
vizsga soran elkovetett szabalytalansdg miatt. Ebben az esetben jegyzO6konyvben kell rogziteni a
vizsgabizottsag értekezletén elhangzottakat, valamint a vizsgabizottsdg hatarozatat a vizsgazora
vonatkozdan.

A szakmai vizsga iratai

A szakmai vizsga okmdanyai kozé tartoznak — tagabb értelemben — az alabbiak:
~5 vizsgara jelentkezési lap;
«6 jelentés a szakmai vizsga elokészitésérol,
~ a képzés eredményes befejezését igazolo lap és/vagy igazolas modulzardvizsgardl;
«6 megbizolevelek a szakmai vizsgan kozremtikodok részére;
6 a képzés dokumentacidja: képzési program, haladasi és jelenléti naplo, (felndtt)képzési
szerzOdés, szakképzés megkezdéséhez sziikséges bizonyitvanyok masolata, képzésre és
vizsgara vonatkozé kérelmek és iratai, a képzd adatai, jogosultsagat igazold papirok, a
szakmai vizsga szliken vett iratai.
A szakmai vizsga iratai — sziikebb értelemben — az alabbiak:
a torzslap,
torzslapkivonat;
az osztalyozoiv;
a jegyzokonyvek;
a szakképesités megszerzését igazold bizonyitvany;
a szakmai bizonyitvany-kiegészitlap;
az igazolas modulzard vizsgarol;
a szakmai vizsga0dsszesito adatlap;

5646686644

A szakmai vizsga lebonyolitasanak alapvet6 feltétele, hogy a vizsga dokumentalasahoz sziikséges
iratok az eldirtaknak, valamint a valosagnak megfelelden legyenek kitoltve.

Az iratokban szerepld hatarozatok, értékelések a vizsgabizottsag dontései alapjan sziiletnek, de az
adminisztracio pontos elvégzése a jegyzo feladata. A szakmai vizsga iratai koziil a torzslap €s a
bizonyitvany kozokirat, amely szoros elszdmolasi kotelezettség ald esik. Formatumat a
szakképesitésért felelos miniszter engedélyezi a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairol és
rendjérél szolo rendelet mellékletei alapjan. A vizsgdn kotelez6en hasznaland6 szoros
elszamolast nyomtatvanyok megrendelésére és atvételére csak a vizsgaszervezd jogosult. Az
osztalyozoiv, valamint a jegyzOkonyvek formatumat a vizsgaszervezd alakitja ki — figyelve a
vizsgaszabalyzat, valamint a szakmai €s vizsgakovetelmény altal eldirt sziikséges informaciok
meglétére:
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«6 vizsgarészek, azon beliil tantargyak megnevezése, tételszam feltiintetése, a szakmai és
vizsgakdvetelmény altal szabalyozott értékelési modnak megfeleld Osszesitett értékelés;

& vizsgarészek, azon beliil vizsgafeladatok megnevezése, és értékelésiik teljesitmény-
szazalékban, majd egy osztalyzattal.

A vizsga iratainak kitoltése

Az iratok kitoltésére vonatkozd szabalyokat a gyakorlati tapasztalatok alapjan mutatjuk be,
feltiintetve a 26/2001 (VIIL. 27.) OM rendeletben és a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendeletben 1évo
kiilonbozoségeket. (Az utobbiak dolt betiivel olvashatok.)

Altalanos kitoltési szabalyok:

=6 jol olvashato, egyontetli, nyomtatott betiis kéziras vagy gépi kitoltés;

5 nem fakuld tinta hasznalata;

=6 minden iiresen hagyott rovat egy vonallal torténd egyértelmii kihtizasa;

«6 az iratokban a helytelen bejegyzés javitasinak modja: zarodjelbe tétel, csillagozas,
mellette, illetve a lap aljan a helyes adat feltiintetése, valamint a vizsgabizottsag
elndkének ¢és jegyzdjének aldirdsa, a vizsgaszervezd korbélyegzdje. (A szakmai
bizonyitvany nem javithato!);

«6 osztalyzatok, érdemjegyek feltiintetése elobb bettivel kiirva, majd zardjelben szdmmal
jegyezve: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1).

Torzslap

A torzslapnyomtatvany hitelességét a benne 1évo vizjel és mas egyéb biztonsagi elemek
biztositjdk. Tartalmazza a vizsgaszervezdvel, a vizsgazoval, a képzdintézménnyel, valamint a
képzéssel kapcsolatos adatokat, tovabba a vizsga eredményeit, a vizsgabizottsag hatarozatait.
A torzslapot a vizsgdzok 1étszamanak megfeleld 2 eredeti példanyban kell elokésziteni a szakmai
vizsga megkezdése elott.
A torzslap két részbdl all:

«6 kiilivbdl és

«5 beliv(ek)bdl.
A 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet alapjan szervezett szakmai vizsga torzslapjai A3-as
formatumuak, a lapokat szétvagas nélkiil, konyv alakban kell egymasba illeszteni, az uj rendelet
alapjan jovahagyott torzslap A4-es formatumai.
A kiilivet az egyeztetések utan a vizsgabizottsag elnoke, tagjai (2 f0), a szakmai vizsga jegyzdje,
a vizsgaszervezd vezetdje, valamint a két Osszeolvas6 mindkét rendelet esetében aldirja (a
nyomtatottan feltiintetett név folotti vonalon).

A 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet alapjan a kiilivre rakeriil a vizsgabizottsag munkajat segito
szakértok alairdsa is a tobbi résztvevével azonos kitoltési modon.

A vizsgazonként kiilon-kiilon kiallitott egyéni lapokbol 4llo belivekre az adatokat az eredeti
okiratok, illetdleg igazoldsok alapjan a nyomtatvany kitoltési utasitasanak megfeleléen kell
bejegyezni. A dokumentum kitoltésekor nem lehet figyelembe venni a vizsgazd egyéni kérését a
személyazonositod igazolvanyban szerepld adataitol eltérd feltiintetésében (pl. folyamatban 1évo
valas esetén a megvaltozo, vagy visszavett sziiletési név hasznalata). Ez a névsor szolgal alapul
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az osztalyozoiv kitoltéséhez is. 4 torzslapon a Kozoktatasi Informacios Iroda altal adott tanuloi
azonosito szamot is fel kell tiintetni (iskolarendszeren kiviili szakmai vizsga esetén egy vonallal ki
kell huizni).

A felséfokt szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai vizsga tekintetében — amennyiben a
képzést folytatd, illetve a vizsgat szervezd intézmény szakkozépiskola — a torzslapon fel kell
tiintetni, hogy a képzésre mely felsdoktatasi intézménnyel kotott megallapodas alapjan keriilt sor.
A torzslapon a kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvény 2. szdmu melléklete szerinti tanuloi
azonositd szdmot is fel kell tiintetni. A torzslapon az egyes vizsgarészek megnevezései €s
teljesitmény %-ai kiilon-kiilon keriilnek rogzitésre A torzslapon a szakmai és vizsgakdvetelmény
alapjan meghatarozott vizsgarészek, vizsgatantargyak nevét és eredményét kell rogziteni
érdemjeggyel. A vizsga zarasakor a vizsgabizottsdg altal meghatarozott osztalyzatokat kell
beirnia, az egyes vizsgarészek értékelesét teljesitményszazalékban kell régziteni kiilon-kiilon,
valamint a vizsgabizottsag dontését — a vizsgaszabalyzat mellékletében meghatarozott — zaradék
formajaban. A zdradékot a vizsgaszervezo vezetoje irja ala és az intézmény korbélyegzojével
hitelestti.

A torzslapot a magyar nyelven kiviil nemzetiségi vagy mas idegen nyelven is ki kell allitani, ha a
vizsga nemzetiségi iskolaban zajlott, vagy a vizsgazo az idegen nyelven kiviil mas tantargybol
(vizsgatevékenységbol) is idegen nyelven vizsgazik.

A torzslapra — a szakmai vizsga zarasat koveten — felkeriil a szakképesités megszerzését igazolo
bizonyitvany sorszama is.

A leflizétt torzslap egyik példanyat a vizsgaszervezd Orzi. Masik példanyat a szakmai vizsga
befejezését kovetd 30 napon beliil kell a vizsgaszerveznek eljuttatnia a székhelye szerint illetékes
fojegyz0 irattaraba. 40 év Orzési 1d6 utan az illetékes levéltarnak kell atadni.

Torzslapkivonat

A vizsgaszervezd feladata, hogy a vizsgazo kérésére, illetve sikertelen szakmai vizsga (potlo-
vagy javitovizsga) esetén kérés nélkiil a torzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot allitson ki.
Ennek kiilonb6z6 formaja lehetséges:
~» a vizsgaszervezd altal megszerkesztett, a vizsgara és a vizsgdzd eredményeire
vonatkoz6 adatokat tartalmaz¢ irat, vagy
«6 az eredeti torzslap kiilivének ¢€s belivének el nem valaszthatdéan Gsszefiizott hitelesitett
masolata stb.

Osztilyozoiy

Az osztalyozoivet a vizsgaszervezd késziti. Tartalmazza a képzdintézmény, valamint a
vizsgaszervezO nevét, a szakképesités megnevezését, a vizsga helyét és idépontjat, a vizsgazok
nevét és torzslapjanak szdmat — a torzslapszam sorrendjében.

Az iven szerepelnek a szakmai és vizsgakovetelmény alapjan a vizsgazok érdemjegyei,
teljesitményszdzalékai vizsgarészenként - azon beliil vizsgatantargyanként,
vizsgatevékenységenkent.

A vizsgabizottsdg szamara munkapéldanyokként hasznalt osztidlyozdivek megdrzése nem
szlikséges, viszont a jegyz0 altal készitett, eredeti alairasokkal ellatott 2 példanyt kell csatolni a
szakmai vizsga jegyzokonyvéhez.

A jegyz0 az osztalyozodivet a vizsgabizottsag hatarozatai alapjan tolti ki, s ezek alapjan vezeti be
a torzslapba a vizsgdzok vizsgan megszerzett eredményeit.
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Az osztalyozoivet az olvashatoan irt név folott a vizsgabizottsag elndke, tagjai, jegyzdje, a
vizsgabizottsag munkajat segitd szakértok, valamint a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.

Az osztalyozoiv  kitoltését, a  teljesitményszazalékok — meghatarozasat a  szobeli
vizsgatevékenységhez keszitett értekelolapok segitik, amelyek alapjan megallapitott pontszamok
egyszerusitik a vizsgabizottsag szamara a feleletek szazalékos értékeléset.

Az osztalyozodivet 10 évig koteles Orizni a vizsgaszervezd. A munkapéldanyokat adatvédelmi
okokbol indokolt megsemmisiteni.

Jegyzokonyvek

A vizsga jegyzOkonyvei a vizsgabizottsagi értekezleteken hozott dontéseket, a dontés
meghozataldban részt vevo teljes bizottsag hatarozatait rogzitik.

A vizsgabizottsag az alabbi esetekben tart értekezletet:

«6 a szakmai vizsga megkezdése eldtt (felmentési kérelem elbirdlasa, vizsgaszervezési és
lebonyolitasi szabalyzat és a vizsgaprogram elfogadasa);

«6 a szakmai vizsga utolsé vizsgarészét kovetden (vizsgazok teljesitményének értékelése, a
vizsga szabalyszerliségének megallapitasa);

«» barmilyen, a szakmai vizsga lebonyolitasat, befejezését megakadalyozé gatld vagy
zavard koriilmény, vagy szabalytalansag esetén (pl. éaramsziinet, baleset, nem
megengedett eszkdz hasznalata a vizsgazo részérdl stb.).

A jegyzokonyvek formai Osszeallitasa, elkészitése a szakmai vizsgat szervezd intézmény
feladata.
A vizsgarészek (vizsgatevékenységek) alapjan torténd csoportositasa szerint létezhet:

«6 irasbeli, interaktiv vizsgarész, vizsgatevékenység jegyzokonyve, amely tartalmazza a
felbontas, illetve telepités helyét, idépontjat, a csomag, illetve az elektronikusan érkez6
feladatlapok allapotat, a jelenlévOk nevét, valamint a vizsgdzok iilésrendjét (ezt a
jegyzokonyvet a kijavitott dolgozatokkal egyiitt kell kezelni);

«& az irasbeli, interaktiv vizsga alatti szabalytalansag esetén a vizsgaszervezd képviseldje
vizsgalja ki az esetet, és a hozott dontést kiilon jegyzOkonyvben rogziti;

~ a gyakorlati vizsgarész (vizsgatevékenység) megkezdése el6tt a vizsgazokat tdjékoztatni
kell a vizsgarész rendjérdl, a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrél, valamint a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségveédelmi eldirasokrol (ezek meghallgatasat alairasukkal igazoljak az e célra
késziilt jegyzOkonyvben);

«6 az utolso vizsgarészt (vizsgatevékenységet) kovetden a vizsgabizottsag az akkor késziilt
jegyzokonyvben 0sszegzi a szakmai vizsga tapasztalatait, a zar6 értekezlet hatarozatait.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
«6 az értekezlet helyét és idejét, a jelenlévo vizsgabizottsagi tagok, a jegyzO, valamint a
vizsgabizottsag munkajat segito szakertok nevét,
«6 annak a vizsgazonak a nevét, akit
e a bizottsag szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol
eltiltott;
e a vizsgan elfogadhaté okbol vagy anélkiil nem jelent meg, vagy
nem tudta befejezni;
® a bizottsag mentesitett valamely vizsgarész teljesitése alol;
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«6 annak a vizsgdzonak a nevét, aki
e cgy vagy tobb vizsgarészbol javitovizsgat koteles tenni (a
vizsgarészek megnevezésével);
e versenyen elért eredménye alapjan kapta valamely vizsgarészbol a
teljesitmeényszazalekat,
~» a vizsgabizottsagi értekezleten elhangzottak leirdsat, a hatdrozatokat, a kiillonvélemények
feltiintetésével,
«6 az Ovast, és az azzal kapcsolatos vizsgabizottsdgi megallapitasokat, a vizsgabizottsagi
hatarozat végrehajtasanak felfliggesztését;

«6 az elnok értékelését a szakmai vizsgaval kapcsolatban.
Az utols6 vizsgarész (vizsgatevékenység) befejezését kovetd értekezleten készilt
jegyzékonyvhoz kell csatolni a tobbi értekezlet jegyzokonyvét, az osztalyozoivet, valamint a
szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb iratokat (pl. az elutasitott felmentési kérelemhez benytjtott
okiratok masolatat).
A jegyzokonyvek tartalommal valé megtdltése a vizsgabizottsagtol és a jegyzot6l is nagy
odafigyelést és Onallosagot kovetel. A problémas helyzetek késobbi kivizsgalasaban jelentds
szerepe lehet a szabatosan megfogalmazott, az eseményeket, a dontések hatterét részletesen leird
jegyzokonyvnek.
A vizsgabizottsdg elndkének, tagjainak, a vizsgabizottsdig munkdajat segitd szakért6knek
lehetdsége van kiilonvéleménylik, parhuzamos véleményiik feltiintetésére (javasoljuk is ennek a
lehetdségnek a kihasznalasat kiilonosen abban az esetben, ha a vizsga torvényes €s szabalyos
lebonyolitasa ennek fiiggvénye lehet [pl. az elndk valamely Iényeges koriilményre nem tér ki az
altala meghatarozott bejegyzésben]).

A szakképesités megszerzését igazolo bizonyitvany

Ha a vizsgazo a szakmai és vizsgakovetelményrol szold rendeletnek megfelelden eredményes
szakmai vizsgat tett, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott, szakképesités, szakképesités-
elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés megszerzését igazold bizonyitvany kap. A
bizonyitvanyban meg kell jeldlni a szakképesités korét (szakképesités, szakképesités-elagazas,
rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés). A vizsgabizottsag jegyzdje a torzslap alapjdn — a
torzslapon szerepld adatokkal egyezéen — kiallitja a bizonyitvanyt, mely a szakmai és
vizsgakovetelményrdl szolo rendeletben meghatdrozott vizsgarészek teljesitmény %-ait is
tartalmazza. A szakmai vizsgabizottsag korbélyegzéjének lenyomataval ellatott bizonyitvanyt a
vizsgabizottsag elnoke €s a vizsgaszervezo vezetoje irja ala.

A bizonyitvany tartalmazza a vizsgdzo adatait, a képz0 intézmény adatait, a vizsgaszervezd
intézmény adatait is.

Szakmai bizonyitvany-kiegészitolap

A vizsgazo kérésére a bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg, vagy azt kovetden magyar, angol,
német vagy francia nyelven kiallitott szakmai bizonyitvany kiegészitélapot (a tovabbiakban:
bizonyitvany kiegészitOlap) kell a vizsgaszervezonek kiadnia. Europass bizonyitvany-
kiegészitOlapnak tartalmaznia kell a bizonyitvanyt kiallito intézmény nevét és jogi statuszat, a
bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat, a bizonyitvany kiallitdsanak idOpontjat, a vizsgarészek
megnevezeését, illetdleg teljesitmény %-ait, a vizsga osztalyzatat, valamint a szakképzés
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folyamatara vonatkoz6 informacidkat. A bizonyitvany kiegészitOlap kiaddsaért a kérelmezd
téritési dijat fizet a vizsgaszervezd részére. A kidllitasért a kérelmezd téritési dijat fizet, a
mindenkori minimalbér havi 6sszegének 6t szazalékat kiegészitélaponként.

Modulzaro vizsgaigazoldas

Ha a szakmai és vizsgakovetelményrdl szoldo rendelet a szakmai vizsgara jelentkezés
elofeltételeként modulzard vizsgat ir eld, akkor a képzo, illetve modulzard vizsgat szervezo
intézménynek a modulzard vizsga letételérdl aldirasaval, pecsétjével hitelesitett igazolast kell
kiadnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a modulzard vizsgat letevd személy €s a vizsgat
szervezd intézmény, valamint a modulzaré vizsga adatait.

Szakmai vizsgaosszesito adatlap

A szakmai vizsgardl a vizsga befejezését kdvetden szakmai vizsgadsszesitdé adatlapot kell
kiallitani, amelyet a vizsgaszervezo irattaraban kell elhelyezni.
A vizsgaszervez0 a kitoltott €s az altala alairt bekezdés szerinti vizsgadsszesito adatlap adatait —
szamitogépes nyilvantartas céljabol — elektronikus tton az elektronikus aldirdsrol szold térvény
szerinti legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott dokumentumként a vizsga
befejezését kovetd harminc napon beliil megkiildi az NSZFI elektronikus levélcimére. Az NSZFI
a szakmai vizsgadsszesitd elektronikus dokumentumanak adatai alapjan kdzponti szdmitogépes
nyilvantartast készit.

A szakmai vizsga dokumentumai, adatszolgadltatds

A szakmai vizsgdn csak olyan bizonyitvany, illetve nyomtatvany hasznalhat6, amelyet a
szakképzésért és felnottképzésért felelés miniszter hagy jova. A szakmai vizsgat szervezd
intézmény a szakmai vizsga jogszabalyban meghatarozott dokumentumait — az ott
meghatarozottak szerint — megkiildi a megyei (fovarosi) onkormanyzat fojegyzoje, illetve az
allami szakképzési és felndttképzesi intézet részére.

A jogszabalyban meghatdrozott kotelezettség elmulasztisa a vizsgaszervezési jogosultsdg
megvondsat vonhatja maga utdn. A szakmai vizsgat szervezd intézmény székhelye szerint
illetékes megyei (fovarosi) onkormanyzat féjegyzdje ellatja a szakmai vizsga torzslapjanak
nyilvantartasaval és megorzésével kapcsolatos feladatokat.

A szakmai vizsga adatai statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhasznalas céljara
személyazonositasra alkalmatlan modon, a szakképzés adgazati iranyitasaért felelés miniszter altal
meghatérozott szabalyok szerint atadhatok.

A felndttképzést folytatd intézmény felndttképzési tevékenységérdl a statisztikardl szold 1993.
évi XLVI. torvény eldirasai szerint statisztikai célu adatszolgaltatasra kotelezett. A Nemzeti
Szakképzési és Felnottképzési Intézetrdl szolo 292/2006. (XI1.23.) Kormany rendelet 5.§ (1) a.,
pontja az NSZFI feladatai kozé sorolta a feln6ttképzési statisztikai adatgyijtéssel (OSAP 1665.
adatlap) kapcsolatos feladatokat. Az adatgylijtéshez sziikséges adatlapot, a felndttképzést folytatd
intézmények 2007. majus 2-t6] kezdddéen a www.osap-nive.hu oldalon az "adatlap kitoltés"
mentipont alatt elérhetd, megtjult kito1td program segitségével tudjak az NSZFI részére eljuttatni.
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Jogorvoslati lehetdség

A vizsgabizottsdg dontése, intézkedése, vagy intézkedésének elmulasztisa ellen a vizsgazéd
jogszabalysértésre hivatkozva — a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomdésra jutastdl szamitott
harom munkanapon beliil — a kdzoktatasi feladatkorében eljard oktatasi hivatalhoz torvényességi
kérelmet nyujthat be. A torvényességi kérelmet a kozoktatasi feladatkorében eljard oktatasi
hivatal a beérkezést6l szamitott harom munkanapon beliil birdlja el. A térvényességi kérelemmel
kapcsolatban a kozigazgatasi hatdsagi eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni. A benytjtasra
meghatarozott hataridé elmulasztdsa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

A szakmai vizsga lebonyolitisahoz kapcsolodo valtozdsok
A feladatok biztositasa

A szakmai vizsgdn a vizsgakovetelmények teljesitéséhez sziikséges tételsor, feladatkozldlap,
segédanyag, javitasi-értékelési utmutatd (egyiitt: feladatlap), elkészitésérdl a szakképesitésért
felelos miniszter magyar nyelven gondoskodik. Nemzetiségi nyelvii vagy mas idegen nyelvii
szakmai vizsga esetén a feladatlapok idegen nyelvre torténd hiteles forditasarol a vizsgaszervezo
gondoskodik.

Az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységhez kozpontilag kiadott feladatlapokat a szakmai
vizsga megkezdése elott legalabb 3 nappal nyomtatott formaban vagy elektronikus titon juttatja el
a szakképesitésért felelés miniszter — a tobb agazat illetékességi korébe tartozd azonos
vizsgarészek vonatkozasaban az érintett miniszterrel egyetértésben — a vizsgaszervezonek.

A vizsgaszervezd a feladatlapokat a csomagolasan, illetve az elektronikus tton megkiildott
feladatlapokon feltiintetett id6pontig koteles oly mddon Orizni, hogy ahhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza.

A vizsga lebonyolitasa, a vizsgabizottsag mitkédése

A vizsgabizottsag a feladatait a vizsgaszervezési €s lebonyolitdsi szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden végzi. Némileg valtoztak, kotetlenebbek lettek a bizottsagi értekezletekre vonatkozo
eloirasok. Kotelezo értekezletet tartani az elsd vizsgatevékenység megkezdése elott és az utolso
vizsgatevékenység befejezését kovetden.

Mas esetekben az értekezletek a vizsga (események) altal megkivant esetben és gyakorisaggal
keriilhetnek megtartésra.

Az értekezlet akkor hatdrozatképes, ha a dontés meghozataldban a teljes vizsgabizottsag részt
Vesz.

Pontositottak a  vizsgaszervezd  képviseldjének  feladatait, miszerint a  vizsgazo
személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység elott koteles ellendrizni. Ha egy napra tobb
vizsgarészt, illetve vizsgatevékenységet szerveztek, akkor az elsé vizsgatevékenység megkezdése
elott koteles az ellendrzést megtenni. A vizsgaszervezd képviseldje kiilonosen felelds a
vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatban, valamint a vizsgaprogramban a vizsgazokra
vonatkozd informaciokrol torténd tajékoztatasért.

A korébbi ,,rovid id0” helyett meghatarozasra keriilt, hogy a vizsgabizottsag elndke és tagjai a
vizsgatevékenységek ellendrzésekor maximum 30 percig helyettesithetik egymast.
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A vizsgatevékenységek meghatarozasa és a kapcsolodo specialis eldirdasok

1. Gyakorlati vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezhet6 munkatevékenységgel
azonos vagy azt pontosan modellezd tevékenység a szakmai vizsga soran. Nem szervezhetd
gyakorlati vizsgatevékenység olyan vizsgahelyszinen, melyet a vizsgabizottsagba delegalt teriileti
gazdasagi kamarai képviselO javaslata alapjan a vizsgabizottsag arra alkalmatlannak mindsit. A
gyakorlati vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsag elnoke, illetve a
vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja meggy6z6dott a feltételek
meglétérdl. Az egyes vizsgatevékenységekre fordithaté idot a szakmai és vizsgakovetelmény
tartalmazza. Ha balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok
indokolja, a vizsgabizottsag jelen 1évo tagja — a vizsgaelnok egyetértésével — a vizsgafeladatokat
megvaltoztathatja. A feladatnak alkalmasnak kell lennie a rész-szakképesitéshez sziikséges
kompetenciak mérésére is.

Ha a szakmai vizsga keretében nincs lehetdség a szakképesitésre jellemzd gyakorlati
vizsgafeladatok megoldéasara, mert a kdvetelménymodul olyan kompetenciakat tartalmaz, melyek
mérése, értékelése nem lehetséges a vizsgaiddszakban, akkor elérehozott gyakorlati
vizsgatevékenységnek tekintjiik a kovetelmények teljesitését, amelynek eredménye beszamit a
szakmai vizsga eredményébe. Az eldrehozott gyakorlati vizsgatevékenységet, teljesitésének és
értékelésének modjat a szakmai €s vizsgakovetelményrol szolo rendeletben kell meghatarozni. A
vizsgazo részére az eldrehozott gyakorlati vizsgatevékenység teljesitésérdl €és eredményérol
igazolast kell kiadni, amelyet csatolni kell a szakmai vizsga irataihoz.

2. Interaktiv (szamitoégépes) vizsgatevékenység: altalaban szamitégép hasznalatdval végzett
vizsgatevékenység, amelynek sordn a szamitogépes program a vizsgazd tevékenységét eldre
meghatarozottan befolyasolja. Az interaktiv vizsgatevékenység vizsgafeladataihoz eldzetesen
tajékoztatot kell kiadni, amely alapjan a vizsgaszervezd a vizsgafeladathoz sziikséges specidlis
feltételeket biztositani tudja.

Az interaktiv feladat megkezdése elott a vizsgabizottsag elndke, illetve a vizsgaszervezési €s
lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja ellendrzi a targyi feltételek meglétét, a
biztonsagos munkavégzés feltételeit. A technikai feltételek folyamatos biztositadsaért felelds
személy a vizsga biztonsagos lebonyolitasdnak érdekében a vizsgaszervezd irdsos engedélyével
jelen lehet.

3. irasbeli vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezheté munkatevékenységgel
azonos vagy azt pontosan modellezd, a vizsgdzo altal készitett (kiegészitett), papiron vagy
elektronikusan rogzitett vizsgaproduktumot eredményezé tevékenység a szakmai vizsga soran.

Az interaktiv és az irasbeli vizsgatevékenységekhez kapcsolodo kozos eloirasok:

6 A zart, biztonsagos csomagolasban érkezé feladatlapok, illetve az elektronikusan érkezé
feladatlapok kibontasa a csomagon, az elektronikus feladatlapok kisérdlevele szerint
megjelolt idopontban a vizsgaszervezo képviseldje €s a feliigyeld (aki az irasbeli és/vagy az
interaktiv vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasat feliigyeli) elott torténik.

«6 A felbontas, illetve telepités helyét, idépontjat, a csomag (sértetlen vagy sériilt, felbontott),
illetve az elektronikusan érkezd feladatlapok allapotat ¢és a jelenlévok nevét
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jegyzokonyvben rogziteni kell. A jegyzékonyvet a kijavitott dolgozatokkal egyiitt kell
kezelni.

6 Az egyes vizsgatevékenységekre fordithatd id6t a szakmai és vizsgakovetelmény
tartalmazza.

«6 Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo ido letelt,
dolgozatat atadja a feliigyelonek, aki kozvetleniil az atvételt kdvetden rairja a dolgozat
beadasanak idépontjat, és ellatja kézjegyével, valamint az iiresen hagyott helyeket és
oldalakat — az utdlagos kiegészitések lehetdségének kikiiszobdlése érdekében — szines
tollal, athuzassal érvényteleniti.

4. Szobeli vizsgatevékenység: a  szakképesités megszerzése révén  végezhetd
munkatevékenységgel azonos vagy azt pontosan modellezd, vizsgaztatd jelenlétében folyd,
jellemzden szoébeli informacidkozléssel jardo tevékenység a szakmai vizsga soran. A
vizsgatevékenységre fordithatd idot a szakmai és vizsgakdvetelmény tartalmazza.

Valtozasok az értékelés és az eredmények meghatarozasa terén

A kijavitott és értékelt irasbeli €s interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli vagy interaktiv
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési Gtmutatokat — az utolsd vizsgatevékenység
megkezdése elott legalabb harom nappal — meg kell kiildeni a vizsgabizottsag elndkének.

A gyakorlati vizsgatevékenység a javitasi-értékelési utmutatdjanak alkalmasnak kell lennie a
rész-szakképesitéshez  sziikséges  kompetencidk  értékelésére is. A szakmai  és
vizsgakdvetelményben eldirt vizsgarészek teljesitésétol fliggden a szakmai vizsgan szakképesites,
rész-szakképesités, szakképesités-elagazas vagy szakképesités-raépiilés szerezhetd. Az egyes
vizsgatevékenységek soran nyujtott teljesitményt %-osan kell értékelni. A szakmai és
vizsgakovetelmény tartalmazza az egyes vizsgafeladatok vizsgarészbe valdé beszamitasi
sulyaranyanak %-os értékeit, tovabba azt, hogy az osztilyzat (a végsO vizsgaeredmény)
kialakitadsakor az egyes vizsgarészek milyen sullyal (%-ban megadva) szamitandok be a
vizsgajegybe.

A szamitas soran a %-ban kifejezett értékek meghatarozasakor az altalanos kerekitési szabalyok
szerint kell eljarni.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgazo egy vagy tobb vizsgarészen 50 % vagy az alatti
teljesitményt nytjtott. Szakképesités, rész-szakképesités megszerzését célzo sikertelen szakmai
vizsga esetén, ha az egyes vizsgarészekbdl elért teljesitmény lehetdvé teszi, rész-szakképesitést,
illetve masik rész-szakképesitést igazold bizonyitvanyt kell kiadni.

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte potlovizsgat tehet.

Ha vizsgarész teljesitése aloli mentesitésre keriil sor, akkor a vizsgazo teljesitményének
értékelésekor a vizsgarészt a felmentés alapjaul szolgdlo tanulmanyokban szerzett érdemjegynek
a 2. tdblazat szerinti maximalis % értékével kell figyelembe venni. Tanulmanyi versenykiirdsban
meghatarozott felmentés esetén az adott vizsgarész teljesitményét 100%-osnak kell tekinteni.
Javitovizsgat kell tenni abbol a vizsgarészbdl, amelybdl a vizsgazé 50% vagy az alatti
teljesitményt nyujtott.
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A vizsga szereploinek feladatai

A képzointézmény vizsgaval kapcsolatos feladatai

A hatalyos jogszabalyok szerint a képzes és a vizsga egymastol fliggetlen tevékenység.
Az egyes szervezési, elOkészitd ¢és adminisztraciés folyamatok természetesen szoros
Osszefliggésben allnak egymassal. Kiilondsen igaz ez abban az esetben, ha a vizsgaszervezo €s a
képzést lebonyolitod intézmény azonos.
A tervezés
A folyamat tervezésének, elOkészitésének ¢€s a jogszabalyoknak megfeleld felnottképzési
szerzOdés elkészitésének fontos eleme, a képzést lezard vizsga részleteinek végiggondolasa.
Ennek megfelelden a vizsgaszervezési jogosultsdggal nem rendelkezd képzonek terveznie kell az
alabbiakat:

~» Melyik vizsgaszervezot kéri fel a szakmai vizsga lebonyolitasara?

«6 Mikor lesz és mennyibe fog keriilni a vizsga?

Egyiittmiikodés a vizsgaszervezovel
A képz6 intézmények mar a nyilvantartasba vételi kotelezettségiik teljesitése céljabol is felveszik
a kapcsolatot egy vizsgaszervezd intézménnyel. A nyilvantartashoz, a vizsgaztatasi szolgaltatas
biztositasanak igazolasaként befogadd nyilatkozattal kell rendelkezniiik. Ennek birtokaban az
egylittmiikodés az aldbbi pontok mentén zajlik:

«6 irasbeli szdndéknyilatkozat/megallapodas a vizsga lebonyolitasara;

«6 a vizsganaptar figyelése;

«6 az informaciok kozvetitése a vizsgaszervezok és a vizsgara jelentkezok kozott;

«6 a vizsgabizottsag munkajat segitd tanar(ok) kijelolése.

A szakmai vizsga elokészitése

Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén, amennyiben a vizsgaszervezési jogosultsdggal nem
rendelkezd képzést folytatd intézmény végezte a képzést, akkor az intézmény koteles a
nyilvantartasba vételt igazold tantsitvanyt a vizsgaszervezonek bemutatni, valamint a képzés
eredményes befejezését igazold okiratot a vizsgazok szamara kiallitani.

Szakmai vizsga

A képzd intézmény szdmos személyi, targyi és dokumentacios feladat elvégzésével segitheti a
szakmai vizsgat, melyek egy része kotelezettség, masik része opciondlis kategéridba tartozik.
Ennek soran figyelnie kell az alabbi koriilményekre:

«6 A vizsgabizottsagnak nem lehet elndke az, aki a vizsgaszervezonél oktat, illetve aki
azzal a képzést folytatd intézménnyel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban van vagy
volt a vizsgat megel6z6 egy évben, amelyben a vizsgdzd vizsgara valo felkészitése
folyt.

6 A kérdezo6 tanar személyére a szakképzést folytatd intézmény javaslatot tehet.

6 A gyakorlati vizsga keretén beliil elkésziilt vizsgaproduktum (vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgami, vizsgaprodukcio, illetéleg szakdolgozat) értékelését a
gyakorlati oktatd €s a szakképzést folytatd intézmény vezetdje irja ald és az intézmény
korbélyegzojével hitelesiti.
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«6 Ha a szakmai és vizsgakovetelményekrdl sz616 rendelet a szakmai vizsgara jelentkezés
elofeltételeként modulzard vizsgat ir eld, akkor a képzd, illetve modulzard vizsgat
szervezd intézménynek a modulzard vizsga letételérdl szolo, alairassal és pecséttel
ellatott igazolast kell kiadnia.

Szakmai vizsga el6készit6 iratai
A képzd intézmény is érintett, egylittmiikddve a vizsgaszervezdvel, a ,, Jelentkezési lap szakmai
vizsgara”, valamint az ,, Igazolas modulzdro vizsgarol” dokumentumok vonatkozasaban.

A vizsgaszervezo intézmény feladatai

A vizsgaszervezési jogosultsaggal rendelkezd intézmények Orszadgos Képzési Jegyzékben
szerepld szakképesités megszerzésére iranyuld vizsgaval kapcsolatos teendoi:

Felkésziilés a vizsgaszervezésre
A legels6 és egyben legfontosabb feladat a vizsgaszervezésért kozvetleniil felelds vezetd, illetve
munkatars(ak) felkészitése az 0j rendeletnek megfeleld vizsgaztatasra.

«6 elengedhetetlen, hogy legalabb egy munkatars kizarolag vagy els6sorban e feladattal
foglalkozzon;

6 A szakmastruktira, a szakmai és vizsgakdvetelmények megvaltozasa, valamint az 1j
vizsgarendelet sziikségessé teszi, hogy a vizsgaszervezd 1j bizonyitvanyokat,
vizsgadokumentumokat szerezzen be;

6 A képz0 intézmények, valamint az egyénileg jelentkezd vizsgdzok részére
vizsgaszervezési tdjékoztator célszerli késziteni; ami tartalmazza, a képzd intézmény,
illetve az egyénileg jelentkezd vizsgazok teendodit, kotelezettségeit és a fizetendd
dijakat;

«» Kiilonos figyelmet kell forditani a gyakorlati és szdbeli vizsgatevékenységek
vizsgaidopontjainak kijelolésére. Ha a vizsgaszervezd a kozpontilag kiadottol eltérd
idépontban kivan vizsgat szervezni, ahhoz be kell szereznie a szakképesitésért felelds
miniszter engedélyét.

6 Az irasbeli vagy interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasaval jard tobbletkoltség
(kiilon feladatlap, vizsga alatti ligyelet biztositasa) a vizsgaszervezot terheli.

Jelentkezés a vizsgara
A vizsgaszervez0 feladata a szakképesitésért felelés miniszter altal meghatarozott idépontokig a
vizsgarendelet mellékletét képezd, kitdltott jelentkezési lapok atvétele. Ezzel egyidejlileg
ellendriznie kell a vizsgara bocsatashoz eldirt alabbi dokumentumokat:
«6 a személyi igazolvanyt vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas hatdsagi
igazolvanyt;
~» a szakképesitéshez eldirt iskolai tanulméanyok elvégzését tantsitd bizonyitvanyt, a
korabban megszerzett szakmai bizonyitvanyt vagy azok hiteles masolatat, tovabba a
szakmai ¢€s vizsgakovetelményrdl szolo rendeletben meghatarozott egyéb feltételek
teljesitését igazolo okiratot;
6 a képzo intézmény felndttképzési nyilvantartasba vételét igazolod tantsitvanyat;
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6 a képzd intézmény altal kidllitott, a képzés eredményes befejezését igazold okiratot
vagy annak hiteles masolatat;

«6 a szakmai €s vizsgakovetelményben meghatarozott modulzaro6 vizsga letételét igazolo, a
vizsgarendelet melléklete szerinti okiratot (iskolarendszeren kiviili szakképzésben, ha a
vizsgara jelentkez0 szervezett képzésben nem vett részt, elegendd csupan ez az okirat);

«6 a vizsgaval kapcsolatos kérelmeket (nem magyar nyelv hasznalata, vizsgafelmentés,
specialis vizsgafeltételek, példaul jelnyelvi tolmacs iranti igény bejelentését, és az azok
elbirdlasdhoz sziikséges iratokat, példaul az audioldgiai szakvéleményt);

«5 javito- vagy poétlovizsgara vald jelentkezéskor a szakmai vizsga torzslapkivonatanak
hiteles masolatat.

A vizsgara bocsatashoz eldirt dokumentumok bemutatasat, vagyis a vizsgara bocsatashoz
sziikséges feltételek meglétét a vizsgaszervezo a jelentkezési lap zdradékaban igazolja.

A vizsga elokészitése

A vizsga zokkendémentes lebonyolitasanak elofeltétele az elokészités. Ennek soran a
vizsgaszervez0 kialakitja szakképesitésenként a minimum 10, maximum 35 {6s
vizsgacsoportokat. A csoport csak akkor lehet 10 fonél kisebb, ha a szakképesitésért felelds
miniszter engedélyezi.
Kivalasztja a vizsgatevékenységek helyét, s az erre vonatkozo javaslatat jovahagyasra megkiildi a
vizsgabizottsag tagjainak.
Elkésziti az osztalyozoivet a vizsgabizottsagi tagok, a vizsgabizottsag munkajat segitd tanarok és
a jegyz0 részére.
Kidolgozza az adott vizsgara vonatkozo vizsgaszervezési és lebonyolitdsi szabalyzatot.
A szabalyzat szamos ,allandé elemet” tartalmaz, s igy nagy része valamennyi vizsgan
felhasznalhat6, mindaddig csupan tervezetnek lehet tekinteni, amig az adott vizsga
vizsgabizottsaga azt el nem fogadja.
Elkésziti a vizsgarészek azonositd szamat és megnevezését, a vizsgatevékenységek sorrendjét,
idOpontjat tartalmazo vizsgarendet, majd — a vizsga megkezdése eldtt legalabb tiz nappal —
megkiildi a vizsgabizottsdgnak, egyuttal tdjékoztatja arrdl a vizsgdzokat, a vizsga szervezésében
érdekelt gazdalkodo szervezetet, valamint a szakmai vizsga lebonyolitdsdban kozremiikodo
személyeket. A vizsgabizottsag a vizsgarend alapjan fogadja el vizsgaprogramot, ami a vizsgazo
egyes vizsgatevékenységeinek, valamint megjelenési kotelezettségeinek idopontjait €s helyszineit
is meghatarozza, s a vizsga teljes ideje alatt a vizsgdzok részére hozzaférheto.
A vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat, a vizsgarend és a vizsgaprogram elkészitésénél
figyelembe kell venni, hogy:
«6 a szakmai vizsga idOtartama nem haladhatja meg a harom, illetve a vizsgabizottsag
hozzajarulasaval a négy napot;
«6 egy napra tobb vizsgarész, vizsgatevékenység szervezhetd, akar oly médon is, hogy a
szobeli és a gyakorlati vizsgatevékenységek parhuzamosan is folyhatnak;
«6 a vizsgazo egy napra esd vizsgatevékenységeinek 0sszes ideje nem haladhatja meg a 6
orat;
« a szobeli feladatokat 8 és 18 ora kozott, a gyakorlati feladatokat 7 és 19 ora kozott lehet
elvégezni; valamint
«6 a kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli vagy interaktiv
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat — ha a szakmai és
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vizsgakovetelmény masképp nem rendelkezik — az utolsd vizsgatevékenység

megkezdése elott legalabb harom nappal meg kell kiildeni a vizsgabizottsag elndkének.
A vizsgara torténd jelentkezés vizsgarendeletben meghatarozott végsé iddpontjat kovetd 15.
napig, iskolarendszeren kiviili szakképzésben a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb
harminc nappal a vizsgaszervezonek jelentést kell killdenie a szakmai vizsga eldkészitésérol a
szakképesitésért felelés miniszternek, aminek masolatat egyidejlileg el kell juttatnia a székhelye
szerint illetékes f6jegyzonek is.
Ha a szakképesitésért felelés miniszter a vizsgabizottsdg elnokét az 4ltala miikodtetett
koltségvetési szerv vezetdje utjan bizza meg, a jelentést a koltségvetési szervhez (pl. NSZFT), ha
pedig a vizsgaelnokot a kamara jelolheti ki, a szakképesitésért felelos miniszter altal kdzzétett
kamaraval kotott megallapodasban megjelolt helyre kell megkiildeni.
A vizsgacsoportonként §sszeallitott jelentésnek tartalmaznia kell:
a szakképesités OKJ azonositd szdmat és megnevezeését;
szakképesités (vagy eldgazas) megszerzését célzo vizsganal a megszerezhetd rész-
szakképesités megnevezeését;
a szakmai vizsga helyét;
a vizsgazok szamat;
a vizsgarendet;
az iskolai rendszerli szakképzés esetében a kdzoktatasi intézmény OM azonositojat;
iskolai rendszeren kiviili szakképzés esetében a képzést folytatd intézmény
nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szamat ¢és érvényességi idejét, valamint a
vizsgaszervezdnek vizsgaztatasra jogot ado jogszabaly megnevezesét;
a vizsgaszervez0 nyilatkozatat arrol, hogy a szakképzd intézmény jogosult volt a képzés
megkezdésére és folytatasara;

«6 a vizsgaszervezd vizsgafelmentési kérelmekkel kapcsolatos javaslatat (a javaslatrol
egyuttal a vizsgazot is tajékoztatni kell);
«6 a kérelmet (indoklassal) 10 fonél kisebb csoport vizsgaztatasara.

Ugyancsak a vizsgara torténd jelentkezés vizsgarendeletben meghatarozott végsd idopontjat
kovetd 15. napig, illetve iskolarendszeren kiviili szakképzésben a szakmai vizsga megkezdése
el6tt legalabb harminc nappal a vizsgaszervezd vezetdje felkéri az illetékes teriileti gazdasagi
kamarat, vagy (ha a szakképesités nem tartozik egyik gazdasdgi kamara hataskorébe sem) a
szakképesitésért felelos miniszter altal kijelolt szakmai szervezetet, hogy bizza meg képviseldjét
a vizsgabizottsagban vald részvételre. A felkéréshez csatolni kell a szakmai vizsga
elokészitésérol szolo jelentés 1 db masolati példanyat.
Ha a vizsgaelnok kijelolésére a kamara jogosult, akkor a szakképesitésért felelds miniszter altal
kozzétett megallapodas szerinti orszagos gazdasagi érdekképviseletet kell felkérni a
vizsgabizottsagi tag kijelolésére.
Az elndk és a kamarat (gazdasagi érdekképviseletet) képviseld személy megismerését kovetden a
vizsgaszervez0 megkoti — a vizsgdztatasi dijakrol sz6l6 rendeletnek megfelelden — a dijazdsukra
vonatkozo szerzédest. Egyuttal a vizsgaszervezd vezetdje irasban megbizza a vizsgabizottsagban
a vizsgaszervezo képviseldjeként résztvevo tagot, kijeloli a vizsgabizottsag munkdjat segito
tanarokat, a vizsga jegyzojét, az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a
vizsgatermekben és a folyosokon allando feliigyeletet ellatd, valamint a fechnikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelos személyeket. (A vizsgatevékenység feliigyeletével az adott
szakképesités szakmai tanarai és szakoktatéi nem bizhatok meg. A technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelos személy a vizsgan csak a vizsgaszervezd vezetdjének irasos
engedélyével lehet jelen.)
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Ha az SZVK masképpen nem rendelkezik, a kozzétett utmutatdé és a feladatbank
figyelembevételével a vizsgaszervezd dolgozza ki a gyakorlati vizsgatevékenységek
vizsgafeladatait, majd jovahagyatja a vizsgabizottsag elndkével és a teriileti gazdasagi kamarat (a
gazdasagi érdekképviseletet) képviseld vizsgabizottsagi taggal. A szakmai vizsga megkezdése
elott a vizsgaszervezd vezetdje vagy megbizott képviseléje nyomtatott formaban vagy
elektronikus uton atveszi a szakképesitésért felelds minisztériumtol az irasbeli és interaktiv
vizsgatevékenységek szervezéséhez sziikséges informaciokat, feladatlapokat, s a csomagolason
feltiintetett id6pontig a titoktartasra vonatkoz6 szabalyok megtartasaval 6rzi azokat.

Gondoskodik arrol, hogy az irasbeli vizsgafeladat kidolgozasdhoz a szakképzést folytatd
intézmény, vagy a vizsgaszervezd bélyegzdjével ellatott dolgozatpapir alljon rendelkezésre,
tovabba a gyakorlati vizsgahoz sziikséges feladatkozIlo lapokrol és segédanyagokrdl, a szobeli
vizsgakeérdések vizsgaz6 altal htizhato valtozatanak elkészitésérol.

A vizsga

Az elsO vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgaszervezd megszervezi a vizsgabizottsag
nyito értekezletét, amelyen — sajat javaslatanak, allaspontjanak ismertetésével egyiitt — eldterjeszti
az alabbiak koziil mindazokat az ligyeket, amelyekben a vizsgabizottsag még nem dontott:

«5 a vizsgazok irdsban benyujtott vizsgafelmentés iranti kérelmeit

«6 a gyakorlati vizsgatevékenységek vizsgafeladatait

«6 a vizsgaszervezeési és lebonyolitasi szabalyzatot; valamint

«6 a vizsgarendet és a vizsgaprogramot.
A vizsgaszervezOnek gondoskodnia kell arrdl, hogy az irdsheli és az interaktiv
vizsgatevekenységek feladatlapjainak kibontasa a csomagon megjelolt idopontban a vezetdje
vagy annak képviseldje, és a vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasat feliigyel6 személy elott
torténjen. A felbontas helyét, idopontjat, a csomag sértetlen, sériilt, vagy felbontott allapotat és a
jelenlévok nevét jegyzokonyvben rogziteni kell.
Ha a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat masképpen nem rendelkezik, a vizsgabizottsag
vizsgaszervezot képviseld tagja az irasbeli, illetve az interaktiv vizsgatevékenység megkezdése
elott ellendrzi a vizsgazok személyazonossdgdt, majd tdjékoztatia a vizsgazokat a vizsgaval
kapcsolatos legfontosabb tudnivalokrol (igy példaul az alkalmazhatd segédeszkdzokrdl, a vizsgan
elkovetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl, az iilésrendrdl, a kijavitott dolgozatok
megtekinthetdségének helyérdl és idejérol).
A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése elott a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi,
tizvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol is tajékoztatni kell a vizsgdzokat. Az elkésziilt
vizsgaproduktumr6l, annak azonositasara alkalmas dokumentaciot (részletes leiras,
fényképfelvétel, stb.) kell késziteni és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni.
Vizsga utan
A vizsga befejez0dését kovetden a vizsgaszervezOnek gondoskodnia kell a bizonyitvanyok
szabalyszeri kitoltésérol, a vizsga elnokével és a vizsgaszervezo vezetdjével torténd alairatasarol,
a vizsgdzoknak — atvételi elismervény ellenében torténd — atadasarol.
El kell készitenie az alabbi vizsga-, illetve bizonyitvannyal kapcsolatos dokumentumokat:

«& avizsga jegyzokonyvet, s ahhoz csatolni kell az osztdlyozoiv egy alairt eredeti példanyat;

«& a vizsgaosszesito adatlapot,

«6 az egyes vizsgazokra vonatkozd Zaradékok tirlapot, melyeket a vizsgaszervezd vezetdje

ir ala, és az intézmény korbélyegzdjével hitelesiti;
6 a torzslapot,
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sikertelen vizsga esetén, vagy sikeres vizsgazd egyedi kérésre a torzslappal egyezd
tartalmu torzslapkivonatot;

a vizsgaz6 kérésére magyar, angol, német vagy francia nyelven kiallitott bizonyitvany
kiegészitolapot (EUROPASS);

a bizonyitvany elvesztése, megsemmisiilése esetén a bizonyitvanymasodlatot, illetve a
potbizonyitvanyt.

A vizsgakkal kapcsolatos dokumentumokat — a kotelezd 6rzési id6 figyelembe vételével
— megfeleld helyen kell drizni.

5 & & &

A szakmai vizsgabizottsag munkajaba képviselot, tagot delegalo szervezet feladatai

A vizsgabizottsag minimum haromtagu: elndk és két tag. A bizottsag munkajat kérdezo tanarok,
jegyz6 segitik. A vizsgabizottsagi tag delegdlasanak jogaval rendelkezO szervezetek a
vizsgabizottsagi tag kijelolését a Szt. és a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet eldirasai szerint
kotelesek végezni.

A vizsgabizottsagi tag delegadlasat végezhetik:

~5 a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi kamarak;
~ orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek, ha elnokot a Magyar Kereskedelmi és
Iparkamara jelol;
6 ,,a szakképesitésért felelos miniszter altal kijelolt szakmai szervezet”, ha a szakképesités
nem tartozik egyik gazdasagi kamara hataskorébe sem.
Altaldnos kévetelmények a delegalhaté szakemberrel szemben.:

«6 delegalt személy az lehet, aki a szakmai elméleti tantargyak oktatasahoz, illetdleg a
gyakorlati képzés ellatasahoz jogszabalyban eldirt szakképesitéssel rendelkezik;

«6 megfelel az Osszeférhetetlenségi szabalyoknak (nem lehet peres eljarasi, munkatarsi,
rokonsagi, illetve barmilyen ala és folérendeltségi jogviszony, tanar-tanitvanyi kapcsolat
a vizsgazd és a gazdasagi kamara, az orszagos érdekképviselet altal megbizott
vizsgabizottsagi tag kozott;

valamennyi vizsgarészen jelen tud lenni;

részt vett a szakmai vizsgabizottsagi tagok részére meghatarozott idokozonként
megtartott felkészitéseken;

«6 elsdsorban olyan szakember legyen, aki az orszagosan egységes palyaztatasi
szempontok alapjan megfelel, valamint a kordbban létrehozott és az MKIK altal
miukaodtetett ISZIIR-ben rogzitett szakértdi névjegyzékben szerepel,

«6 a vizsgabizottsdgi tagot a vizsgabizottsag miikddése alatt titoktartdsi kotelezettség
terheli.

A szakmai vizsgat szervezd intézmény vezetdje — a jogszabalyban meghatarozott — hataridok
betartasaval irasban kéri fel a vizsgabizottsagi tag delegalasara jogosult szervezetet, hogy bizza
meg képviseldjét a vizsgabizottsagban valo részvételre.

5 4

A delegalo szervezet (teriileti gazdasagi kamardk, kijel6lt orszagos gazdasagi érdekképviseleti
szervezetek) felkérést koveto feladatai:

5 A felkérés mellékleteként megkiildott jelentés adatait rogziti az ISZIIR-ben.
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«6 Amennyiben a bejelentett vizsgaval kapcsolatban a jogszabalyok eldirdsaitol eltérét
tapasztal, egyeztetést kezdeményez a vizsgabizottsag elnokét delegald szervezet
képviseldjével.

6 A felkért és megbizott vizsgabizottsagi tag adatait rogziti az ISZIIR-ben az adott vizsga
adataihoz.

6 A felkérést kovetden — az ISZIIR-bAI letolthetd formaban készitett tajékoztatd levélben
— a szakmai vizsgaszervezd vezet6jét vizsga megkezdése elott legalabb 15 nappal
tajékoztatja a delegélt szakértd személyérdl. A felkért vizsgabizottsagi tagnak megkiildi
megbizolevelét és a vizsgarol készitendd jelentés formanyomtatvanyat.

5 A vizsga befejezését kovetden a vizsgabizottsagi tag altal megkiildott jelentés adatait
rogziti az ISZIIR-ben, hogy sziikség esetén a létrehozott adatbazisbol lekérdezéseket,
jelentéseket lehessen késziteni.

6 A jelentési kotelezettségének eleget nem tevd vizsgabizottsagi tagot megbizdja
eltilthatja, kizarhatja a delegélhat6 szakemberek korébol.

A delegalast végzd teriileti gazdasagi kamardk — egyiittmiikodve a Teriileti Szakképzési
Egyiittmtikodési Bizottsagot (TESZEB) alkotd érdekképviseleti szervezetekkel — folyamatosan
karbantartjak az ISZIIR-ben nyilvantartott és megtekinthetd szakértok listajat.

Az MKIK valamint a teriileti gazdasagi kamarak gondoskodnak arrél, hogy honlapjukrol
folyamatosan letdlthetd legyen a teriileti szakértdi palyazat adatlapja.

A teriileti gazdasagi kamardk — a TESZEB-et alkoto szervezetekkel egyiittmiikodve — ellatjak a
tertileti szakértéi névjegyzékbe torténd felkeriilés céljara a teriileti gazdasagi kamarahoz
benyujtott palyazatok elbiralasat. A dontésérdl a palyazot irasban értesitik.

A szakképesitésért felelos miniszter, az NSZFI és az MKIK feladatai a szakmai
vizsgaztatassal kapcsolatban

Miniszteri feladatok

A szakképesitésért felelds miniszter szakmai vizsgaval kapcsolatos kozvetlen feladatait a
szakkepzeésrol szolo 1993. évi LXXVI. torvény (szakképzési torvény) az alabbiak szerint hatarozza
meg:

rendeletben hatdrozza meg a vizsgaszervezési jogosultsaggal rendelkez6k korét;
megbizza a szakmai vizsga elnokét;

gondozza — és évente egy alkalommal kiadja — a szakmai vizsgaelnoki névjegyzéket;
elkészitteti és jovahagyja a szakmai vizsga egyes részeinek irasbeli €s szobeli tételeit;

a szakmai vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint megvonhatja az altala
feljogositott intézménytdl a szakmai vizsga szervezésének jogat, megsemmisitheti a
szakmai vizsga eredményét, valamint érvénytelenné nyilvanithatja a kiallitott
szakképesitést tanusitd bizonyitvanyt, ha bebizonyosodik, hogy a szakmai vizsgat
jogellenesen szervezték meg, vagy a bizonyitvanyt jogellenesen allitottak ki. A torvény
legutobbi moddositasa soran a szakképesitésért felelés miniszter szerepkore tovabb
boviilt:

az dgazatdba tartozo szakképesitések tekintetében meghatdrozza a szakmai vizsgaztatas
¢és a szakmai vizsga szakmai ellendrzésének részletes szabalyait;

javaslatot tesz a szakmai vizsgaszabdlyzatra;

kidolgoztatja a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat altalanos rendelkezéseit;
kozremiikodik a szakmai vizsganak a kozoktatasi feladatkorében eljard oktatasi hivatal
altal folytatott hatosagi ellendrzésében.
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Fentieken til a szakmai vizsgéztatas altalanos szabdalyairol €s eljarasi rendjérdl sz6lo 20/2007.
(V. 21.) SZMM rendelet (szakmai vizsgaszabdalyzat) tartalmazza, hogy szakmai vizsgak irasbeli,
interaktiv vizsgatevékenységeinek orszagosan egységes vizsgaidOpontjait — a tobb agazat
illetékességi korébe tartozd vizsgarészek esetén az érintett miniszterrel egyetértésben — a
szakképesitésért felelés miniszter hatdrozza meg mind az iskolai rendszerli, mind az
iskolarendszeren kiviili szakképzésre.

A fentiek alapjan elmondhatd, hogy a szakképesitésért felelés miniszternek a keretszabalyokon
beliil széleskorli lehetdségei vannak arra, hogy az altala feligyelt szakképesitésekre vonatkozo
szakmai sajatossagokat a szakmai vizsgéaztatasi rendszeren beliil megjelenitse, érvényre juttassa.

A Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet feladatai

A szakképzési torvény felhatalmazast ad a szakképesitésért felelds miniszternek, hogy a szakmai
vizsgabizottsag elnokét kozvetleniil vagy az altala mikodtetett koltségvetési szerv vezetdje utjan
bizza meg, illetve dontson a szakértdi, vizsgaelnoki névjegyzékbe torténd felvételrdl. A torvény
lehetdséget biztosit tovabba arra, hogy a szakképesitésért felelds miniszter egyes feladatai
ellatasat segitendo fejleszto és szolgaltatd intézetet mikddtessen.

A vonatkozo jogszabalyi hattérre timaszkod6 miniszteri dontések alapjan az NSZFI:

«6 ellatja az ipari és kereskedelmi szakképesitések esetén 2004. szeptember 1- jétol, illetve a
szocidlis és munkaiigyi miniszter hataskorébe tartozd Osszes szakképesités (ipari,
kereskedelmi, munkavédelmi és szocidlis szakteriiletek) esetén 2007. januarl.-jétol a
vizsgaelnokok kijeldlésével kapcsolatos feladatokat (kivéve abban az esetben, ha az NSZFI
mint vizsgaszervezd érintett a vizsgaban, ekkor a megbizast a Szocidlis és Munkaligyi
Minisztérium adja ki);

6 2007. masodik felétdl ellaitja az SZMM hataskorébe tartozd szakképesitések
vonatkozasaban a szakmai vizsgaelnoki névjegyzék kezelésével kapcsolatos feladatokat;

«6 a szakképesitésért felelds miniszterekkel kotott megallapodasok (SZMM, GKM, KvVM)
alapjan vizsgatétel-készitési, expedialasi feladatokat lat el, vizsganapokon szakmai
tigyeletet biztosit;

« a szakmai vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint ellat egyes feladatokat:

— a kozponti vizsganyilvantartds rendszerének miikodtetése, a beérkezd adatok
feldolgozasa, elemzése, ezzel kapcsolatos tajékoztatas;
— nemzeti EUROPASS Kozpont (referencia pont) miikodtetése;
a 18/2004. (V. 28.) OM rendelet alapjan vizsgaszervezoi feladatokat lat el;
felkérés alapjan a 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben megjeldlt szakmai vizsgaelnoki
tovabbképzéseket szervez.

5
S

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara és a teriileti kamarak feladatai

Az MKIK a szakképzési torvény alapjan:

«6 a szakmai vizsgat szervezd intézmények bejelentései alapjan az illetékes teriileti kamara
vizsgabizottsagi tagot delegal;

«» a szakképzési torvény 2006. évi CXIV. torvénnyel tortént modositasat kovetden — az
egylittmiikodési megallapodas alapjan — gondozasra atvett szakképesitések esetén az
MKIK koordinalasaval a teriileti kamara vizsgaelnok kijelolési és delegalasi feladatokat
lathat el.

Az MKIK a Szocialis és Munkatigyi Minisztériummal kotott megéallapodas alapjéan:
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«6 a gondozasra atvett 16 szakképesités esetén vizsgaelnok kijelolési és delegalasi feladatokat
lat a tertileti kamarak kézremiikodésével.

A vizsgazo feladatai

A vizsgazo

1. Az el6irt hatariddben jelentkezik a szakmai vizsgdra, a jelentkezéshez csatolja az eldirt
okiratokat, javitd- vagy potld vizsga esetén a korabbi vizsga torzslapkivonatat, a vizsgafelmentés
iranti kérelmet, valamint az ezt alatimasztdo dokumentumokat.

2. Legkésobb a szakmai vizsga elsO vizsgatevékenységének megkezdéséig bemutatja a
személyazonositasra alkalmas igazolvanyat, a szakképesitéshez eldirt iskolai tanulmanyok
elvégzését tanlsitd bizonyitvanyt, a koradbban megszerzett szakmai bizonyitvanyt, valamint a
szakmai ¢és vizsgakovetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését igazold okiratot
valamint az eldirt vizsgadij befizetését igazolo bizonylatot.

3. A vizsgaprogramban megjelolt helyen ¢és idoben megjelenik a vizsgan a vizsgatevékenységek
elvégzéséhez sziikséges, engedélyezett segédeszkozokkel.

4. Ha a szakmai vizsgat alapos indokkal nem tudja megkezdeni, illetve a megkezdett vizsgat
folytatni, ennek okar6l haladéktalanul értesiti a vizsgaszervezdt, eljuttatja szamara a vizsgarol
val6 tdvolmaradas indokoltsagarol sz616 igazolast.

5. Az irasbeli, az interaktiv, a szobeli vizsgan kizarolag a szakképzést folytatd intézmény, illetve
a vizsgaszervezd bélyegzdjével ellatott lapokon dolgozik, a vizsgafeladat kidolgozasahoz
segitséget nem kaphat.

6. Ha befejezte az irasbeli, illetve interaktiv vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo
1d6 letelt, dolgozatat atadja a feliigyelonek.

7. Ha az irasbeli vagy interaktiv vizsgatevékenység alatt el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt
kér a felligyel6tol, €s atadja neki a dolgozatat.

8. Ha az irasbeli vagy interaktiv vizsgan szabalytalansagot kovet el, az errdl késziilt
jegyzOkonyvet aldirja, kiilonvéleményét ravezetheti.

9. Gyakorlati vizsgafeladatat a kihuzott feladatlap alapjan, az abban meghatarozott segédanyagok
(eszkdzok) hasznalataval teljesiti.

10. Ha a gyakorlati vizsgafeladatokat befejezte, ezt kozli a vizsgabizottsag valamelyik tagjaval,
aki tole a vizsgamunkat atveszi.

11. A szobeli vizsgatevékenység keretében a feladat jellegének megfeleléen onalldan felel vagy
szakmai beszélgetést folytat.

12. A kijavitott irasbeli és az interaktiv vizsgadolgozatat a vizsgabizottsag altal meghatarozott
modon megtekintheti, irdsban észrevételt tehet az értékelési Gtmutatdtol eltérd javitds vagy az
értékelés szamszaki hibaja esetén.
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A vizsgabizottsag feladatai

A bizottsag a feladatait a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat valamint a vizsgaprogram
¢s a vizsgarend szerint latja el az elndk irdnyitasaval. A vizsgabizottsdg a vizsgaszervezo altal
készitett programot a vizsgarend figyelembe vételével elfogadja.
A vizsgabizottsag munkajat az elnok iranyitja. A vizsgaszervezo képvisel6jét, a vizsgabizottsag
munkajat segitd szakértoket (beleértve a kérdezo tanart, javito tanart, feliigyeld tanart), tovabba a
jegyzot a vizsgaszervezd irasban bizza meg. A kérdez tanar személyére a szakképzést folytato
intézmény javaslatot tehet.
Az elndék tevékenysége roviden:

« ellenorzi a feltételeket,

«6 ellendrzi az elokészitett jelentkezési iratokat,

6 vezeti az értekezleteket,

«6 atvizsgalja a dolgozatokat és az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkat,

«6 tdjékoztat, Osszegez, dont, jelent a megbizdjanak.
A teriileti gazdasagi kamara képviseloje elsdsorban gyakorlati vizsgatevékenységgel kapcsolatos
tevékenységet végez (feltételek, feladat kivalasztas, atvizsgalds, értékelés), de a vizsga
valamennyi részén részt vesz és értékel.
Vizsgaszervezd képviseldje a szakmai vizsgaval kapcsolatos szervezést az iratok szabalyszer(i
kiallitasat és tovabbitasat biztositja, a vizsga valamennyi részén részt vesz ¢és értékel.
Szakmai vizsgat szervezo intézmény
A szakmai vizsgat a szakképesitésért felelés miniszter altal jogszabalyban feljogositott
intézmény, tovabba az iskolai rendszerli szakképzésben — ha a szakmai vizsgaszabalyzat masképp
nem rendelkezik — szakképzd iskola, tovabba a fels6fokt szakképzést szervezd felsdoktatasi
intézmény a vele tanul6i, illetdleg hallgatoi jogviszonyban allok tekintetében szervezhet. Az
iskolarendszeren kiviili szakképzésben a szakképzési torvényben felsorolt szakképzést folytato
intézmény azok szamara szervezhet a szakképzési torvény felhatalmazasa alapjan szakmai
vizsgat, akikkel a szakképzési torvényben szabalyozott képzési szerzodést kotott.)
A vizsgabizottsadg hatarozatait bizottsagi értekezleten hozza. Minden értekezleten jegyzokonyvet
kell késziteni.
A segitétandr a vizsgabizottsag altal elfogadott vizsgarend szerint dolgozik, javaslatot tesz a
teljesitmények értékelésére.
A jegyzo adminisztrativ tevékenységet végez, a feliigyelo a szabalyos munkavégzést biztositja.
A vizsgabizottsagi tagsag az arra vonatkozo felkerés elfogadasaval jon létre. A vizsgabizottsag
tagjanak megbizasa hatarozott idére sz6l. Amennyiben a vizsgabizottsdg tagja megbizdsat nem
tudja ellatni, helyettesitésérdl a megbizojanak kell gondoskodnia. A vizsgat fel kell fliggeszteni
mindaddig, amig a bizottsagi tag helyettesitésérél megbizdja nem gondoskodik
Valamennyi vizsgatevékenység csak a vizsgaszervezési €és lebonyolitasi szabalyzatban rogzitett
vizsgabizottsagi tag €s a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértd jelenlétében kezdhetdé meg,
illetéleg folytathato.
A vizsgabizottsag elndke és tagjai a vizsgatevékenységek ellendrzésekor maximum 30 percig
helyettesithetik egymast.
A vizsgabizottsdg dontéseit bizottsagi értekezleten, hatdrozat formdjaban hozza meg, és
hatérozatait jegyzokdnyvben rogziti.
A vizsgabizottsag hatarozatait az elndk és a tagok nyilt szavazasaval, egyszerli szo6tobbséggel
hozza. A szakmai vizsga vizsgabizottsaganak dontésével, intézkedésével vagy intézkedésének
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elmulasztasaval kapcsolatos kiilonvéleményét a vizsgabizottsdg elnoke, tagja vagy a
vizsgabizottsag munkajat segitd szakértd a vizsgabizottsagi jegyzoékonyvben kérheti feltiintetni.

A vizsgabizottsdg elnokét, tagjait és jegyzOjét, a vizsgabizottsag munkdjat segitd szakértoket a
vizsgabizottsag hatarozatai tekintetében — azok kihirdetéséig — titoktartasi kotelezettség terheli.

A vizsgaztatas menetét a vizsgaprogram elfogadasaval a vizsgaszervezo képviseldjének javaslata
alapjan a vizsgabizottsag allapitja meg.

A vizsgabizottsagi tagok feladatai

A vizsgabizottsagi tagok — a vizsgaelnok iranyitasaval a vizsgarend és a vizsgaprogram
szerint — végzik a feladataikat. Részt vesznek a vizsgafeladatok értékelésében, - a bizottsag
elnokével, a segitd tandr javaslatanak a figyelembevételével — az érdemjegyek és osztalyzatok
kialakitaséban.
A bizottsagi tag a vizsgan az elnokdt rovid ideig helyettesitheti.
A bizottsag tagjait a vizsga alatt titoktartas kotelezi.
A szobeli vizsgatevékenység soran a vizsgdzd munkajat vizsgafeladatonként a jelenlévo
vizsgabizottsagi tagok és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértok egymastol fiiggetleniil
értekelik. A vizsgabizottsag munkdjat segitd kérdezd tanar tesz javaslatot a %-os teljesitményre.
Véleményeltérés esetén a vizsgabizottsag szavazassal dont.
A vizsgaztatas menetét a vizsgaprogram elfogadasaval a vizsgaszervezo képviseldjének javaslata
alapjan a vizsgabizottsag allapitja meg.
Szabalytalansag vagy rendellenesség észlelésekor azonnal tdjékoztatniuk kell a vizsgabizottsag
elnokét
Kamarai tag
A vizsgabizottsag gazdasagi kamarat képviseld tagjat — a vizsgaszervezd felkérése alapjan — a
szakképesités szerint illetékes gazdasagi kamara delegalja. A kamara a képviseldjének
kijelolésérol a vizsgat szervezd intézményt 15 nappal a szakmai vizsga megkezdése eldtt irasban
értesiti.
A teriileti gazdasagi kamara képviseldjének feladata, hogy kdzremiikodjon a szakmai vizsgan:

«6 a vizsgafeladatok gyakorlati tevékenységéhez sziikséges szakmai feltételek és biztonsagos

vizsgakorilmények ellendrzésében;

«6 a gyakorlati vizsgafeladatok kivalasztasaban;

«6 az elkésziilt gyakorlati vizsgafeladatok atvizsgalasaban;

«6 a vizsgazok gyakorlati, teljesitményének értékelésében;

«5 Vitas esetek elbiralasaban.
Ha gazdalkodo szervezetnél folyik a gyakorlati vizsga, akkor a teriileti gazdasagi kamara feladata
a gazdalkodo szervezet képviseldjével a gyakorlati vizsgarész elokészitése.
Vizsgaszervezé
A szakképzési torvényben megfogalmazottak alapjan a szakmai vizsga szervezésére feljogositott
intézmény a vizsgaszervezd. Feladata tartalmi és formai szempontbol a teljes vizsga szabalyos
elokészitése, a vizsgabizottsag részére a megfeleld koriilmények biztositdsa. Az intézmény
vezetdje kijeloli képviseldjét, aki a vizsgaszervezés teljes folyamatat koordinalja, illetve végzi.
Amennyiben a vizsgaszervezd kozoktatasi intézmény, sajat képzése tekintetében a vizsgara
jelentkez6tol nem kell a képzésben valo részvételrdl kiilon igazolast kérnie.
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben, ha a szakképzést vizsgaszervezdi jogosultsdggal nem
rendelkezd intézmény végezte, koteles a nyilvantartdsba vételt igazold tanusitvanyt a
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vizsgaszervezd vezetdjének bemutatni, tovabba a képzés eredményes befejezését igazolo okiratot
a vizsgazok szamara kiallitani, mely a vizsga dokumentaciojahoz csatolando.

A fels6foku szakképzés vizsgijara ugyanezen szabalyok vonatkoznak. A vizsgaszervezési
feladatok megosztasat a felsdoktatasi intézmény ¢€s a szakkozépiskola a képzésre vonatkozo
egylittmiikodési megallapodasban rogziti.

A vizsgabizottsag elnokének és tagjainak a megbizasardl iskolai rendszerli szakképzésben a
vizsgaidészak,  iskolarendszeren  kiviili = szakképzésben a  szakmai vizsga  elso
vizsgatevékenységének idopontja el6tt legaldbb tizendt nappal értesiteni kell a vizsgaszervezot a
vizsga elfogadasarol.

A vizsgabizottsagban a vizsgaszervezd képviseldjeként részt vevd tag latja el a szakmai vizsga
elokészitésével €s lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési feladatokat, elvégzi a szakmai vizsga
tervezeését.

A vizsgat szervez0 intézmény képviseldje késziti el az adott vizsgaidOszakra a szakmai irasbeli,
esetenként gyakorlati vizsga terembeosztasat és feliigyeleti rendjét.

A terembeosztasnal iigyelni kell arra, hogy a vizsgdzok szdmdra minden teremben biztositott
legyen az 6nallo6 munkavégzés lehetdsége €s azt a felligyeld tanar folyamatosan figyelemmel
tudja kisérni. Az irasbeli feliigyeletet nem lathatja el a vizsgatargybol szakképesitéssel
rendelkez6 tanar.

A vizsga elokészitési szakaszaban vizsgaszervezo feladatai:

«6 Fogadja a kozpontilag kiadott feladatlapokat.

«6 Gondoskodik a tételek 6rzésérdl (csomagolds esetében pancélszekrényben, elektronikus
uton megkiildott feladatlapok esetében jol elkiilonitett szamitogépen, amely nincs
semmilyen halézatba bekotve abbol a célbol, hogy illetéktelen személy ne férhessen
hozz4).

Fogadja a vizsgafelmentés iranti kérelmeket, és eldkésziti abbdl a célbdl, hogy a
vizsgabizottsag donteni tudjon.

Ertesiti a vizsgazot a vizsgabizottsag felmentéssel kapcsolatos dontésérdl.

Elvégzi az adminisztraciét a tanulmanyi versenyen helyezést elért tanulo tekintetében a
szakmai vizsga letétele aloli mentesités céljabol.

Fogadja a vizsgéra jelentkezési lapokat, és ellendrzi azokat a dokumentumokat, amelyek
a vizsgara bocsatashoz eloirtak.

Figyelemmel kiséri a kiadott vizsgaidopontokat.

Megallapitja a gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységek idOpontjat az orszagosan
meghatérozott vizsgaidépontokkal 6sszhangban.

Elkésziti vizsgaszervezési €és lebonyolitasi szabalyzatot, a vizsgaprogramot ¢és a
vizsgarendet.

Gondoskodik sziikség esetén a vizsgaidépontokkal kapcsolatos tobbletkoltségrol.
Befogadja a javito- és potlovizsgara vald jelentkezdket.

Kialakitja szakképesitésenként vagy vizsgarészenként a vizsgacsoportokat.

Elokésziti a szobeli, az irasbeli, az interaktiv vizsgatevékenységet.

Megallapitja a vizsgatevékenységek helyét.

Elkésziti a teljes vizsgaprogramot, a jovahagyast kovetden a vizsgdzok részére
kozzéteszi

Elkiildi a vizsga bejelentést a szakképesitésért felelos miniszternek, vagy a miniszter
altal felhatalmazott szervezetnek.

Ellen6rzi a képzést folytatd intézmény nyilvantartasba vételét igazolo tanusitvanyt.
Kiallitja a képzés eredményes befejezését igazold okiratot a vizsgazok szamara.

66 & 646466446 & 446 & 446 4
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Nyilatkozik arrdl, hogy az adott szakképesités vonatkozasdban a szakképzést folytatd
intézmény jogosult a képzés megkezdésére és folytatasara.

Jelentést kiild a szakmai vizsga els6 vizsgatevékenységének idopontja eldtt legalabb
harminc nappal a szakmai vizsga elokészitésérdl a szakképesitésért felelds miniszternek.
Ezzel egyidejlileg a jelentés masolatat tdjékoztatdsul megkiildi a vizsgaszervezd
székhelye szerint illetékes megyei (févarosi) onkormanyzat (f6)jegyzojének.

Felkéri a vizsgdra vald jelentkezést koOvetd tizenét napon belill irdsban a
vizsgabizottsagi tag kijelolésére a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi
kamarat (a felkéréshez csatolni kell a jelentés masolatat). (Ha a szakképesitésért felelos
miniszter és az orszagos gazdasdgi kamara kozott megallapodas jott 1étre az adott
szakképesités vizsgaelnokeinek kijelolését a kamara latja el, akkor a vizsgaszervezod a
szakképesitésért felelds miniszter altal kozzétett megallapodds szerinti orszagos
gazdasagi érdekképviseleti szervezetet kéri fel a meghatarozott képviselo kijeldlésére.)
Biztositja az interaktiv vizsgatevékenység vizsgafeladataihoz elézetesen kiadott
tajékoztato alapjan a specialis feltételeket.

Ellatja a gyakorlati vizsgatevékenységet tartalmazd vizsgarész elokészitésével
kapcsolatos feladatait a gyakorlati oktatas vezetdjének bevonasaval (ha gazdalkodo
szervezetnél folyik a gyakorlati vizsgatevékenység, a teriileti gazdasagi kamara és a
gazdalkodo szervezet képviseldjének részvételével).

Az interaktiv vizsgatevékenység vizsgafeladataihoz eldzetesen kiadott tajékoztatd
alapjan a vizsgaszervez0 biztositja a vizsgafeladathoz sziikséges specialis feltételeket.
Elkészitteti a szakmai vizsgabizottsag korbélyegzojét.

Megrendeli és atveszi a nyomtatvanyokat (bizonyitvanyt, valamint a térzslapot).
Felveszi a kapcsolatot a megbizott vizsgaelnokkel és a kamarai képviselével, majd
elokésziti a dijazasukra vonatkoz6 szerzodést is.

A vizsga lefolytatdasa soran vizsgaszervezo feladatai:

5

5

5

5

Gondoskodik az irasbeli ¢€s az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a
vizsgatermekben ¢és a folyosokon allando feliigyeletrdl.

Gondoskodik arrdl, hogy a zart, biztonsagos csomagolasban érkezo feladatlapok, illetve
az elektronikusan érkezd feladatlapok kibontdsa a csomagon, az elektronikus
feladatlapok kisérdlevele szerint megjelolt idépontban a vizsgaszervezd képviseldje és a
feligyeld elott torténjék. (A felbontds, illetve telepités helyét, idOpontjat, a csomag
[sértetlen vagy sériilt, felbontott], illetve az elektronikusan érkezo feladatlapok allapotat
¢s a jelenlévik nevét jegyzokonyvben rogziteni kell.

Biztositja a vizsgazd szdmara az irdsbeli és interaktiv vizsgafeladat kidolgozaséhoz a
szakképzést folytatd intézmény, illetdleg a vizsgaszervezd bélyegzojével ellatott
lapokat.

Fogadja a felligyeld értesitését az irasbeli, illetdleg az interaktiv vizsgatevékenység
kozbeni esetleges szabalytalansag észlelésérol (a feliigyeld elveszi a vizsgazo
dolgozatat, illetve a feladatlapjat, rairja az elvétel pontos idejét, a szabalytalansag
jellegét, aldirja és visszaadja a vizsgdzonak, aki folytathatja a vizsgat).

Haladéktalanul kivizsgélja az irasbeli vagy az interaktiv vizsga befejezését kovetden a
szabalytalansag elkovetésével kapcsolatos bejelentést.

Kidolgozza a gyakorlati vizsgafeladatokat, amelyeket a vizsga megkezdése elott a
vizsgabizottsag elndke a felkért vizsgabizottsagi taggal egyetértésben hagy jova.
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Tajékoztatja a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése elétt a vizsgazokat a
gyakorlati vizsgatevékenység rendjérdl €s a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol,
tovabba a gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.

Megkiildi a kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli vagy
interaktiv vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési Utmutatokat az utolsé
vizsgatevékenység megkezdése elott legalabb harom nappal a vizsgabizottsag

elnokének.

A vizsgat koveto idészakban a vizsgaszervezo feladatai:

5
5

S
S
L3

)

)

4 4

Ellen6rzi a jegyzot (tételes Osszeolvasas) a torzslapok kitdltésében, a bizonyitvanyok
kiallitasaban.

Megszervezi a bizonyitvanyok kiosztasat, az atvétel dokumentalasat.

Elvégzi az okmanyok irattdrazasat, elkésziti és megkiildi a vizsgardl szolo jelentést.
Kiallitja a szakmai vizsgardl a vizsga befejezését kovetden a szakmai vizsgadsszesitd
adatlapot, amelyet a vizsgaszervez0 irattaraban kell elhelyezni.

A kitoltott vizsgadsszesitd adatlap adatait — szamitogépes nyilvantartas céljabol, a
vizsga befejezését kovetd harminc napon — elektronikus uton megkiildi beliil az NSZFI
elektronikus levélcimére.

Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrdl bizonyitvanymasodlatot vagy
potbizonyitvanyt allit ki.

A Dbizonyitvanymasodlat vagy poétbizonyitvany hiteles masolatdnak adatait (az
adatmezOk nevét €és azok tartalmat) a bizonyitvany kiallitdsat kovetd harminc napon
beliil megkiildeni az NSZFI-nek statisztikai felhasznélas céljara.

Javitja a bizonyitvanyon a hibas bejegyzést, névvaltozas esetén a bizonyitvanyt cseréli.
A felnottképzést folytatd intézmény felndttképzési tevékenységérol a statisztikardl szolo
1993. évi XLVI. torvény eldirasai szerint statisztikai céli adatszolgaltatasra kotelezett.
Amennyiben a vizsgaszervezd és a felnottképzést folytatd intézmény azonos, akkor
tovabbi kotelezettsége e statisztikai adatszolgéltatds (OSAP 1665. adatlap) teljesitése. A
Nemzeti Szakképzési €s Feln6ttképzési Intézetrdl szolo 292/2006. (XI1.23.) Kormany
rendelet 5.§ (1) a., pontja az NSZFI feladatai kdz¢ sorolta a felndttképzési statisztikai
adatgytjtéssel kapcsolatos feladatokat. Az adatgytijtéshez sziikséges adatlapot, a
felndttképzést folytatd intézmények 2007. majus 2-t6l kezdédéen a www.osap.nive.hu
oldalon az "adatlap kitoltés" meniipont alatt elérhetd, megujult kitdlté program
segitségével tudjak az NSZFI részére eljuttatni.

A vizsgabizottsag munkajat segito tanar feladatai

A gyakorlati vizsgatevékenység végzése soran kozremiikodo tanar feladatai:
5 Osszedllitja a gyakorlati vizsgafeladatokat
«6 gondoskodik — a vizsgazok szamanak fliggvényében — a gyakorlati vizsgatevékenység
lebonyolitasahoz  sziikséges, munkabiztonsagi szempontbol megfelelé technikai
feltételekrdl, anyagokrol;
« kitolti a munkavédelmi oktatasrol sz6lo nyilvantartasi naplot, megtartja a munkavédelmi
oktatast, a naploban a vizsgazok alairasaval hitelesitteti az oktatason valo részvételt;
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«6 gondoskodik a vizsgazok beosztdsarol, elhelyezésérél, a szakmai vizsgat szervezd
intézmény bélyegzdjének lenyomataval hitelesitett papirlap ¢és egyéb nyomtatvany
kiadasarol;

«6 ismerteti a vizsgdzokkal a gyakorlati vizsgafeladatokat, a feladatok végrehajtdsanak

sorrendjét;

felirja, rogziti a gyakorlati vizsgatevékenység kezdési és befejezési iddpontjat;

a vizsga alatt a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat szerint {igyel annak zavartalan

¢s balesetmentes lebonyolitdsdra, a vizsgafeladatok kozotti valtdsok zokkendmentes

megvalositasara;

«» részt vesz a vizsgazok altal elkészitett vizsgafeladatok atvételében, javaslatot tesz a
vizsgamunkak értékelésére.

6 4

Az iréasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon
allando feliigyeletrdl kell gondoskodni.
A feliigyelo tanar feladatai:

«6 Tajékoztatast ad a vizsga szabdlyair6l, az alkalmazhaté segédeszk6zokrdl, a vizsgan
elkovetett szabalytalansagok kdvetkezményeir6l.

«6 Jelen van a zart, biztonsagos csomagolasban érkezo feladatlapok, illetve az elektronikusan
érkezd feladatlapok kibontdsédn, a csomagon, az elektronikus feladatlapok kisérélevele
szerint megjelolt idépontban.

6 Elkésziti, vezeti a vizsga iilésrendjét.

«6 Gondoskodik a vizsga rendjének megtartasarol, a szabalytalansdgokat azonnal jelenti.

Ha a vizsgdzo befejezte a vizsgafeladat kidolgozadsat, vagy a rendelkezésre allo id6 letelt,
dolgozatat atadja a felligyelonek, aki kozvetleniil az atvételt kdvetden rairja a dolgozat
beadasanak iddpontjat, és ellatja kézjegyével, valamint az iiresen hagyott helyeket és oldalakat —
az utolagos kiegészitések lehetdségének kikiiszobolése érdekében — szines tollal, athuzassal
érvényteleniti.

Ha az irasbeli, illetve az interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell hagynia a
vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tdl, és egyidejiileg részére atadja a dolgozatat. A vizsgazo
tdvozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetni a dolgozatra, és be kell irni az {ilésrendet
tartalmazo jegyzokonyvbe.

Ha a feliigyel6 az irasbeli, illetleg az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot
észlel, elveszi a vizsgdzo dolgozatat, illetve a feladatlapjat, rairja az elvétel pontos idejét, a
szabalytalansag jellegét, alairja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja a vizsgat. A
felligyel6 azonnal értesiti a vizsgaszervezo képviseldjét.

Az eseményrol készitett jegyzOkonyvet alairja.

Az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység soran kézremiikodo szakeérto (szaktanar) feladatai:

«6 a vizsgazo irasbeli és interaktiv dolgozatat (produktumot) a vizsgabizottsag munkajat segitd
szakértd a javitasi-értékelési utmutatd alapjan — a vizsgaszervezési €s lebonyolitési
szabalyzat szerinti hataridére — javitja ki €s értékeli, valamint egyidejiileg javaslatot tesz a
%-os eredményre, (a régi vizsgaszabalyzat szerint érdemjegy, az 0j szerint %-os értékelés);

«6 az 0sszes pontszamot és a mindsitést ravezeti a dolgozatra, és aldirasaval hitelesiti;

«5 a kijavitott dolgozatokat atadja a vizsga jegyzdjének.

A szobeli vizsgatevékenységen kozremiikodo szaktanar (szakérto) feladatai:

«6 cllatja a kérdezo tanari feladatot, javaslatot tesz a vizsgazok szobeli teljesitményének
mindsitésére;
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«6 a szakképesitésért felelds minisztérium altal kiadott kdzponti szobeli vizsgafeladatokhoz —
ha sziikséges — feladatokat dolgoz ki, €s egyéb segédanyagokkal, nyomtatvanyokkal egytitt
biztositja azokat a szdbeli vizsgafeladathoz.

Szobeli vizsgatevékenység soran tobb vizsgafeladat esetén tobb szaktandr is segitheti a bizottsag
munkajat.

A jegyz6 feladatai

A szakmai vizsga jegyzdjének kulcsszerepe van a szakmai vizsga gyors és szakszerli
elokészitésében ¢és lebonyolitasaban. A jegyz0 végzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos
adminisztrativ teenddket, vezeti a szakmai vizsga iratait: a jegyzokonyveket, osztalyozoiveket,
torzslapokat, megirja a szakmai bizonyitvanyt. Feladatainak idérendi sorrendje a kdvetkezo:
Elokészités
5 A vizsgaszervezd pecsétjével ellatott dolgozatpapirok, felkésziilési lapok el6készitése.
«~» Qyakorlati és szobeli vizsgarész, illetve vizsgatevékenység tételsorainak el6készitése
tételhuzashoz.
«6 Szakmai vizsga dokumentumainak eldkészitése megfelelé darabszamban a vizsga
dokumentalasa, valamint a vizsgabizottsag munkéjanak eldsegitése érdekében
6 A vizsgazok adatainak ellenérzése ¢€s kitdltése személyazonositd igazolvany vagy a

Vizsga lebonyolitasa

«6 A vizsgabizottsag iilésein vald részvétel, a jegyzokonyvek folyamatos vezetése, a
vizsgabizottsag hatarozatainak rogzitése.

«6 Osztalyozdiv vezetése a vizsgabizottsag dontései alapjan.

«6 Torzslap vezetése: vizsgazok adatainak, a képzd intézmény ¢€s a képzés adatainak
kitoltése, az érdemjegyek (teljesitményszdzalékok), valamint a zaradékok bejegyzése a
vizsgabizottsag dontései alapjan.

«6 A szakmai bizonyitvanyok kitoltése a torzslappal megegyez6 modon.

«6 A torzslapok, bizonyitvanyok adatainak egyeztetése, 6sszeolvasasa.

Vizsga zarasat koveto feladatok

« Dokumentumok ellendrzése, alairasra torténo elokészitése.

«6 Vizsga iratainak alairatasa a vizsgabizottsag tagjaival, a szakmai vizsgan
kozremtikodokkel, a vizsgaszervezd vezetdjével.

«6 lIrattarazasra valo elokészités (torzslapok, osztalyozoivek, jegyzokonyvek, felmentések,
torzslapkivonatok, egyéb kérelmek, irasbeli dolgozatok, felkésziilési lapok, stb.).

A vizsga jegyzdjének felelossége — bar nem tagja a vizsgabizottsagnak — igen nagy. Az & pontos
¢és rendszerezett munkéja sordn kerililnek rogzitésre a szakmai vizsgén torténtek, a vizsgdzok
adatai és eredményei. Az altala kitoltott dokumentumok az esetleges bizonyitvanymasodlatok,
torzslapkivonatok, bizonyitvany-kiegészitOlapok, vizsgadsszesitd adatlapok, egyéb hitelességet
igazolod okiratok kitoltésének alapjaul szolgalnak.

A vizsgabizottsag munkajaban kozremiikodok feladatai

A feliigyeletet ellato dolgozok feladatai
Az irasbeli €s az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt feliigyeletet ellaté dolgozo:
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«6 a vizsgaszervezO képviseldjével kibontja a feladatlapokat tartalmazd csomagot,
jegyzdékonyvben rogziti ennek helyét, idépontjat, a csomag allapotat, a jelenlévok nevét;

o6 a vizsgazOk részére tajékoztatast ad a vizsga szabdlyairdl, az alkalmazhato
segédeszkozokrol, a vizsgan elkdvetett szabalytalansag kovetkezményeirdl, elkésziti a
vizsgazok iilésrendjét tartalmazod jegyzokonyvet, és gondoskodik a vizsga rendjének
megtartasarol;

«6 a vizsgazotol atvett dolgozatra rairja a beadas iddpontjat, aldirja, az liresen hagyott
helyeket és oldalakat szines tollal, athuzassal érvényteleniti,

«~» ha a vizsgdzonak engedélyt ad a vizsga alatt a vizsgaterem elhagyasara, akkor a
dolgozatara és az tlilésrendet tartalmazo jegyzOkonyvre ravezeti a vizsgazo tdvozasanak
¢és visszaérkezésének idejét;

«6 ha szabdlytalansagot észlel, elveszi a vizsgazo dolgozatat, rairja az elvétel pontos idejét,
a szabalytalansag jellegét, alairja, visszaadja a vizsgazonak, €s értesiti a vizsgaszervezo
képviseldjét;

«6 nyilatkozik a jegyzOkonyv felvételénél a szabalytalansag elkovetésérdl, a jegyzokonyvet
alairja.

A gyakorlati vizsgatevékenység soran kozremiikodo dolgozok feladatai

A vizsgaszervezd vagy a vizsgabizottsag altal felkért személy a gyakorlati vizsgatevékenység
megkezdése elott tajékoztatja a vizsgazokat a tevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.

A szakképzést végzo intézmény gyakorlati oktatdja elvégzi a szakmai és vizsgakovetelményben
eldirt vizsgamunka (vizsgaproduktum) értékelését, az értékelést alairja.

A gyakorlati és az interaktiv vizsgatevékenység soran kozremitkodo dolgozok feladatai

A technikai feltételek biztositasarol, a gépek, berendezések zavartalan milkodésérol a
vizsgaszervezd irasos engedélyével jelen 1évo felelds személy gondoskodik az interaktiv és a
gyakorlati vizsgan, ha ezt a tevékenység jellege megkivanja.

A szakmai vizsga iratai, mintadokumentumok
Torzslap

A vizsgazorol a szakmai vizsga megkezdése eldtt két példanyban torzslapot kell kidllitani. A
torzslap kozokirat, A/4 formatumu, hasznélata a szakmai vizsgéan kotelezo.

A felséfoku szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai vizsga tekintetében —amennyiben a
képzést folytato, illetve a vizsgat szervezd intézmény szakkdzépiskola- a torzslapon fel kell
tiintetni, hogy a képzésre mely felsdoktatasi intézménnyel kotott megallapodas alapjan keriilt sor.
A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, illetleg igazolasok alapjan a nyomtatvany kitoltési
utasitasnak megfeleléen kell bejegyezni. A torzslapon a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX.
Torvény 2. szamu melléklete szerinti tanuldi azonositd szdmot fel kell tiintetni.

A torzslapon az egyes vizsgarészek megnevezéseit és teljesitmény szazalékait kiilon-kiilon kell
rogziteni.
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A torzslapra rd kell vezetni a vizsgazéra vonatkozéan a vizsgabizottsagi jegyzOkonyv
hatarozatait a zdradékoknak megfelelden.

Sikertelen vizsga esetén a torzslapkivonatot kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak.

A torzslapot a (kiiliv elsé oldalan) a vizsgabizottsag elndke, tagjai, a jegyz0, a vizsgabizottsag
munkajat segitd szakértok, valamint a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.

Osztalyozoéiv

A vizsgdzd  vizsgarészenkénti —vizsgatevékenységenkénti-  teljesitményszézalékait a
vizsgaszervez0 altal készitett osztalyozoivre kell ravezetni.

Az osztalyozoivet a vizsgabizottsdg elnoke, tagjai és jegyzlOje, valamint a vizsgaszervezo
vezetdje, tovabba a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértok irjak ala.

A szakmai vizsgabizonyitvany

Ha a vizsgazo a szakmai vizsga kovetelményeinek megfeleloen eredményes szakmai vizsgat tett,
akkor szakképesitést igazol6 bizonyitvanyt kap.

A kiallitott bizonyitvany a jogszabalyként megjelent szakképesités szakmai ¢€s
vizsgakovetelménye alapjan munkakor betoltésére, tevékenység folytatasara jogosit.

A szakképesitést igazold bizonyitvany kozokirat, szoros elszamolasi kotelezettség ala esik.

A bizonyitvanyt magyarul, illetve ha az iskolai oktatds a nemzeti vagy etnikai kisebbség nyelvén,
vagy mas idegen nyelven folyik két nyelven kell kiallitani.

Ha a vizsgazo a szakmai és vizsgakovetelményrdl szolorendeletnek megfeleléen eredményes
szakmai vizsgat tett, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott, szakképesités, szakképesités-
elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés megszerzését igazold bizonyitvanyt kap. A
bizonyitvanyban meg kell jeldlni a szakképesités korét (szakképesités, szakképesités-elagazas,
rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés), valamint a torzslaphoz hasonléan az egyes
vizsgarészek megnevezéseit €s teljesitmény %-ait kiilon-kiilon rdgzitve, mivel a késdbbi
tanulmanyok soran a megszerzett ismeretek beszamitasra keriilnek.

A szakmai vizsgabizottsag korbélyegzdjének lenyomataval ellatott bizonyitvanyt a
vizsgabizottsag elnoke €s a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.

A vizsgazo kérésére a bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg, vagy azt kovetden magyar, angol,
német vagy francia nyelven kiallitott szakmai bizonyitvany kiegészit6lapot (Europass) kell a
vizsgaszervezOnek kiadnia. A bizonyitvanykiegészitOlapnak tartalmaznia kell a bizonyitvanyt
kiallitoé intézmény nevét és jogi statuszat, a bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat, a bizonyitvany
kiallitasanak idOpontjat, a vizsgarészek megnevezését, illetdleg teljesitmény %-ait, a vizsga
osztalyzatat, valamint a szakképesités folyamatara vonatkoz6 informaciokat.

EUROPASS bizonyitvanykiegészité (Europass Certificate Supplement)
Az eurdpai tagorszagokhoz hasonloan hazankban is lehetdség nyilik az Orszagos Képzési

Jegyzékben szerepld szakképesitéssel egyiitt kompetencia alapu bizonyitvany-kiegészitdé lapok
megszerzésére. A ,,Certificate Supplemente” azaz a bizonyitvany kiegészitd lap olyan tobblet
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informacidkat nyujt az adott szakképesitésrdl, amelyek a munkavallald6 munkaerd-piaci esélyeit
jelentdsen novelik.

A bizonyitvanykiegészitd onmagaban nem bir jogi érvényességgel, csak a szakképzettséget
igazold bizonyitvannyal egylitt érvényes.

Formatuma az Eurdpai Unio6 altal meghatarozott szabalyt kdveti. Hat szakaszbol all, valamennyi
EU orszagban azonos:

1. A szakképesités megnevezése (eredeti nyelven)

2. A szakképesités megnevezésének forditasa

3. A bizonyitvany tulajdonosa altal megszerzett készségek €s kompetencidk leirasa

4. A bizonyitvany tulajdonosa altal betdlthetd foglalkozasok kore

5. A bizonyitvany hivatalos alapja

6. A bizonyitvany megszerzésének hivatalosan elismert modjai

A bizonyitvanykiegészitélap nyomtatvany a Nemzeti Szakképzési és FelnOttképzési Intézet
honlapjan taldlhat6 ,,Nemzeti Referencia Kozpont”-rol letdlthetd, amelyet on.line moédon a
vizsgaszervezo tolt ki. A Nemzeti Referencia K6zpont altal kibocsatott bizonyitvanykiegészitdlap
papiralapu verziojat a vizsgaszervezd adja at a vizsgazonak, amit a vizsgaszervezo vezetdje
alairasaval és az intézmény bélyegzo6jével hitelesit.

Az Europass bizonyitvanykiegészitoket a 2005. jalius 1-jét kovetéen megkezdett szakmai vizsgak
esetében kell alkalmazni.

Modulzaré vizsgaigazolas

Ha a szakmai ¢és vizsgakdvetelményrdl szolo rendelet a szakmai vizsgara jelentkezés
elofeltételeként modulzard vizsgat ir eld, akkor a képzd, illetve modulzard vizsgat szervezd
intézménynek a modulzard vizsga letételérdl aldirasaval, pecsétjével hitelesitett igazolast kell
kiadnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a modulzarovizsgat letevd személy és a vizsgat
szervezO intézmény, valamint a modulzard vizsga adatait.

Ezt az iratot a vizsgazonak be kell mutatni a szakmai vizsgara torténd jelentkezéskor. Ezzel
igazolja, hogy a szakmai vizsgara torténd jelentkezés feltételével rendelkezik, vagyis teljesitette a
sziikséges modulzard vizsgat/kat. A modulzard vizsga letételéhez iskolarendszeren kiviil nem
feltétlentil kell a képzésben részt venni, de olyan képzo sziikséges, amelyik a modulzard vizsgat
megszervezi és az azon vald eredményes részvételt igazolja. Iskolai rendszerti szakképzés
esetében az utolso szakképzd évfolyam eredményes elvégzése egyenértékli a modulzard vizsga
eredményes letételével.

Jegyzdkonyv
A vizsgabizottsagi értekezletekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv formai

Osszeallitasa a szakmai vizsgat szervezo intézmény feladata.
A jegyzokonyv a kovetkezoket tartalmazza:
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«6 a vizsgabizottsagi értekezletek helyét €s idejét, a jelenlévd vizsgabizottsagi tagok és a
jegyzd nevét;

«6 annak a vizsgazonak a nevét, aki egy vagy tobb vizsgarészbdl elégtelen érdemjegyet
kapott, ezért javitovizsgat kell tennie; aki a szakmai vizsgat betegség vagy mas okbol
nem tudta befejezni; aki a vizsgan elfogadhatdé ok nélkiil nem jelent meg; vagy akit
szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakmai vizsga lefolytatasatol eltiltott;

~5 a vizsgabizottsagi értekezleteken elhangzottak rovid, indokolt esetben részletes leirasat,
a hatarozatokat, vita esetén a szavazds eredményét, az esetleges kiilonvélemények
feltiintetésével,

~» az Ovast, a vizsgabizottsdgi hatirozat végrehajtdsanak felfiiggesztését, az Ovassal
kapcsolatos vizsgabizottsagi megallapitasokat.

A vizsgabizottsagi értekezletekrol készitett jegyzOkonyvet a vizsgabizottsdg elndke, tagjai és a
jegyz0 irja ala.

Mell¢kletek
20/2007. (V. 21.) SZMM rendelethez

Torzslap

Bizonyitvany

Zaradékok

EUROPASS bizonyitvany kiegészitd
Szakmai vizsgaodsszesitd adatlap I.-11.
Szakmai vizsga — Egyéni adatlap
Jelentkezési lap szakmai vizsgara
Igazolas modulzard vizsgarol

26/2001. (VII. 27.) OM rendelethez

Bizonyitvany
Torzslap
Zaradékok

A szakmai vizsgabizottsag elnokének dijazasa

A vizsgabizottsdg elnokét ¢€s tagjait valamint a vizsga jegyzOjét vizsgaztatdsi dij illeti
vizsgdzonként.

A vizsgaztatasi dij a szakmai vizsga teljes idotartamara vonatkozik, fliggetleniil a vizsgarészek, a
tantargyak és a vizsganapok szamatol. A vizsgaztatasi dij nem kiilon-kiilon minden napra illeti
meg a vizsgabizottsag tagjait és a jegyz6t, hanem a szakmai vizsga egészére.

Rendelet alapjan az elndk vizsgaztatasi dija a targyév januar 1. napjatdl érvényes minimalbér 3%-
a, és annak masfélszerese kozott lehet.
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A vizsgaszervezd intézmény vezetdje ¢és a vizsgabizottsag elndke kozott létrejott irdsos
megallapodas hatdrozza meg a vizsgaztatdsi dij tényleges Osszegét. Ha a vizsgdztatasi dij
legalabb a minimum &sszeget eléri, a vizsgabizottsag elnoke nem emelhet kifogast, nem kérheti
annak emelését.

A Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet vizsgaztatasi dijakra vonatkozé szabalyozasa ad
tampontot a vizsgaszervezok részére a vizsgaztatasi dij meghatarozasa soran.
A régi OKJ szerinti szakképesitéseket négy kategoriaba soroltak:
~ az adott szakképesités SZVK-ban meghatarozott vizsgarészek szdma alapjan;
« a vizsgarészek tantargyainak, a vizsgarészek vizsgatevékenységeinek szdma bonyolultsaga,
az elvégzésre forditott id6 szerint;
«6 a vizsgara torténd elokésziiletekre, a szakmai vizsga levezetésére forditott id6 a vizsgan
kozremiikodok szempontjabol;
«6 a szakképesités szintje az OKJ alapjan.

I. kategoéria
«6 felsofoku vagy emelt szintli szakképesités, amely soran szakdolgozat vagy vizsgamunka
készitése és védése torténik (pl. kereskedelmi technikus, szamitastechnikai programozo,
gyogypedagdgiai asszisztens)
6 kozépfoku vagy alapfoku végzettségre ¢Epiilo szakképesités iddigényes gyakorlati ¢€s
elméleti vizsgarészekkel, vizsgafeladatokkal (pl. fodrasz, szocialis gondozo és apolo)

II. kategoria
«6 emelt szintli szakképesitést ado, Osszetett vizsgaztatast igényld szakmai vizsga
6 kozépfoka vagy alapfoku végzettségre ¢épiild szakképesités Osszetett gyakorlati
feladatokkal, esetleg tobb szobeli vizsgafeladattal (pl. kdzbeszerzési referens, asztalos,
villanyszereld)

II1. kategoria
«6 olyan szakképesités, ahol a vizsgaelemek szadma kevés (pl. kereskedd vallalkoz6)

IV. kategoria
«6 Alapfoku vagy kozépfoku iskolai végzettségre €piilo szakképesitést ado vizsga, amelynél a
vizsgabizottsag munkajat tekintve a vizsgarészek elemeinek szama igen kevés (pl. dajka,
FAM-szerel0)

Vizsgéztatasi dij | 1. kategoria II. kategoria I11. kategoria IV. kategoéria

Elnok 2900 2600 2300 2100

Uj OKJ szerinti dijazés /tervezet/
Az ) OKJ szerint a vizsgaztatasi dij a vizsgatevékenységek szamatdl vagy az egy vizsgazo

vizsgatevékenységeinek Osszidejétdl fliggden keriilt meghatarozésra. A vizsgaztatdsi dijnak a
kategodriaba sorolasa a kovetkezo:
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L kategoria: 12 vagy tobb vizsgatevékenység vagy tobb mint 12 ora (1 fore juto vizsgaido)
1l kategoria: 6-11 vizsgatevékenység vagy 6-12 ora (1 fore juté vizsgaido)
111, kategoria: legfeljebb 5 vizsgatevékenység vagy legfeljebb 6 ora (1 fore juto vizsgaido)

A vizsgaztatasi dij vizsgazonként a vizsga évének els6 munkanapjian érvényes kotelezo
legkisebb munkabér (minimalbér) dsszegének a kerekités szabalyai szerint szazas értékre
kerekitetten a vizsgabizottsag elnoke részére 1. kategoria esetén 4,5%-a , Il. kategoria
esetén 4%-a, I11. kategoria esetén 3,5%-a.

A vizsgabizottsdg elnokét annyi vizsgdzo utan illeti meg vizsgaztatasi dij, ahany vizsgdzo a
szakmai vizsgat megkezdte:
«6 a szakmai vizsga minden részén, vizsgafeladatan részt vevo vizsgazo;
«6 valamely vizsgarészbdl, tantargybol potlo- vagy javitd vizsgazo,
~» a szakmai vizsgat megkezdd, de elfogadhatd okbol, vagy elfogadhaté ok nélkiil azt
megszakito vizsgazo

10 f6 alatti szakmai vizsga esetén az elnok dijazasa:

«6 Iskolarendszeren kiviil a vizsgaszervezd vezetdje akkor alakithat ki vizsgacsoportokat, ha a
szakmai vizsgara legalabb 10 6 jelentkezett. Amennyiben a vizsgazok 1étszdma a szakmai
vizsga megkezdésére 10 f6 ald csokken (betegség, varatlan esemény, visszamondas stb.
miatt), a vizsgaszervezo a lejelentett 10 6 utan koteles fizetni.

~» Ha a vizsgdzok 1étszama mar a vizsga szervezésekor sem éri el a minimum 10 f6t, ebben az
esetben a szakképesitésért felelés miniszter felmentése alapjan csokkentheté a
vizsgacsoport 1étszdma 10 f6 ala. Ilyenkor a vizsgaszervezo a vizsgara lejelentett vizsgazok
szama alapjan fizeti az elnokat illetd vizsgéztatasi dijat.

«5 Iskolarendszeren belill gyakran el6fordul, hogy a szakmai vizsgén résztvevok szama 10 6
alatt marad. Ebben az esetben a vizsgara bejelentett vizsgazok szama alapjan fizet a
vizsgaszervezd intézmény.

Az 1/2001. (I. 16.) OM rendelet alapjan a vizsgéaztatd intézménynek ki kell fizetnie a
vizsgabizottsag elndkének utazasi koltségét (gépkocsi, vonat vagy busz), tobb napos vizsga
esetén pedig biztositani kell a megfeleld, kulturalt szalldslehetdséget. A vizsgaszervezdnek
viszont nem kotelessége a vizsgabizottsag elndkének tobb napra torténd teljes vendéglatasa a
lehetd legjobb koriilmények kozott.

A vizsgéaztatasi dij, az utazasi és szallaskoltség kifizetése a szakmai vizsga utolsd vizsganapjan
készpénzben, vagy az azt kdvetd 15 munkanapon beliil banki atutalassal torténik.

A vizsgaztatasi dij kifizetésére a gyakorlatban tobbféle lehetdség adodik a szamviteli szabalyok
megtartasaval. A vizsgaztatasi dij kifizetése a szamvitel altaldnos eldirasainak megfeleléen
torténhet: szamla ellenében ( SZJ: 8560xx), vagy megbizasi szerz6dés alapjan. Amennyiben a
vizsgabizottsag elndke vallalkozas révén szamlaképes, szdmla kibocsatasara jogosult
maganszemély készpénzfizetési vagy atutaldsos szamla ellenében kapja meg a bruttd
vizsgaztatdsi dijat. Ellenkezd esetben a vizsgaszervezd intézmény egy alkalomra kotott
megbizdsos szerzddés alapjan, a megfeleld nyilatkozatok kitoltése és igazoldsok csatolasa
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(munkaviszony igazolas, magannyugdij-pénztar belépési dokumentum zaradékolt masolata) utan,
a jarulékokkal csokkentett nettd dsszeget fizeti ki a vizsgabizottsdg elnokének készpénzben vagy
atutalassal.

A szakmai vizsga utani tennivalok

A szakmai vizsgarol a vizsga elndke elkésziti irasos jelentését, amit a szakmai vizsga befejezését
kovetd egy héten beliil megkiild megbizdjanak. A jelentésben Osszefoglalja mindazt, amit a
jogszabaly el6ir, de kitérhet mindarra, amit észrevételezni, javasolni sziikségesnek tart.

A jelentés tartalmazza:

a vizsga eldkészitésével, lebonyolitasaval;

a vizsgaztatas személyi és targyi feltételeivel;

a vizsga légkorével és biztonsagaval;

a vizsgakovetelmények iddszeriiségével, kovetelményszintjével, a szakmai és
vizsgakdvetelmények teljestilésével,;

a vizsgazok felkésziiltségével a vizsgan valo szereplésiikkel;

a vizsgafelmentéssel kapcsolatos dontéssel;

a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeket és javaslatokat.

Az 10j vizsgarendelet /13.§ (2) g)/ szerint a vizsgaelnoki jelentéshez mellékelni kell a gyakorlati
vizsgatevékenység keretében végrehajtott vizsgafeladatot vagy annak leirasat az értékelési
utmutatdval egyiitt.

5646 44644

Aki e kotelezettségének nem tett eleget, a kdotelezettség teljesitéséig nem bizhaté meg jabb
szakmai vizsgaelnoki teenddk ellatasaval.

Melléklet
1. sz. NSZFI elndki jelentés
2. sz. MKIK elnoki jelentés

A szakmai vizsgak ellendrzése

A 2007. évi CII. torvény szerint a szakmai vizsgak ellendrzésének két fajtajat kiilonboztetjiik
meg: a hatosagit és a szakmait.

Az ellendrzési tevékenység révén lehetdség nyilik a szakképesitésekért felelés miniszterek
szamara, hogy egy megbizott kiilsd szakértd segitségével ismereteket szerezzenek a szakmai
vizsgdk szervezésérdl, lebonyolitdsarol, valamint a felmeriildé problémakrol és ezek
megoldasairol.

Az ellendrzések alapjan informaciot kaphatnak a jogszabaly szerint feljogositott vizsgaszervezo
intézmények és az altaluk megbizott elndokok tevékenységérol.

Az eljaras soran a kiils6 szakértok feltarhatnak olyan szakmai problémakat is, melyeket a
szakmai vizsgan részt vevo személyek nem tapasztalnak, vagy nem ismernek fel.

Hatosagi ellendrzés
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Célja, hogy a jogszabalyi eldirasok alapjan végzi-e vizsgaszervezd intézmény, illetve a
vizsgabizottsag a munkajat.
Jogszabalyi hatterét a kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabdlyairdl szo616
2004. évi CXL. torvény teremti meg.
Az eljaras modja a helyszini ellenérzés, mely lehet teljes korti vagy részleges.
A hatosagi ellendrzést a szakmai vizsga hatosagi ellendrzésért felelds szerv latja el. A 21/2007.
(V. 21.) SZMM rendelet értelmében a kdzoktatasi intézmények altal szervezett szakmai vizsgat
az Oktatasi Hivatal ellendrzi.
Az ellendrzés teriiletei lehetnek:

~» A vizsgabizottsdgi tagok megjelenése az egyes vizsgarészek, vizsgafeladatok

lebonyolitasakor.

6 A vizsgak jelenlévo személyek tevékenysége.

6 A vizsgazok azonositasa, a vizsgara bocsatas feltételeinek megléte, igazolasa.

6 A vizsgadokumentumok el6készitése, szabalyos vezetése.

6 Az egyes vizsgatevékenységek szabalyos lebonyolitasa.
Az eljarés szereploi:

«6 Ellenérz6 hatosag (allamigazgatasi szerv képviseldje, helyi Onkorményzat képviselo-

testiiletének megbizottja, jegyz0)

« Ugyfél (oktatasi intézmény, illetve a vizsga 4ltal érintett személyek)

6 Képviselo (ligyfél torvényes képviseldje vagy meghatalmazottja)

«6 Tanu (vallomasa tisztazhatja a tényallast)

«6 Szakért6 (ha jogszabaly eldirja, kiilonleges szakértelem sziikséges)

«6 Tolmaécs (ha az eljarés résztvevoi nem beszélnek idegen nyelvet, jeltolmécs)

Szakmai ellendrzés

Célja, a vizsga lebonyolitdsi moddjanak, a koriilményeinek, a felkésziiltség mindségének
ellendrzése.
Az ellendrzést a 21/2007. (V. 21.) SZMM rendelet szerint a szakképesitésért felelés miniszter az
orszagos gazdasagi kamarak vagy az orszagos gazdasagi érdekképviseletek kozremiikodésével
vegzi.
A szakmai ellendrzés teriiletei lehetnek:

«6 Az irasbeli, illetve a szdbeli vizsgarészek, vizsgafeladatok lebonyolitasa (szakmaisag, targyi

feltételek).

«6 A gyakorlati feladatok aktualitasa, végrehajtasi koriilményei.

~5 A vizsgabizottsagi tagok, a kérdez6 tanarok szakszerii feladatvégzése.
A szakmai ellendrzés negativ megallapitdsai nem vonnak maguk utdn szankcidkat, azonban az
érintettek tdjékozodhatnak a szakmai hidnyossagokrol, helytelen gyakorlatokrol.

Az ellenorzés folyamata
Modja:

«6 Adatszolgaltatas, iratok bemutatasanak kérése.
«6 Helyszini ellendrzés
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Helyszini ellenérzés
A hat6sag megbizott ligyintézdje, kirendelt szakért végezheti.
frasban értesiteni kell az tigyfelet az ellendrzésrél. Kivéve, ha ez veszélyezteti az ellendrzés
eredményességét. Ekkor szoban kell tajékoztatast adni, mely torténhet az ellendrzés lebonyolitasa
utan is.
Az ellendrzést végzo személy jogosult:
«6 Az ellendrzésben bevont intézménybe, teriiletre belépni.
~» Az ellendrzés targyaval Osszefiiggd iratok, hatdsagi igazolvany, bizonyitvany, engedély,
munkafolyamat vizsgélatara.
5 Az ligyféltdl, az ellendrzés helyszinén tartozkodd személytdl adatot, tajékoztatast kérni.
«6 A helyszinrél, a megszemlélt targyakrol, folyamatokrol kép- €s hangfelvételt késziteni,
mintat venni.

A tényallas tisztazasa
A dontéshozatal el6tt sziikséges a tényallast tisztazni. Bizonyitési eljarast folytathat le, ha nem all
rendelkezésre elég adat.
Bizonyitékok:
~ az ligyfél nyilatkozata,
o6 iratok,
« tantvallomasok,
6 jegyzOkonyvek
6 targyak, eszkozok.

Az ellendrzés dokumentalasa

Jegyzdkonyvet vagy kép- és hangfelvételt kell késziteni:
« az ligyfél, tand, szakértd meghallgatasarol,
« szemle lefolytatasarol,
«6 helyszini ellen6rzésrol, targyalasrol,
«6 eloterjesztett kérelemrol.
A jegyzOkonyv tartalmazza:
az eljard hatosag megnevezesét,
az ligy targyat, szamat,
a készités helyét, idépontjat,
a meghallgatott személyek adatait, az eljaras jogi helyzetét, elérhetoségét,
az ligyre vonatkoz6 nyilatkozatokat, megallapitasokat,

664464

Az ellenorzés kovetkezmeényei

Hatosagi ellendrzés esetén:
« felhivja a figyelmet a jogszabalysértésre, hataridot szab a megsziintetésére,
«6 hivatalbol torténd eljarast kezdeményez, vagy megkeresi az intézkedési hataskorrel
rendelkezd hatosagot,
«6 fegyelmi, szabalysértési, biintetd-, polgari- vagy egyéb eljarast inditvanyoz.
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Szakmai zardvizsgak nyilvantartasa és delegalé programja és a program
miikodése (ISZIIR)

Az Internet alapti Szakképzési Integralt Informatikai Rendszer (ISZIIR) a Magyar Kereskedelmi
¢s Iparkamara megbizasabol kifejlesztett informaciés rendszer. Fejlesztése folyamatos.
Elérhetdségi cime: http://www.isziir.hu/.

Ez a rendszer nem nyilvanos adatbézis, hasznalatdhoz belépési azonosito és jelszo sziikséges.
Egyik eleme a szakmai zardvizsgak nyilvantartasat és a vizsgabizottsagi tagok delegalasat segitd
modul. Ezt a 4. meniipont alatt talaljuk.

Ide belépve jabb ablakot lathatunk, melynél:

«6 1j vizsgabizottsagi tagot rogzithetiink,

o (A vizsgabizottsagi tagokat a teriiletileg illetékes gazdasagi kamarak rogzitik a
rendszerbe, melyek koziil az érdekképviseletek - a hozzajuk tartozd 16
szakképesités esetén - delegaljak a szakértoket a szakmai zardvizsgakra.

o Az elndkok zart listdjat modositani, 0j tagot felvenni csak a Magyar Kereskedelmi
¢s Iparkamara jogosult.)

«6 modosithatjuk a szakértok adatait,
o (Megyei szinteken lehet a szakértok adatai kozott keresni, modositani, Uj
szakképesitéseket rogziteni.)

5 rogzithetjiik a tervezett vizsgékat,
o (Megyénként itt vihetjiikk fel a tervezett vizsga, vizsgaszervezO adatait; az egyes
vizsgarészek idépontjait és helyszineit. Ebben a meniipontban delegalja a feliigyelt
16 szakképesités szakmai vizsgajara a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara az
elnokot, az érdekképviselet pedig a vizsgabizottsagi tagot. A tobbi szakképesités
delegalasa valtozatlan.)

«6 valamint médosithatjuk a vizsgak adatait.
«6 (Tobb szempont szerint lehet keresni a mar rogzitett vizsgak kozott. Itt
vissziik fel az elnoki, illetve tagi jelentéseket.)

FOGALOMTAR

A szakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. torvény fogalmai 1993. évi LXXVI. torvény
fogalmai

Allam altal elismert szakképesités: az OKJ-ben meghatarozott szakképesités.

Eldirt gyakorlat: a szakképesités megszerzéséhez sziikséges, meghatdrozott munkateriileten,
munkakorben kordbban megszerzett gyakorlat, amelynek idétartamat a szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye tartalmazza.
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Gyakorlati képzést szervezd: a gyakorlati kovetelményekre valo felkészités feltételeit biztosito,
a gyakorlati képzést megszervezo €s folytatd szakképzo iskola vagy gazdalkodo szervezet.
Hatranyos helyzetii: az, akinek csaladi koriilményei, szocialis helyzete, sziiletési adottsaga,
Oorokolt vagy szerzett betegsége, életvitele vagy mas ok miatt a szakképzésbe valo
bekapcsolodasa €s az abban vald részvétele az atlagosnal nehezebben biztosithato.

Iskolai eloképzettség: a szakképzés megkezdéséhez sziikséges iskolai végzettség.

Iskolai rendszerii szakképzés: a kozoktatas keretében a kozoktatasi és a szakképzési torvényben
meghatarozott szakképzd iskoldkban, illetéleg a felsdoktatdsi torvényben meghatirozott
felsdoktatasi intézményben folyd szakképzés. Résztvevii a szakképzést folytatd intézménnyel
tanuldi, illetdleg hallgatoi jogviszonyban allnak.

Kredit: a tanulmanyi munka mértékegysége, amely kifejezi azt a pedagdgiailag tervezhetd idot,
amely a szakmai és vizsgakovetelményben meghatarozott modulok teljesitéséhez sziikséges.
Kozponti program (tanterv): miniszter altal kiadott dokumentum a szakmai ¢&s
vizsgakdvetelmény teljesitésére szolgald iskolarendszerii képzés megszervezéséhez, valamint
tovabbi nevelési-oktatdsi dokumentumok (szakmai program, tankonyv, egyéb tanulmanyi
segédlet) elkészitéséhez.

Modultérkép: az egyes szakképesitések — szakmai és vizsgakdvetelményeiben meghatarozott —
szakmai moduljat vagy moduljait, valamint azok egymdashoz torténd kapcsolddasait tartalmazo
dokumentum.

Rehabilitacios képzés: a megvaltozott munkaképességii, fogyatékossaggal €16 személy sajatos
képességeire alapozd, illetdleg azt fejlesztd szakmai képzés, at- és tovabbképzés, amely az
érintett munkavallalési esélyének, tovabba munkahelymegtartd képességének javitasat

szolgélja.

Szakképesitések kore: az allam altal elismert szakképesitések olyan nagyobb csoportja, amely a
benne 1év0 szakképesitések megszerzésére iranyuld képzés szabdlyozottsaga szerint, azonos
jellemzokkel rendelkezik.

Szakmai alapképzés: a szakképesités megszerzésére felkészitd folyamat azon része, amely
azonos szakmacsoportba tartoz6 szakképesitések kdzos szakmai ismereteinek megszerzésére
iranyul.

Szakmai ellendrzés: a szakképzés dgazati iranyitdsanak olyan eszkoze, amelynek keretében a
hatdlyos kovetelmények érvényesiilésének vizsgalata, a kapott eredmények értékelése, az
informacidknak a dontéshozok szamara torténd visszacsatolasa torténik meg.

Szakmai el6képzettség: szakképesités megszerzéséhez sziikséges, kordbban megszerzett
szakképesités, megnevezését a szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye tartalmazza.
Szakmai és vizsgakovetelmény: a szakképesitésért felelds miniszter altal jogszabalyban kiadott
kozponti képzési dokumentum.

Szakmai modul: a szakképzés olyan 0©nallo tananyagegysége (szakasza), amelynek a
megkezdéséhez eldzetesen meghatarozott feltételek sziikségesek, és befejezésekor mérhetd a
teljesitmény.

Szakmai tantargy: a szakmai és vizsgakdvetelmény teljesitéséhez a szakképesités kozponti
programjaban (tantervében) eldirt tantargy.

Szakmai vizsga: az OKJ-ben meghatarozott szakképesités megszerzésére szervezett allami
vizsga.

Tanmiihely: tanmiihely, tangazdasag, tanbolt, tankorterem, tankert, tanudvar, tankonyha,
laboratorium, taniroda, demonstracios terem, gyakorlo- és szaktanterem.

Vizsgadij: a vizsga megszervezésével, lebonyolitdsaval kapcsolatban felmeriild, a feladatra
elszamolhatd, mitkodési célu kiadasok egy vizsgazora jutd hanyada.
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Vizsgaztatasi dij: a vizsgabizottsag tagjait és a vizsgabizottsdg munkajat segitdé szakértoket
megilletd dijazas.

A felnéttképzésrol sz6lé 2001. CI. torvény fogalmai

Modul: Tanitdsi vagy tananyagegység, amely egy logikailag Osszetartozd ismeretanyagnak
onalloan kezelhetd, meghatarozott személyi és targyi feltételekkel behatarolt, mérhetd kimenett,
onalldan is tanithatd része. A modul ismeretanyaganak elsajatitasat kovetden a képzésben részt
veve személy képes lesz az ismereteket, készségeket, képességeket, tulajdonsagokat
meghatarozott szinten alkalmazni, illetve tovabbi tanulményai soran felhasznalni.

Modularis rendszer: Meghatarozott, dsszekapcsolhaté egységekbol (modulokbol) allo képzési
program, tananyag, amely lehetévé teszi a képzés kimeneti kovetelményének teljesitéséhez
sziikséges ismeretek részenkénti elsajatitasat, biztositja a szakmak kozti atjarhatoésagot, az eltérd
tudasszintekhez, munkatapasztalatokhoz vald alkalmazkodast, a képzések kiilonbozd iranyu
specializalasat. A modulok egymashoz illesztésével, cseréjével kiillonb6zé modularis képzési
programok, tananyagok allithatok Ossze.

Az Orszagos képzési jegyzékrol szo16 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet fogalmai

A szakképesités azonosité szama: 1-2. szamjegy a szakképesités szintje, 3-6. szamjegy a
szakképesités tanulmanyi teriilete, 7-8. szamjegy az azonos szakképesitési szinten és tanulmanyi
teriileten beliili sorszam.

L-IL-III. = az azonos elnevezésii, de kiilonbozo szakmai szintli szakképesitések jelolése (a
legmagasabb szint az L.).

A = tobb munkakor betdltésére jogositd, elsdsorban a kozoktatds keretében megszerezhetd
szakképesités.

B = elsdsorban az iskolarendszeren kiviili feln6ttképzés keretében megszerezhetd, kiilonbozo
jogszabalyokban meghatarozott munkakdr betdltésére jogositod szakképesités.

C = elsdsorban az iskolarendszeren kiviili felndttképzés keretében megszerezhetd, altaldban egy
munkakor betoltésére jogositd szakképesités.

D = a szakképzés megkezdésekor bejelentési kotelezettséghez kotott szakképesités.

Az Orszagos képzési jegyzékrol szolo 1/2006. (I1. 17.) OM rendelet fogalmai

A szakképesités azonosité szama: 1-2. szamjegy a szakképesités szintje, 3-5. szamjegy a
szakképesités tanulmanyi teriilete, 6-7. szamjegy az azonos szintli és tanulmanyi teriileti
szakképesitések sorszama, 8. szamjegy az alap-szakképesitést jelzi: 1 =igen, 0 = nem, 9.
szamjegy a rész-szakképesitést jelzi: 1 = igen, 0 = nem, 10. szdmjegy az elagazast jelzi:1 = igen,
0 =nem, 11. szamjegy a raépiilést jelzi: 1 = igen, 0 = nem, 12-13. szamjegy a rész-szakképesités
vagy az elagazds vagy a raépiilés szintje, 14-15. szdmjegy az azonos szintli rész-szakképesités,
elagazas és raépiilés sorszama.

Alap-szakképesités: a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott modulokbol épiil fel,
munkakor ellatasara képesit.

Rész-szakképesités: egy szakképesitésnek a szakmai és vizsgakovetelményben meghatarozott
moduljaibdl épiil fel, legalabb egy munkakor ellatasara képesit.
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Elagazas: a szakképesités részeként a szakmai ¢€s vizsgakovetelményben meghatarozott
modulokbdl épiil fel, amely kotelezéen valasztandé modullal/modulokkal egyiitt munkakor
ellatasara képesit.

Raépiilés: a szakmai és vizsgakdvetelmény tartalmazza, hogy mely modulok/szakképesités/ rész-
szakképesités/elagazas moduljaira épiil, meghatarozza, hogy mely modulokbolépiil fel, Gjabb
munkakdr ellatasara képesit.

A szakmai és vizsgakovetelmények formai eldirasairél szolo 1/2006. (VII. 5.) SZMM
rendelet fogalmai

Bemeneti kompetencia: a szakmai €s vizsgakovetelményben meghatarozott bemeneti elméleti

¢és gyakorlati tudaselemek 0sszessége.

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: olyan orvosi vizsgalat, amelynek célja annak
megallapitasa,

hogy a szakmai képzésre jelentkezd testi adottsagai €és egészségiigyi allapota alapjan képes-e
felkésziilni a valasztott szakképesités birtokdban ellathatdé munkatevékenységre, képes-e azok
elvégzésére és annak soran nem keriil-e veszélybe egészsége [a kdzoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. torvény 67. § (3) bekezdése szerint].

Eszkoz- és felszerelési jegyzék: a képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és
felszerelések minimuma.

Feladatcsoport: a szakképesités feladatprofiljanak legnagyobb egysége, a munkatevékenység
soran végzendo feladatok célszertien csoportositott halmaza.

Feladatprofil: a szakképesités megszerzése birtokaban betolthetd munkakorben elvégzendd
feladatok célszeriien csoportositott listaja.

Gyakorlati vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezhetd munkatevékenységgel
azonos vagy azt pontosan modellez6 tevékenység a szakmai vizsga soran.

Interaktiv (szamitogépes) vizsgatevékenység: altalaban szamitogép hasznalata mellett végzett
vizsgatevékenység, amelynek soran a szamitogépes program a vizsgazd tevékenységét eldre
meghatarozottan befolyasolja.

Irasbeli vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezheté munkatevékenységgel
azonos, vagy azt pontosan modellez6, a vizsgadzo altal készitett (kiegészitett), papiron vagy
elektronikusan rogzitett vizsgaproduktumot eredményez6 tevékenység a vizsga soran.
Moédszerkompetencia: a munkatevékenység soran a személy munkamddszerére, munkastilusara,
problémamegoldasara ¢és gondolkodéasara jellemzé, a személynek a munkafolyamat
meghatdrozasaban jatszott szerepét, a tevékenységhez valod viszonyat, valamint tevékenységének
mindségét leird ismérvek.

Palyaalkalmassagi kovetelmény: a szakmai képzésre jelentkezd egyéni képességeivel és
személyiségével szemben tamasztott feltételek, amelyek alkalmassa teszik a képzésben valod
részvételre, illetve amelyek birtokaban képes a valasztott szakképesitéssel betolthetd munkakor
megfeleld ellatasara [a Kt. 67. § (3) bekezdése szerint].

Szakmai alkalmassagi kovetelmény: a képzésre jelentkez6 szamara meghatarozott
kovetelmény, amelynek vizsgélata alapjan megallapithat6, hogy a vizsgdzé rendelkezik-e a
felkésziilési (képzési) szakasz eredményes elvégzéséhez sziikséges optimalisan kifejleszthetd
képességekkel [a Kt. 67. § (3) bekezdése szerint].

Szakmai ismeretek: a munkatevékenység soran kozvetleniil alkalmazott, a miveletek
sorrendjére, technoldgiai szabalyokra, a miveletek sordn hasznalt anyagok, targyak, eszk6zok
egymasra gyakorolt hatdsara, az Osszetettebb eszkdz- és forrashasznalatra, az alkalmazott
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szdmszerll paraméterekre és mindségi jellemzdokre vonatkozd adatok, informaciok. A szakmai
ismeret alkalmazasi tipusainak meghatirozasdhoz az Onallésagot, a gyorsasagot, az
eredményességet kell vizsgalni, és az ismeret alkalmazasdt e harom szempont egyiittes
mérlegelése utan kell mindsiteni.

Szakmai készség: a szakképesitésre jellemzé munkatevékenységben valo gyakorlottsag magas
szintjét jelenti.

Szakmai kompetencia: a szakképesitésnek megfeleld0 munkafeladatok elvégzésére valod
képesség, alkalmassag.

Szakmai kovetelménymodul: a szakképesités szakmai kdvetelményeinek meghatdrozott része,
egyedi szakképesités esetén annak egésze. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
Osszessége tartalmazza a szakképesités valamennyi, a szakmai és vizsgakovetelményben rogzitett
szakmai kompetenciajat.

Személyes kompetencia: azok a személyes tulajdonsagok (adottsdgok, jellemvondsok, értelmi és
érzelmi viszonyuldsok), amelyek megléte eldsegiti, illetve lehetévé teszi a munkatevékenység
hatékony és eredményes elvégzését.

Szébeli vizsgatevékenység: a szakképesités megszerzése révén végezhetd munkatevékenységgel
azonos vagy azt pontosan modellez6, vizsgaztatd jelenlétében folyo, jellemzdéen szobeli
informaciokozléssel jard tevékenység a szakmai vizsga soran.

Tarsas kompetencia: a munkatevékenységben résztvevokkel, illetve tigyfelekkel (azon
személyek, akikre a munkatevékenység iranyul) valo kozvetlen kapcsolatot, a veliik 6sszefiiggo
cselekvéseket, kiilondsen az egyliittmiikodés, a kommunikécio és a konfliktuskezelés milyenségét
leir6 jellemzok.

Tulajdonsagprofil: azoknak a tulajdonsdgoknak (alkalmazott szakmai ismeretek, szakmai
készségek, képességek, mdodszer-, tarsas €s személyes kompetencidk) a listaja, amelyek birtoklasa
révén a személy képes a szakképesités birtokdban a munkafeladatok elvégzésére.

Vizsgafeladat: tartalmazza a [irdsbeli, interaktiv (szdmitogépes) gyakorlati, szobeli]
vizsgatevékenység(ek) céljat és a teljesités meghatarozo koriilményeit, amelyhez legalabb egy
vizsgatevékenységet kell hozzarendelni.

Vizsgarész: a kovetelménymodulban meghatarozottak elsajatitdsanak mérési és értékelési
egysége, amely vizsgafeladat(ok)bol ¢és ehhez rendelt vizsgatevékenység(ek)bol all. Egy
kovetelménymodulhoz tobb vizsgarész is rendelhetd.

A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérol szolo 21/2007. (V. 21.)
SZMM rendelet fogalmai

Vizsgarend: a vizsgaszervezo altal készitett azon dokumentum, mely alkalmas a szakmai vizsga,
a szakmai vizsgarészek egyértelmii azonositasara, €s bemutatja a vizsgatevékenységeket, azok
sorrendjét és idopontjat.

Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat: az a vizsgabizottsag altal elfogadott dokumentum,
amely tartalmazza azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozd szabalyokat, amelyek a
jogszabalyi kereteken beliil meghatarozzak az adott szakmai vizsga lebonyolitdsa soran a
bizottsadgi tagok kozott kialakitott munkamegosztast, ellendrzési feleldsséget. Tartalmazza
tovabba a vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott minden
olyan rendelkezést, amely a vizsgdzd és a vizsgaszervezd szamara egyértelmiivé teszi az adott
vizsga lebonyolitdsanak koriilményeit.

68



Vizsgaprogram: az a vizsgabizottsag altal elfogadott dokumentum, amely tartalmazza a
vizsgdz6 adott szakmai vizsga letétele érdekében elengedhetetlen megjelenési kotelezettségeit,
annak idépontjaval és helyszinével egyiitt.

JOGSZABALYMUTATO
Médosito jogszabalyok

2007. évi CII. torvény a szak- és felnOttképzést érintd reformprogram végrehajtasahoz sziikséges
torvények modositasarol »

2007. évi LXXXVII. torvény a kdzoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. térvény modositasarol »

2008. évi XX.torvény a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol szolo 2006. évi LV.
torvény modositasarol »

1/2008. (MK 24.) OKM utasitas az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzata 3. szamtl mdédositasanak kiadasarol »

10/2007. (II. 27.) SZMM rendelet az Orszagos Képzési Jegyzekrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe
torténd felvétel és torlés eljarasi rendjérdl szolo 1/2006. (I1. 17.) OM rendelet modositasarol »

14/2008. (IV. 10.) OKM rendelet a 2001. évi C. torvény III. részének hatalya alé tartozo,

végbizonyitvanynak min6siilo képzések és bizonyitvanyok felsorolasardl szold 35/2007. (XI. 13.) OKM
rendelet modositasarol »

25/2006. (V1. 8.) OM rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd
felvétel és torlés eljarasi rendjérdl szolo 1/2006. (I1. 17.) OM rendelet modositasardl »

31/2007. (XII. 21.) SZMM rendelet az akkreditacids eljarés és kovetelményrendszer részletes szabalyairdl
sz016 24/2004. (V1. 22.) FMM rendelet modositasarol »

32/2007. (XII. 21.) SZMM rendelet a felnéttképzést folytatd intézmények nyilvantartasba vételének
részletes szabalyairdl sz616 48/2001. (XII. 29.) OM rendelet modositasarol »

35/2007. (XII. 21.) SZMM rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe
torténo felvétel és torlés eljarasi rendjérodl szolo6 1/2006. (I1. 17.) OM rendelet modositasarol »

89/2008. (IV. 17.) Korm. rendelet a szocialis és munkaiigyi miniszter feladat- és hataskorérol szolo
170/2006. (VIL. 28.) Korm. rendelet modositasarol »

229/2007. (VIIL. 31.) Korm. rendelet egyes, a kozoktatasi teriiletet érintd kormanyrendeletek
modositasarol »

349/2007. (XII. 21.) Korm. rendelet a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasarol szolo
20/1997. (1I. 13.) Korm. rendelet modositasardl »
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373/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet a felnottképzést folytatod intézmények és a felnottképzési programok
akkreditaciojanak szabélyairol sz6l6 22/2004. (II. 16.) Korm. rendelet médositasarol »

Torvények (a hatalyos modositasokkal egységes szerkezetben)

1999. évi CXXI. torvény a gazdasagi kamarakrol »

2001. évi C. térvény a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl »

2001. évi CI. torvény a felnottképzésrol »

2003. évi LXXXVI. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasarol »
2003. évi LXXXVI. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasarol »
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl »

2005. évi CXXXIX. torvény a felsGoktatasrol »

2006. évi LV. torvény a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol »

Rendeletek (a hatalyos médositasokkal egységes szerkezetben)
1/2001. (I. 16.) OM rendelet a szakmai vizsgadij és a vizsgaztatasi dijak kereteirdl »

1/2005. (I. 19.) FMM rendelet a felndttképzést folytatd intézmények ellendrzése soran kiszabhatd
birsagrol »

1/2006. (II. 17.) OM rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd
felvétel és torlés eljarasi rendjérdl »

1/2006. (VII. 5.) SZMM rendelet a szakmai és vizsgakdvetelmények formai eldirasairdl »

2/2006. (VIII. 8.) SZMM rendelet a szocialis és munkaiigyi miniszter hataskorébe tartozd egyes
szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeinek kiadasarol »

3/2004. (II. 17.) OM-FMM egyiittes rendelet a szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaloi részére
szervezett képzéssel teljesitd hozzajarulasra kotelezett koltségei elszamolasanak feltételeirdl és az

elszamolas szabalyairol »

7/2002. (XII. 6.) FMM rendelet a feln6ttképzést folytatd intézmények és a felnéttképzési programok
akkreditacios eljarasi dijanak mértékérdl és felhasznalasanak szabalyairol »

8/2003. (VII. 4.) FMM rendelet a Munkaerdpiaci Alap foglalkoztatasi alaprész iskolarendszeren kiviili
felnottképzési célu keretének felhasznalasarol »

8/2006. (II1. 23.) OM rendelet a szakképzés megkezdésének és folytatasanak feltételeirdl, valamint a
térségi integralt szakképzoé kozpont tandcsado testiiletérol »
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8/2008. (1. 23.) FVM rendelet a foldmuvelésiigyi agazathoz tartozé szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményei kiadasarol »

9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a
szocialis szakvizsgarol »

10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet a szakiranyu tovabbképzés szervezésének altalanos feltételeirdl »

10/2008. (I11. 29.) OKM rendelet a szakmai vizsgak lebonyolitasara nyujtott timogatas igénylésének,
folyositasanak és elszamolasanak rendjérdl »

11/1994. (VL. 8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl »

12/2008. (IV. 30.) KvVM rendelet a kdrnyezetvédelmi és viziigyi miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeinek kiadasarol »

13/2004. (IV. 27.) OM rendelet a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasarol
sz616 2003. évi LXXXVI. torvény végrehajtasarol »

13/2006. (XII. 27.) SZMM rendelet a szakképzési hozzajarulast a sajat munkavallaloi részére szervezett
képzéssel teljesité hozzajarulasra kotelezett koltségei elszamolasanak feltételeirdl és az elszamolas

szabalyairol »

13/2007. (I11. 14.) OKM rendelet a szakmai vizsgak lebonyolitasara nyujtott timogatas igénylésének,
folyositasanak és elszamolasanak rendjérol »

15/2007. (IV. 13.) SZMM rendelet a Munkaerdpiaci Alap képzési alaprészébdl felndttképzeési célra
nyujthatd tdmogatasok részletes szabalyairdl »

15/2008. (IV. 3.) GKM rendelet, a gazdasagi és kozlekedési miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések
szakmai és vizsgakovetelményeinek kiadasarol »

17/2004. (V. 20.) OM rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl, valamint egyes
oktatési jogszabalyok modositasarol I.rész »

17/2004. (V. 20.) OM rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl, valamint egyes
oktatési jogszabalyok médositasarol I1.rész »

17/2008. (V. 9.) OKM rendelet a 2008/2009. tanév rendjérdl »

18/2005. (VII. 1.) OM rendelet az egyes szakmai és vizsgakovetelmények kiadasarol szolo 28/2003. (X.
18.) OM rendelet mddositasarol »

18/2007. (VII. 30.) PM rendelet a pénziigyminiszter hatdskorébe tartozo szakképesitések szakmai
vizsgainak szervezésére feljogositott intézményekrol »

20/1997. (II. 13.) Korm. rendelet a kozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. Torvény végrehajtasarol »

20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyair6l és eljarasi rendjérol »
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21/2007. (V. 21.) SZMM rendelet a szocialis és munkaiigyi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések
szakmai és vizsgakovetelményeinek kiadasarol »

21/2007. (V. 21.) SZMM rendelet OSSZES MELLEKLETE »

22/2004. (II. 16.) Korm. rendelet a felnbttképzést folytatd intézmények és a felnbttképzési programok
akkreditacidjanak szabalyairol »

23/2007. (V1. 12.) SZMM rendelet az egyes munkakori megnevezésekrol »

23/2007. (IX. 15.) OTM-OKM-SZMM egyiittes rendelet az Oktatasi Minisztérium Alapkezelési
Igazgatdsaga és az Eurdpai Szocialis Alap Nemzeti Programiroda Tarsadalmi Szolgaltatd Kézhasznu
Tarsasag kozremiikddo szervezetté torténd kijelolésérdl, valamint a 2004-2006. évi Humanerdforras-

fejlesztési Operativ Program kozoktatasi, szakképzési és felsdoktatasi intézkedéseinek végrehajtasarol
sz016 22/2004. (V1. 8.) FMM-OM egyiittes rendelet modositasarol »

24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az akkreditacios eljaras és kovetelményrendszer részletes szabalyairdl »

25/2008. (IV. 29.) OTM rendelet az Snkorményzati és teriiletfejlesztési miniszter hatdskorébe tartozo
szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeinek kiadasarol »

26/2001. (VIL. 27.) OM rendelet a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairol és eljarasi rendjérdl »
28/2003. (X. 18.) OM rendelet egyes szakmai és vizsgakovetelmények kiadasarol »

30/2007. (XII. 19.) SZMM rendelet a szocialis és munkaiigyi miniszter hataskorébe tartozo szocialis
szakképesitések megszerzésére iranyuld szakmai vizsga szervezésére feljogositott intézményekrol »

31/2004. (XI. 13.) OM rendelet az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai
szakértdi €s az Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzEékrol, valamint a szakértdi tevékenységrol »

31/2005. (XII. 22.) OM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények névhasznalatarol »

33/2008. (II. 21.) Korm. rendelet a kiilfoldi bizonyitvanyok €s oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C.
torvény hatalya ala tartoz6 ligyekben eljard hatosagok kijelolésérdl, valamint a nyilatkozattételi
kotelezettség ala es6 szolgaltatasok felsorolasarol »

34/2003. (XII. 21.) OM rendelet a szakmai vizsga szervezésére vald jogosultsag feltételeirdl »

35/2007. (XI. 13.) OKM rendelet a 2001. évi C. torvény III. részének hatalya ala tartozo,
végbizonyitvanynak mindsiilé képzések €s bizonyitvanyok felsorolasardl »

36/2007. (XI. 13.) OKM rendelet a szakmai tapasztalat elismerésének szabalyai ald tartozo egyes szakmai
tevékenységek felsorolasarol »

37/2007. (XI. 13.) OKM rendelet azon szervezetek felsorolasardl, amelyek tagjai altal gyakorolt szakmak
az eurdpai k6zosségi jog alapjan szabalyozott szakmanak mindsiilnek »
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37/2003. (XII. 27.) OM rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol »

48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a felnéttképzést folytatd intézmények nyilvantartasba vételének részletes
szabalyairol »

78/2007. (VIIL. 31.) GKM rendelet a gazdasagi és kozlekedési miniszter hataskorébe tartozo informatikai,
tavkozlési és postai szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeinek kiadasarodl »

79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet a felsGoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol »

81/2004. (IX. 18.) ESZCSM rendelet az egyes szocidlis szolgaltatasokat végzok képzésérol és
vizsgakodvetelményeirdl »

123/2007. (V. 31.) Korm. rendelet a feln6ttképzési normativ tamogatas részletes szabalyairol »

125/1999. (VIIL. 6.) Korm. rendelet az egészségiigyi felsdfoku szakiranyu szakképzésben résztvevok
szamara szervezett kdzponti gyakornoki rendszerrdl »

137/2008. (V. 16.) Korm. rendelet az idegennyelv-tudast igazol6 allamilag elismert nyelvvizsgaztatasrol
és a kiilfoldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok honositasa »

170/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a szocialis €s munkaiigyi miniszter feladat- és hataskorérdl »
206/2005. (X. 1.) Korm. rendelet a felndttképzési normativ tamogatas részletes szabalyairdl »

277/1997. (XII. 22.) Korm. Rendelet a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint
a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl »

292/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézetrol »

300/2007. (XI. 9.) Korm. Rendelet a 2008. évre vonatkoz6 Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program
modositott és 11j adatgylijtéseirdl »

20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet

a szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérol
Aszakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 4. § (2)
bekezdés
b) pontjaban, valamint a szocidlis és munkaiigyi miniszter feladat- és hataskorérdl
sz6016 170/2006. (VIIL. 28.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt
feladatkoromben eljarva — az Szt. 3. § (2) bekezdés g) pontjaban meghatarozott
szakképesitésért felelds miniszterrel,
az iskolai rendszerli szakképzés és a felsdfoku szakképzés esetén a feladat- és
hataskorérdl
sz016 167/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet 1. § a) pontjaban foglalt feladatkdrében
eljarva
az oktatasi és kulturalis miniszterrel egyetértésben — a kovetkezdket rendelem el:
Altaldnos rendelkezések
1. § A rendelet hatalya kiterjed az Szt. 12-14. §-aiban szabalyozott, az Orszagos
Képzési

73



Jegyzékben (a tovabbiakban: OKJ) meghatarozott szakképesités, szakképesités-
elagazas,

rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés (a tovabbiakban egylitt: szakképesités)
megszerzésére

iranyul6 szakmai vizsgara, az abban résztvevdkre, a vizsga lebonyolitasaval
kapcsolatban kotelezettséggel vagy jogosultsaggal rendelkezokre.

2. § (1) A szakmai vizsgan a vizsgakovetelmények teljesitéséhez sziikséges tételsor,
feladatkoz1o

lap, segédanyag, javitasi-értékelési itmutato (a tovabbiakban egyiitt: feladatlap),
elkészitésérdl a szakképesitésért feleldos miniszter magyar nyelven gondoskodik. A 4.
§

alapjan nemzetiségi nyelvll vagy mas idegen nyelvii szakmai vizsga esetén a
feladatlapok

idegen nyelvre torténd hiteles forditasardl a vizsgaszervezd gondoskodik.

(2) A szakmai vizsga irasbeli, interaktiv és gyakorlati vizsgatevékenységéhez késziilt
feladatlapok egy szakmai vizsgan, a szdébeli vizsgatevékenységhez késziilt
feladatlapok a

szakképesitésért felelds miniszter altal torténd visszavonasukig hasznalhatok fel.

3. § (1) Az irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységhez kozpontilag kiadott
feladatlapokat

a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 3 nappal nyomtatott formaban vagy
elektronikus

uton juttatja el a szakképesitésért felelds miniszter — a tobb agazat illetékességi
korébe

tartozo azonos vizsgarészek vonatkozasaban az érintett miniszterrel egyetértésben —
a

vizsgaszervezonek.

(2) Avizsgaszervezd a feladatlapokat a csomagolasan, illetve az elektronikus uton
megkiildott

feladatlapokon feltiintetett idopontig koteles oly modon Orizni, hogy ahhoz
illetéktelen

személy ne férhessen hozza.

4. § (1) A szakmai vizsga nyelve magyar, illetdleg a nemzetiségi iskolaban, két
tanitasi

nyelvl szakképzd iskolaban magyar vagy a nemzetiség nyelve, vagy mas, a képzés
nyelvének

megfeleld idegen nyelv, az iskolarendszeren kiviil idegen nyelven folyd képzést
kovetden

a képzés nyelvének megfeleld idegen nyelv. Az idegen nyelven letett szakmai vizsga
az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékd, azt nem helyettesiti.

(2) A képzés nyelvén ad szdmot tudasarodl a vizsgazo abbdl a vizsgatevékenységbol,
amelynek tananyagat idegen nyelven tanulta.

5. § (1) A szakmai vizsga részeinek ismételt teljesitése aloli vizsgafelmentés iranti
kérelmet

a vizsgara vald jelentkezéskor irdsban kell benyujtani a vizsgaszervezdnek. A
vizsgafelmentés

targyaban a szakmai vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a dontését — a

vizsga letételét igazold okirat és a vizsgdzd kérelméhez csatolt dokumentumok
figyelembevételével

— hozza meg.

(2) A vizsgabizottsag a vizsgafelmentésrdl szold dontésérdl a kérelmet benytijto
vizsgara

jelentkezot, a dontést kovetden a vizsgazd szdmara a legkedvezobb iddopontban, de
legkésdbb

a szakmai vizsga elso vizsgatevékenysége megkezdése elott, irasban tajékoztatja. A
vizsgabizottsdg a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyet e rendelet 1. szamu
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mellékleteként

kiadott torzslapba be kell jegyezni.

(3) Ha a vizsgabizottsag a vizsgafelmentésrol sz6l6 dontésében azt allapitja meg,
hogy

a vizsgara jelentkezd a vizsgalt szakképesités esetén minden vizsgarész tekintetében
teljesitette

a szakmai és vizsgakovetelményrdl sz616 rendeletben eldirtakat, akkor a vizsgazo
szamara Ujabb szakmai vizsga letétele nélkiil a szakmai vizsgabizonyitvanyt a
korabbi vizsgan,

vizsgakon elért eredménye alapjan kell kiallitani.

(4) A sajatos nevelési igényl vizsgazd kérelmére, fogyatékossiga miatt a
vizsgafeladat

a vizsgabizottsag dontése alapjan eltérd vizsgatevékenységgel, illetve iddtartammal
is teljesithetd.

A vizsgabizottsidg a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyet az e rendelet 1. szami
mellékleteként kiadott térzslapba be kell jegyezni.

(5) Mentesiil az adott vizsgarész tekintetében a szakmai vizsga letétele alol az a
vizsgdzo,

aki a vizsgarész kovetelményét orszagos tanulmanyi versenyen, didkolimpian
teljesitette,

¢és a versenykiirdsban meghatérozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri.

6. § (1) Iskolai rendszeri szakképzésben a tanulmanyokat lezar6 szakmai vizsgat
lehet

tartani a tanév rendjében meghatarozott vizsgaiddszakokban, februdr-marcius,
majus-junius

¢és oktober-november honapban (a tovabbiakban: vizsgaiddszak).

(2) A szakmai vizsgara

a) februari-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidoszakot megeldzd év december
hénap

15. napjaig,

b) majusi-juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak évének februar honap 15.
napjaig,

¢) oktoberi-novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak évének augusztus hdnap
31. napjaig

lehet irasban jelentkezni a vizsgaszervezonél az e rendelet 6. szamu melléklete
szerinti jelentkezési

lap benyujtasaval. A vizsgaszervezd legkésdobb az elsd vizsgatevékenység
megkezdéséig

—a 6. szam® melléklet szerinti jelentkezési lap zaradékanak kit6ltésével — koteles
dokumentalni, hogy a vizsgara bocsatashoz eldirt dokumentumokat a vizsgazo
bemutatta.

(3) A felsooktatasi intézményben foly6 felsdfoku szakképzés esetén a vizsgaiddszak
meghatarozasanal - a felsdoktatasi intézmények vizsgarendjének
figyelembevételével — a

szakképesitésért felelds miniszter a tanév rendjében megadott napokon kiviil
szakképesitésenként

tovabbi orszagos vizsganapokat jelolhet ki.

(4) Az irasbeli, interaktiv  vizsgatevékenységek orszdgosan egységes
vizsgaidopontjait

— a tobb agazat illetékességi korébe tartozd vizsgarészek esetén az érintett
miniszterrel

egyetértésben — a szakképesitésért feleldos miniszter hatarozza meg mind az iskolai
rendszerq,

mind az iskolarendszeren kiviili szakképzésre. A gyakorlati és szobeli
vizsgatevékenységek

vizsgaiddpontjat a vizsgaszervezd allapitja meg.
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(5) A (3) bekezdés szerinti tovabbi orszagos vizsganapokat, valamint a (2) és (4)
bekezdés

szerinti irdsbeli és interaktiv vizsgatevékenységek orszagos vizsgaiddpontjait a
szakképesitésért

feleldos miniszter évente, a vizsgat megeldzd év november 30-ig hatdrozza meg,

¢és honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi. Ha a 2006. aprilis 1-
jétol hatalyos

Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld szakképesitésekhez kiadott szakmai és
vizsgakovetelmény

alapjan indult vagy indul képzés, a 2007. december 31-ig terjedd idoszakra

e rendelet hatalybalépését kovetd 60 napon belill teszi k6zz¢ a vizsgaiddpontokat a
szakképesitésért

felelds miniszter.

(6) Iskolarendszeren kiviili szakképzésben a (4) bekezdés szerinti vizsgaiddponttol
eltérd

idopontban is szervezhet szakmai vizsgit azzal, hogy a vizsgatevékenységek
vizsgaidopontjat

a vizsgaszervezd a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzataban rogziti. Az

e bekezdés szerint szervezett irasbeli vagy interaktiv vizsgatevékenység
lebonyolitasaval
jéro tobbletkoltség a vizsgaszervezot terheli.

A szakmai vizsga elokészitése, lebonyolitisa

7. § (1) A vizsgdzénak a vizsgara valo jelentkezéskor, de — a b)-d) pontok
tekintetében

— legkésdbb a szakmai vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdéséig be kell
mutatni:

a) a személyazonositd igazolvanyt vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas
mas

hat6sagi igazolvanyt;

b) a szakképesitéshez eldirt iskolai tanulmanyok elvégzését tanisitd bizonyitvanyt
(okiratot),

a korabban megszerzett szakmai bizonyitvanyt vagy azok hiteles masolatat, tovabba
a szakmai és vizsgakovetelményrdl szol6 rendeletben meghatarozott egyéb feltételek
teljesitését igazolo okiratot;

¢) iskolai rendszeri szakképzés esetén a szakképzés befejezését igazold
bizonyitvanyt;

d) iskolarendszeren kiviili képzésben — ha a vizsgazo képzésben részt vett, akkor —a
képzés eredményes befejezését igazold okiratot, a modulzaro vizsga letételét igazolo,
e rendelet

7. szamu melléklete szerinti okiratot, illetve azok hiteles masolatat.

(2) A bizonyitvanynak ¢és a képzés eredményes befejezését igazold okiratnak
tartalmaznia

kell a képzés soran elvégzett modulokat, az arra forditott idSt (6raszdmot), a szakmai
gyakorlatot.

(3) A szakmai vizsgira torténd jelentkezéskor kell benytjtani a vizsgaval
kapcsolatos

kérelmeket és egyuttal csatolni a kérelem alapjaul szolgalo iratokat.

(4) Ajavito- vagy poétlovizsgara vald jelentkezéskor csatolni kell a szakmai vizsga
torzslapkivonatanak

hiteles masolatat is.

8. § (1) A vizsgaszervezd alakitja ki — szakképesitésenként vagy vizsgarészenként —
a

vizsgacsoportokat. Az iskolai rendszert és az iskolarendszeren kiviili szakképzésben
kialakitott

vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg a kdzoktatasrol sz616 torvény 3. szamu
melléklet 1. d) pontjaban eldirt, a szakkozépiskolai és a szakiskolai elméleti képzés
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szakképzd

évfolyaman meghatarozott maximalis osztalylétszamot.

(2) Iskolarendszeren kiviili szakképzésben a vizsgaszervezd akkor alakithat ki
vizsgacsoportokat,

ha a vizsgara a 6. § (4) vagy (6) bekezdése alapjan meghatarozott idopontokra
legalabb

tiz 0 jelentkezett. A vizsgacsoport létszama akkor csokkenthetd, ha azt a
vizsgaszervezd

a szakmai vizsga elokészitésérdl szo6lo jelentésében kezdeményezi, és — indoklésa
alapjan

— a szakképesitésért felelos miniszter a 10 fOs 1étszdm aldl felmentést ad. A
vizsgaszervezo

a szakképesitésért felelds miniszter alairasaval ellatott felmentés masolatat csatolja a
teriileti kamarahoz benyujtott szakmai vizsga elokészitésérdl szol6 bejelentéséhez.
(3) Egy napra tobb vizsgarész, vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazo egy napra
esd vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a 6 orat. Az egyes
vizsgatevékenységek

idejeként — a 6 6ras idokeret szamitasakor — a vizsgatevékenység végrehajtasara
meghatarozott maximalis idot kell figyelembe venni.

(4) Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét tigy kell meghatarozni, hogy
a

vizsgazod a szobeli, irasbeli és interaktiv vizsgatevékenységeket 8 és 18 ora kozott, a
gyakorlati

vizsgatevékenységeket 7 és 19 ora kdzott végezhesse el.

(5) A szakmai vizsga idotartama a (2)-(3) bekezdéseket figyelembe véve legfeljebb
harom

nap. A vizsgabizottsag, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai ezt indokoljak, a
vizsga

idotartamat a vizsgaszervezési és lebonyolitdsi szabalyzatban egy nappal
meghosszabbithatja.

(6) Aszakmai vizsga helyérdl, idopontjardl, a vizsgarendrdl és a szakmai vizsgaval
kapcsolatos

tudnivalokrol a vizsgaszervezd — a vizsga megkezdése eldtt legalabb tiz nappal —
tajékoztatja a vizsgabizottsag elndkét és tagjait, a vizsgazokat, a vizsga
szervezésében érdekelt

gazdalkodo szervezetet, valamint a szakmai vizsga lebonyolitasdban kézremiik6dd
személyeket. A vizsgatevékenységek helyét a vizsgaszervezd jeldli ki.

(7) A vizsgabizottsag, a vizsgaszervezd altal készitett vizsgarendet figyelembe véve,
a

vizsga lebonyolitdsdra vonatkozd, a vizsgdzd egyes vizsgatevékenységeinek
iddpontjat bemutato,

valamint a megjelenési kotelezettség iddpontjait és helyszinét is tartalmazd
vizsgaprogramot

fogad el. A vizsgaprogramot legalabb a vizsga helyszinén — a vizsga teljes ideje

alatt — a vizsgazok részére hozzaférhetdve kell tenni.

9. § (1) A vizsgaszervezd a 6. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridot kovetd
tizendt

napon beliil, illetve ha a szakmai vizsga megszervezésére iskolarendszeren kiviili
szakképzésben

a 6. § (4 vagy (6) bekezdése alapjan keriil sor, a szakmai vizsga elsd
vizsgatevékenységének

iddpontja elott legaldbb harminc nappal jelentést kiild a szakmai vizsga
elokészitésérdl

a szakképesitésért feleldos miniszternek. Ezzel egyidejlleg a jelentés masolatat
tajékoztatasul megkiildi a vizsgaszervezd székhelye szerint illetékes megyei
(fovarosi) 6nkormanyzat
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fojegyzdjének (a  tovabbiakban: székhelye szerint illetékes fjegyzd).
Avizsgacsoportonként

Osszeallitott jelentésnek tartalmaznia kell:

a) a szakképesités OKJ azonositd szamat és megnevezését, FEOR szdmat,

b) szakképesités, illetve szakképesités-elagazas megszerzését célzo vizsga esetén, a
vizsgan megszerezhetd rész-szakképesités megnevezését és azonositd szamat,

¢) a vizsgazok szamat,

d) a szakmai vizsga, illetve vizsgarészek, vizsgatevékenységek helyét,

e) az iskolai rendszer(i szakképzés és hallgatoi jogviszonyban folytatott felsdfoku
szakképzés

esetén a képzd intézménynek a kozoktatasrdl szoldo 1993. évi LXXIX. torvény
végrehajtasarol

sz616 20/1997. (I1. 13.) Korm. rendelet 12/B. § (3) bekezdése szerint az egyedi
azonositojat, illetve az Oktatasi Hivatalrdl szol6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet
19. §

(3) bekezdése szerint a felsdoktatdsi intézmény nyilvantartasba vételérdl szo6lo
hatarozatnak

megfeleld intézményi azonositot (a tovabbiakban: OM azonosito),
/) iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén a vizsgaztatasra jogot add jogszabaly
megnevezEését,

g) iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén — ha a vizsgazd szervezett képzésben
vett

részt — a képzést folytatdé intézmény nyilvantartdsba vételi helyét, a tanusitvany
szamat és

érvényességi  idejét, amennyiben a képzd intézmény akkreditilt, az
intézményakkreditacio

nyilvantartasi szamat.

(2) Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén, amennyiben vizsgaszervezési
jogosultsaggal

nem rendelkezd képzést folytatd intézmény végezte a képzést, akkor az intézmény
koteles

a nyilvantartasba vételét igazold tanusitvanyt a vizsgaszervezonek bemutatni,
valamint a

képzés eredményes befejezését igazold okiratot a vizsgazok szamara kiallitani. A
vizsgaszervezdnek
jelentésében nyilatkoznia kell arrél, hogy az adott szakképesités vonatkozasdban a
szakképzést folytatd intézmény jogosult a képzés megkezdésére és folytatasara.

(3) A vizsgaszervezd az (1) bekezdésben meghatarozott hataridot kovetd tizenot
napon

beliil irasban kéri fel a vizsgabizottsagi tag kijelolésére a szakképesités szerint
illetékes teriileti

gazdasagi kamarat. A felkéréshez csatolni kell az (1) bekezdésben szabalyozott
jelentés

masolatat.

(4) Ha a szakképesitésért felelds miniszter és az orszagos gazdasagi kamara kozott az
Szt. 7. § (1) bekezdése szerint 1étrejott megallapodas alapjan az adott szakképesités
vizsgaelnokeinek

kijelolését a kamara 1atja el, akkor a vizsgaszervezo a szakképesitésért felelds
miniszter altal — a honlapjan mindenki altal hozzaférhetd médon — kozzétett
megallapodas

szerinti orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetet kéri fel a (3) bekezdésben
meghatarozott

képviseld kijelolésére.

(5) Ha a szakképesitésért felelds miniszter a vizsgabizottsag elndkét az Szt. 5. § (2)
bekezdés

e) pontja alapjan az altala miikddtetett koltségvetési szerv Gtjan bizza meg, a szakmai

78



vizsga elokészitésérdl szold jelentést — a szakképesitésért felelds miniszter
rendelkezése

alapjan — a koltségvetési szervhez kell megkiildeni.

(6) Ha a szakképesitésért felelds miniszter és az orszagos gazdasagi kamara kozott az
Szt.

7. § (1) bekezdése szerint 1étrejott megallapodas szerint az adott szakképesitések
vizsgaelnokeinek

kijelolését a kamara 14tja el, akkor a szakmai vizsga elokészitésérdl szolo jelentést a
szakképesitésért feleldos miniszter altal — a honlapjan mindenki altal hozzaférhetd
modon —

kozzétett megallapodasban foglaltak szerint, az abban megjeldlt helyre kell kiildeni.
10. § A gyakorlati vizsgatevékenységet az érdekelt gazdalkodd szervezettel kotott
megallapodéasban

foglaltak alapjan tanmihelyben vagy egyéb gyakorlati helyen, munkahelyen

(a tovabbiakban: gyakorlati vizsga helye) lehet lefolytatni. Nem szervezhetd
gyakorlati

vizsgatevékenység olyan vizsgahelyszinen, melyet a vizsgabizottsigba a 9. § (3)
bekezdés

alapjan megbizott tag javaslata alapjan a vizsgabizottsdg arra alkalmatlannak
mindsit.

A szakmai vizsga ellendrzése

11. § (1) A vizsga szakmai ellendrzését a szakképesitésért felelds miniszter az
orsz4gos

gazdasagi kamardk vagy az orszagos gazdasagi érdekképviseleti szervezetek
bevonasaval

végzi.

(2) Akozoktatasi intézmény altal szervezett szakmai vizsga hatosagi ellendrzését az
Oktatasi

Hivatal végzi.

A vizsgabizottsag

12. § (1) Az Szt. 14. §-a szerinti vizsgabizottsagot az e rendelet 8. § (1) bekezdése
szerint

Iétrehozott vizsgacsoporthoz kell 1étrehozni.

(2) A vizsgabizottsag elnokének és tagjainak a megbizasar6l iskolai rendszeri
szakképzésben

a vizsgaiddszak, iskolarendszeren kiviili szakképzésben a szakmai vizsga elsd
vizsgatevékenységének

idopontja eldtt legalabb tizendt nappal értesiteni kell a vizsgaszervezdt.

(3) Ha a vizsga nyelve nem magyar, a vizsgabizottsag elnokének a vizsgaztatas
nyelvébal

felsofoka 4llami nyelvvizsgaval, illetdleg azzal egyenértékli okirattal kell
rendelkeznie.

(4) A vizsgabizottsdgnak nem lehet elnoke az, aki a vizsgaszervezdnél oktat, illetve
aki azzal a képzést folytatd intézménnyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
van

vagy volt a vizsgat megeldozd egy évben, amelyben a vizsgazod vizsgara valo
felkészitése

folyt.

(5) A vizsgabizottsagi tagsag az arra vonatkoz6 felkérés — a vizsgabizottsag elndke
esetén

a kijelolés — elfogadasaval jon 1étre. A vizsgabizottsag tagjanak megbizasa hatarozott
iddre szol. Ha a vizsgabizottsag tagja megbizasat nem tudja ellatni, helyettesitésérdl
a megbizdjanak

kell gondoskodnia. A vizsgat fel kell fiiggeszteni mindaddig, amig a bizottsagi

tag helyettesitésérol megbizdja nem gondoskodik.

13. § (1) A vizsgabizottsag munkajat az elndk iranyitja. Az elnok feladata a szakmai
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vizsga jogszer( és szakszerli megtartdsanak, zavartalan lebonyolitdsanak biztositasa.
(2) A vizsgabizottsag elndke

a) a szakmai vizsga megkezdése elott ellendrzi, a bizottsag dontése alapjan
jovahagyja a

vizsga szervezési €s lebonyolitasi szabalyzatit és a 8. § (7) bekezdés szerinti
vizsgaprogramot,

b) ellendrzi a szakmai vizsga vizsgafeladatainak tarolasat, a vizsga elokészitését, a
szilkséges szakmai feltételek, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét,

¢) vezeti a szakmai vizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit, jovahagyja azok
jegyzokonyveit,

d) ellendrzi — a jelentkezési iratok alapjan — a vizsga letételére vald jogosultsag
feltételeinek

meglétét, a vizsgaval kapcsolatos iratokat,

e) a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatnak megfelelden gondoskodik az
irasbeli

és interaktiv dolgozatok és az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkak értékeléséral,

f) tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgarészek, vizsgafeladatok elott az oket
érintd

dontésekrol, valamint a vizsgarészekkel kapcsolatos tudnivalokrol,

g) elkésziti a vizsga eldkészitésével, lebonyolitasaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a
vizsgazok felkésziiltségével, a vizsgafelmentéssel kapcsolatos dontéssel, a szakmai
¢és vizsgakovetelmény

teljesitésével, a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeket,
javaslatokat tartalmazo irasos jelentését, és mellékeli hozzd a gyakorlati
vizsgatevékenység

keretében végrehajtott vizsgafeladatot vagy annak leirasat az értékelési itmutatoval
egyiitt, amelyeket a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil megkiild
megbizodjanak.

(3) Aki a (2) bekezdés g) pontjaban foglalt kotelezettségének nem tett eleget, e
kotelezettség

teljesitéséig nem bizhaté meg ujabb szakmai vizsgaelnoki teendok ellatasaval.

14. § (1) A vizsgaszervezd képvisel§jét, a vizsgabizottsig munkajat segitd
szakértdket

(beleértve a kérdezd tanart, javitd tanart, felliigyeld tanart), tovabba a jegyzot a
vizsgaszervezd

irasban bizza meg. A kérdezd tanar személyére a szakképzést folytatd intézmény
javaslatot

tehet.

(2) Nem kaphat feliigyeld tanari (a tovabbiakban: feliigyeld) megbizast az, aki az
adott

vizsgarész, vizsgatevékenység oktatasara jogositd végzettséggel, szakképzettséggel
rendelkezik.

(3) Avizsgabizottsagban a vizsgaszervezd képviseldjeként részt vevd tag latja el a
szakmai

vizsga elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos szervezési feladatokat,
elokésziti

a szakmai vizsga eredményének kihirdetését, gondoskodik a szakmai vizsga
iratainak szabalyszerQ

kiallitasar6l és tovabbitasarél. A vizsgdzd személyazonossidgat valamennyi
vizsgatevékenység

elott koteles ellendrizni. Ha a 8. § (3) bekezdés szerint egy napra tobb vizsgarészt,
illetve vizsgatevékenységet szerveztek, akkor az elsd vizsgatevékenység megkezdése
elott koteles az ellendrzést megtenni. A vizsgaszervezd képviseldje kiilondsen felelds
a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban, valamint a vizsgaprogramban a
vizsgazokra
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vonatkoz6 informaciokrol torténd tajékoztatasért.

(4) A vizsgaszervezd képviseldje a gyakorlati vizsgatevékenységet tartalmazo
vizsgarész

eldkészitésével kapcsolatos feladatait a gyakorlati oktatas vezetdjének bevonasaval —
ha gazdalkod6 szervezetnél folyik a gyakorlati vizsgatevékenység, a teriileti
gazdasagi kamara

¢és a gazdalkodo szervezet képviseldjének részvételével — latja el.

(5) A vizsgabizottsdg munkdjat segitd szakértd feladatait a vizsgabizottsag altal
elfogadott

vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzat szerint 1atja el, segiti a vizsgabizottsag
tevékenységét,
javaslatot tesz a vizsgdzo teljesitményének értékelésére.

(6) A vizsga jegyzdje a szakmai vizsga elokészitésével és lefolytatdsaval kapcsolatos
irasbeli feladatokat latja el, vezeti a vizsgabizottsagi értekezletek jegyzokonyvét,
elkésziti

annak mellékletét, kiallitja és vezeti a torzslapot, megirja a bizonyitvanyt és elvégzi a
szakmai

vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.
A vizsgabizottsag miikodése

15. § (1) A vizsgabizottsag dontéseit bizottsagi értekezleten, hatarozat formajaban
hozza

meg, és hatarozatait jegyzokonyvben rogziti.

A vizsgabizottsag értekezletet tart:

a) a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzat és a vizsgaprogram elfogadasa, a
vizsgara
jelentkezd vizsgafelmentés targyaban benytjtott kérelmérdl valdo dontés meghozatala
céljabol, illetve a szakmai vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdése elott,

b) a szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységének befejezését kovetden, a vizsgazok
teljesitményének  értékelése, a vizsga lebonyolitisa szabalyszeriségének
megallapitasa

céljabol,

¢) ha a szakmai vizsga lefolytatasat, megtartasat, befejezését zavard vagy gatld
koriilmény,

illetdleg a vizsgazo elbirdlasa, az altala elkdvetett szabalytalansag vagy egyéb ok azt
sziikségessé teszi.

(2) Az (1) bekezdés szerinti értekezlet akkor hatirozatképes, ha a dontés
meghozatalaban

a teljes vizsgabizottsag részt vesz.

(3) A vizsgabizottsag hatarozatait az elndk és a tagok nyilt szavazasaval, egyszerti
sz6tobbséggel

hozza. A szakmai vizsga vizsgabizottsdganak dontésével, intézkedésével vagy
intézkedésének elmulasztasaval kapcsolatos kiilonvéleményét a vizsgabizottsag
elnoke,

tagja vagy a vizsgabizottsdg munkdjat segitd szakértd a vizsgabizottsagi
jegyzdkonyvben

kérheti feltiintetni.

(4) A vizsgabizottsag elnokét, tagjait €s jegyz0jét, a vizsgabizottsag munkajat segitd
szakértdket a vizsgabizottsdg hatdrozatai tekintetében — azok kihirdetéséig —
titoktartasi kotelezettség

terheli.

(5) Ha az elndk a vizsgabizottsag eljarasaval vagy hatarozataval nem ért egyet, ovast
nyUjthat be, és a hatarozat végrehajtasat felfiiggesztheti. Az 6vast haladéktalanul
meg kell

kiildeni a szakképesitésért felelds miniszternek, aki azt hdrom napon beliil koteles
elbiralni.

Az 6vas elbiralasaig a vizsgazo bizonyitvanyat nem lehet kiallitani.

81



16. § (1) Minden vizsgabizottsagi értekezletrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A
jegyzdkonyvnek

a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

a) az értekezlet helyét és idejét, a jelen 1évo vizsgabizottsagi tagok, a vizsgabizottsag
munkdjat segitd szakértdok nevét;

b) annak a vizsgdzonak a nevét,

ba) akit a 3. szamu melléklet 1. zaradéka szerinti szabalytalansag miatt a
vizsgabizottsag

a szakmai vizsga folytatasatol eltiltott,

bb) aki a 3. szamu melléklet 2. zaradéka szerint a szakmai vizsgan igazolhatd okbdl
nem

jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelolve azokat a vizsgarészeket,
amelyekbol

potlovizsgat kell tennie,

bc) aki a 3. szam® melléklet 3. zaradéka szerint a szakmai vizsgan igazolhat6 ok
nélkiil

nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

bd) aki a 3. szamu melléklet 4. zaradéka szerint egy vagy tobb, esetleg valamennyi
vizsgarészbdl

50%-ra vagy az alatt teljesitett, és ezért javitovizsgat kell tennie, megjeldlve a
vizsgarészeket,

be) aki a 3. szamu melléklet 5. zaradéka szerint valamely vizsgarészbdl teljesitmény
%-

at a szakmai versenyen elért eredménye alapjan kapta,

bf) akit a 3. szamu melléklet 6. zaradéka szerint valamely vizsgarész teljesitése alol
mentesitett a vizsgabizottsag;

¢) a vizsgabizottsagi értekezleten elhangzottak leirasat, a hatarozatokat, a szavazas
eredményét,

vita esetén az esetleges kiilonvélemények feltiintetésével;

d) az o6vast, a vizsgabizottsagi hatarozat végrehajtasanak felfliiggesztését, az ovassal
kapcsolatos vizsgabizottsagi megallapitasokat;

e) az elndknek a szakmai vizsga tapasztalataival kapcsolatos értékelését.

(2) A vizsgarendben meghatarozott utolsé vizsgatevékenységet kovetd értekezleten
késziilt

jegyzOkonyvhoz — amelyet a vizsgabizottsag elndke, tagjai és jegyzdje ir ald —
csatolni

kell a tobbi értekezlet jegyzokonyvét, az osztalyozoivet, tovabba az elutasitott
felmentési

kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A dokumentumok 35. § (5) bekezdésében
foglaltak

szerint torténd kezelése a vizsgaszervezd kotelezettsége.

17. § (1) Valamennyi vizsgatevékenység csak a vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzatban

rogzitett vizsgabizottsagi tag és a vizsgabizottsig munkajat segitd szakértd
jelenlétében

kezdhetd meg, illetdleg folytathatd.

(2) A vizsgabizottsdg elndke és tagjai a vizsgatevékenységek ellendrzésekor
maximum

30 percig helyettesithetik egymast.

Az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység

18. § (1) Az interaktiv vizsgatevékenység vizsgafeladataihoz eldzetesen tajékoztatot
kell kiadni, amely alapjan a vizsgaszervezd a vizsgafeladathoz sziikséges specialis
feltételeket

biztositani tudja. Az interaktiv feladat megkezdése elott a vizsgabizottsag elnoke,
illetve

a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja ellendrzi a
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targyi feltételek meglétét, a biztonsdgos munkavégzés feltételeit. A technikai
feltételek folyamatos

biztositasaért felelds személy a vizsga biztonsagos lebonyolitdsanak érdekében a
vizsgaszervezd irdsos engedélyével jelen lehet.

(2) Az irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a
folyosdkon

allando feliigyeletrdl kell gondoskodni.

(3) Azart, biztonsagos csomagoldsban érkezd feladatlapok, illetve az elektronikusan
érkezd

feladatlapok kibontasa a csomagon, az elektronikus feladatlapok kisérdlevele szerint
megjelolt idopontban a vizsgaszervezd képviseldje és a feliigyeld (aki az irdsbeli
és/vagy

az interaktiv vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasat feliigyeli) elott torténik. A
felbontas,

illetve telepités helyét, idopontjat, a csomag (sértetlen vagy sériilt, felbontott), illetve
az elektronikusan ¢érkezd feladatlapok 4llapotat és a jelenlévdk nevét
jegyzdkonyvben

rogziteni kell. A jegyzokdnyvet a kijavitott dolgozatokkal egyiitt kell kezelni.

(4) A feliigyeld a vizsgazok részére tajékoztatast ad a vizsga szabalyairdl, az
alkalmazhato

segédeszkozokrdl,  tovabba a  vizsgan  elkdvetett  szabalytalansagok
kovetkezményeirdl,

elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazo jegyzdkonyvet, és gondoskodik a vizsga
rendjének

megtartasarol.

(5) A vizsgdzd az irasbeli és az interaktiv vizsgafeladat megoldasahoz,
elkészitéséhez

tandcsot vagy segitséget nem kérhet, és nem kaphat.

(6) A szakképesitések vizsgarészeiben eldirt irasbeli és interaktiv vizsgafeladatok
kidolgozasanak

idejét a szakmai és vizsgakovetelményrol szolo rendelet hatarozza meg. Ebbe az
idobe

a feladat ismertetésének ideje nem szamit bele. Az interaktiv vizsgafeladatok
megoldasara

rendelkezésre allo6 idobe nem szamithatd be a vizsgazonak fel nem réhatd okbodl
kiesd 1dd.

(7) Az irasbeli és az interaktiv vizsgafeladatok megoldasat — a javitasi Utmutatd
alapjan

— vizsgafeladatonként %-os teljesitménnyel kell értékelni.

19. § (1) A vizsgazo6 szdmara az irasbeli és interaktiv vizsgafeladat kidolgozasahoz a
szakképzést folytatd intézmény, illetdleg a vizsgaszervezd bélyegzdjével ellatott
lapokat

kell biztositani.

(2) A vizsgazo6 az elsd lapon feltiinteti a nevét, a szakképesités megnevezését, a
vizsgafeladat

sorszamat és cimét, tovabba a vizsga napjanak a keltét. Ha a vizsgafeladat
kidolgozasahoz

tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell tiintetnie, és a lapokat
sorszammal

el kell latnia.

(3) Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allo
1do

letelt, dolgozatat 4tadja a feliigyelonek, aki kozvetleniil az atvételt kovetden rairja a
dolgozat

beadasanak iddpontjat, és ellatja kézjegyével, valamint az liresen hagyott helyeket és
oldalakat

83



— az utdlagos kiegészitések

lehetdségének kikiiszobolése érdekében — szines tollal,

athuzassal érvényteleniti.

(4) Ha az irasbeli, illetve az interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell
hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyelotdl, és egyidejileg részére atadja a
dolgozatat.

Avizsgaz6 tavozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetni a dolgozatra, és be
kell irni az iilésrendet tartalmazé jegyzokonyvbe.

(5) Ha a feliigyeld az irasbeli, illetdleg az interaktiv vizsgatevékenység kozben
szabalytalansagot

észlel, elveszi a vizsgazd dolgozatat, illetve a feladatlapjat, rairja az elvétel pontos
idejét, a szabalytalansag jellegét, alairja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja
a

vizsgat. A felligyeld azonnal értesiti a vizsgaszervezd képviseldjét.

(6) A vizsgaszervezd képviseldje az irasbeli vagy az interaktiv vizsga befejezését
kovetden

haladéktalanul kivizsgalja a szabalytalansag elkdvetésével kapcsolatos bejelentést. A
szabalytalansagrol és a hozott dontésrdl jegyzokdnyvet készit. A jegyzokonyvnek
tartalmaznia

kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a szabalytalansag
tényének

és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgdzot tdjékoztattdk a szabalytalansag -elbirdlasaval
kapcsolatos eljarasrol

és a Dbebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzOkdnyvet a
szabalytalansagot

észleld feliigyeld, a vizsgazo, a vizsgabizottsag tagjai és az elndk irja ala. Avizsgazo
észrevételének a jegyzOkonyvbe torténd rogzitését kérheti.

A gyakorlati vizsgatevékenység

20. § (1) A gyakorlati vizsgafeladatokat a vizsgaszervezd dolgozza ki és a
vizsgaszervezo
javaslatara — a vizsga megkezdése eldtt — a vizsgabizottsag elndke a 9. § (3)
bekezdése

szerint felkért vizsgabizottsagi taggal egyetértésben hagyja jova. A feladatnak, illetve
a
javitasi-értékelési utmutatonak alkalmasnak kell lennie a rész-szakképesitéshez
sziikséges

kompetencidk mérésére, illetve értékelésére is.

(2) Avizsgazd a gyakorlati vizsgafeladatat hiizas Gtjan kivalasztott feladatkozldlap
alapjan,

az abban meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

(3) A gyakorlati vizsgatevékenységet akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsag
elnoke,

illetve a vizsgaszervezési ¢és lebonyolitasi szabalyzatban erre feljogositott tagja
meggy0zodott

a feltételek meglétérdl. A gyakorlati vizsgatevékenység a vizsgafeladatok
elvégzéséhez

sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket is — megléte esetén kezdhetd meg, illetdleg folytathato.
(4) A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell
a

gyakorlati vizsgatevékenység rendjérol és a vizsgdval kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, tovabba

a gyakorlati vizsgatevékenység helyére ¢és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi,

tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol. A vizsgafeladatok megkezdése utan
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tovabbi

utmutatas csak baleset megeldozése céljabol adhato.

(5) A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasahoz a szakmai és vizsgakovetelményrdl
sz616 rendeletben meghatarozott idd all a vizsgdzd rendelkezésére. Ebbe az iddbe a
vizsgafeladatok

ismertetésének ideje nem szamit bele. A gyakorlati vizsgarész végrehajtasdhoz,

az egyes feladatokra rendelkezésre all6 iddre, a vizsgafeladatok leirasa tartalmazhat
rendelkezéseket.

(6) Nem szamithat6 be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre allo idSbe a
vizsgazonak

fel nem réhat6 okbol kiesd idd.

(7) Ha balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok
indokolja,

a vizsgabizottsag jelenlévd tagja a vizsgafeladatokat megvaltoztathatja. A dontésrol
jegyzdkonyvet kell késziteni.

(8) Ha a vizsgazo a vizsgafeladatokat befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag egyik
tagjaval,

aki ennek iddpontjat feljegyzi, illetdleg az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkakat
atveszi.

(9) A gyakorlati vizsgafeladatokat — a javitasi-értékelési utmutatd alapjan — %-osan
kell

értékelni.

21. § (1) A vizsgazé gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése érdekében a
szakmai

és vizsgakovetelményrdl szolé rendelet a szakmai vizsgdt megeldzden kiilon
gyakorlati

vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgami készitését — vagy egyéb vizsgaprodukcid
megvalositasat,

illetdleg szakdolgozat készitését — (a tovabbiakban: vizsgaproduktum) is eldirhatja.
(2) A vizsgaproduktumot — a szakmai és vizsgakovetelményrdl szolo rendeletben
meghatarozottak

figyelembevételével — %-osan kell értékelni. Az értékelésben fel kell tiintetni

a vizsgazd nevét, sziiletési helyét és idejét, a szakképesités megnevezését, a
vizsgaproduktum

targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt teljesitményszazalékot. Az
értékelést

a gyakorlati oktatd és a szakképzést folytatd intézmény vezetdje irja ala, és az
intézmény

korbélyegzojével hitelesiti.

(3) Az elkésziilt vizsgaproduktumrdl azonositasra alkalmas dokumentaciot (részletes
leiras,

fényképfelvétel stb.) kell késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A
vizsgaproduktum felhasznalasarol a vizsgaszervezd rendelkezik.

22. § Ha a szakmai vizsga keretében nincs lehetdség a szakképesitésre jellemzd
gyakorlati

vizsgafeladatok megoldasara, mert a kovetelménymodul olyan kompetencidkat
tartalmaz,

melyek mérése, értékelése nem lehetséges a vizsgaiddszakban, akkor eldorehozott
gyakorlati

vizsgatevékenységnek tekintjiik a kovetelmények teljesitését, amelynek eredménye
beszamit a szakmai vizsga eredményébe. Az eldrehozott  gyakorlati
vizsgatevékenységet, teljesitésének

és értékelésének modjat a szakmai és vizsgakovetelményrdl szol6 rendeletben

kell meghatarozni. A vizsgazd részére az elorehozott gyakorlati vizsgatevékenység
teljesitésérdl

és eredményérdl igazolast kell kiadni, amelyet csatolni kell a szakmai vizsga
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irataihoz.

A szobeli vizsgatevékenység

23. § (1) A szbbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazd a szakképesitésért felelos
miniszter

altal meghatarozott feladatlap alapjan ad szamot felkésziiltségérdl.

(2) A vizsgazd szobeli vizsgatevékenység soran nyujtott teljesitményét %-osan kell
értékelni.

24. § (1) A vizsgaztatds menetét a vizsgaprogram elfogadasaval a vizsgaszervezd
képviseldjének

javaslata alapjan a vizsgabizottsag allapitja meg.

(2) A vizsgateremben egy idoben legfeljebb hat vizsgazé tartdézkodhat.

(3) A vizsgazd a vizsgafelelet vazlatat a vizsgaszervezd vagy a szakképzést folytatd
intézmény

bélyegzojével ellatott papiron rogzitheti, tovabba a szakmai és vizsgakovetel-
ményrdl szold rendeletben meghatarozott €s a vizsgaszervezd altal biztositott
segédeszkozoket

hasznalhatja.

(4) A vizsgazo a vizsgafeladat jellegének megfelelden onalldan felel vagy szakmai
beszélgetést

folytat. Az 6nall6 ismertetés csak indokolt esetben szakithaté meg.

(5) A szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenységei soran vizsgdzonként egy
pétfeladatlap

huzhato.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

25. § (1) A vizsgdzd az egyes vizsgarészeken elért teljesitménye alapjan
szakképesitésenként

egyetlen osztalyzatot kap.

(2) Az osztalyzatok a kovetkezdk: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2) és
elégtelen

(1).

(3) A szakmai és vizsgakovetelményrdl szold rendeletben meghatarozott sulyozas
figyelembevételével

a vizsgarészenként elért %-os teljesitmények atlaga alapjan az (1) bekezdés

szerinti osztalyzat a kovetkezo:

81-100% jeles (5)

71-80% jo (4)

61-70% kozepes (3)

51-60% elégséges (2)

0-50% elégtelen (1)

A szamitas soran a %-ban kifejezett értékek meghatarozasakor az altalanos kerekitési
szabalyok szerint kell eljarni.

(4) Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgazé egy vagy tobb vizsgarészen 50% vagy
az

alatti teljesitményt nytjtott.

(5) Szakképesités, rész-szakképesités megszerzését célzo sikertelen szakmai vizsga
esetén,

ha az egyes vizsgarészekbol elért teljesitmény lehetové teszi, rész-szakképesitést,
illetve

masik rész-szakképesitést igazold bizonyitvanyt kell kiadni.

(6) Ha az 5. § (1)-(3) bekezdései alapjan vizsgarész teljesitése aloli mentesitésre
keriil

sor, akkor a vizsgazo teljesitményének értékelésekor a vizsgarészt a felmentés
alapjaul

szolgéld tanulmanyokban szerzett érdemjegynek a (3) bekezdés szerinti maximalis %
értékével

kell figyelembe venni. AS. § (5) bekezdése alapjan a versenykiirasban meghatarozott
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felmentés esetén az adott vizsgarész teljesitményét 100%-osnak kell tekinteni.

26. § (1) A vizsgazo irasbeli és interaktiv dolgozatat a vizsgabizottsag munkajat
segitd

szakértd a javitasi-értékelési Utmutatd alapjdn — a vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzat

szerinti hataridore — javitja ki és értékeli, valamint egyidejlileg javaslatot tesz a %-os
eredményre.

(2) Ha a javitas soran a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértd megallapitja, hogy
a

vizsgazd szabalytalansagot kovetett el a kidolgozaskor, legkésdbb a kijavitott
dolgozat leadasaig

szoban tajékoztatja a vizsgaszervezd képviseldjét, és irasban jelentést készit.

(3) Az irasbeli és interaktiv vizsgafeladatok megoldasara javasolt %-os eredményt a
szakmai vizsga lezarasa elott a vizsgdzd tudomasara kell hozni. A vizsgazd a
kijavitott és
értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot a vizsgabizottsag altal meghatarozott médon
megtekintheti.

Amegtekintésre ugy kell idot biztositani, hogy a vizsgazo6 az észrevételeit a szakmai
vizsga utolsd vizsgatevékenységének megkezdése elbtt irasban leadhassa a
vizsgaszervezd

képviseldjének. Eszrevétel kizarolag az értékelési Gtmutatoban foglaltaktol eltérd
javitas

vagy az értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A vizsgazonak a kijavitott és
értékelt

dolgozatra tett észrevételeit illetden a vizsgabizottsag hataroz.

(4) A kijavitott és értékelt irasbeli és interaktiv dolgozatot, az eredeti irasbeli vagy
interaktiv

vizsgafeladat egy példanyat, a javitdsi-értékelési utmutatokat az utolsod
vizsgatevékenység

megkezdése elott legalabb harom nappal — meg kell kiildeni a vizsgabizottsag
elnokének.

(5) A vizsgabizottsag elnoke akkor kezdeményezheti az irasbeli és az interaktiv
vizsgatevékenység
javasolt értékelésének megvaltoztatasat, ha a dolgozat javitasanal az értékelési
utmutatoban foglaltakat nem vették figyelembe, vagy a dolgozatban téves javitast,
illetdleg
ki nem javitott hibat talalt.

27. § A szobeli vizsgatevékenység soran a vizsgazd munkdjat vizsgafeladatonként a
jelenlévd

vizsgabizottsagi tagok és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértok egymastol
fiiggetleniil értékelik. A vizsgabizottsag munkajat segitd kérdezd tanar tesz javaslatot
a %-

os teljesitményre. Véleményeltérés esetén a vizsgabizottsadg szavazassal dont.

28. § A szakmai vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében — a
vizsgabizottsag

elnoke hirdeti ki, majd réviden értékeli a szakmai vizsgat.

29. § (1) Ha a vizsgazo a szakmai vizsgat neki fel nem réhatd okbdl meg sem kezdte,
vagy megkezdte, de befejezni nem tudta, azokbodl a vizsgarészekbol, amelyekbdl
még nem

vizsgézott, potlovizsgat tehet. A vizsgazod a potldvizsgat, ha az akadalyok elharultak
ésa

feltételek adottak, ugyanabban a vizsgaiddszakban leteheti.

(2) A szakképesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak,
aki
a) a szakmai vizsgan, a javitd- vagy a potlovizsgan valamely vizsgarészbol 50%
vagy
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az alatti teljesitményt nytjtott,

b) a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
tovabba

akit

¢) szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a szakmai vizsga folytatasatol eltiltott.

(3) Javitovizsgat a (2) bekezdés a) pontjaban felsorolt esetekben abbdl a
vizsgarészbdl

kell tenni, amelybdl a vizsgdzd 50% vagy az alatti teljesitményt nytjtott. A (2)
bekezdés b)

és ¢) pontjaban meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
(4) A sikertelen szakmai vizsga, a potlovizsga és a javitovizsga a képzés
megkezdésekor

érvényes vizsgakovetelmény szerint a szakmai vizsgat kovetd 1 éven beliil, illetve a
szakmai és vizsgakovetelmény megvaltozasaig megismételhetd.

A szakmai vizsga iratai

A torzslap

30. § (1) A vizsgazordl a szakmai vizsga megkezdése elott két példanyban az e
rendelet

1. szamt melléklete szerinti torzslapot kell kiallitani. A torzslap A/4 formatuma.

(2) A felsofoku szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai vizsga tekintetében —
amennyiben a képzést folytatod, illetve a vizsgat szervezo intézmény szakkozépiskola
—a

torzslapon fel kell tiintetni, hogy a képzésre mely felsdoktatasi intézménnyel kotott
megallapodas

alapjan kertilt sor.

(3) Atorzslapra az adatokat eredeti okiratok, illetdleg igazolasok alapjan a
nyomtatvany

kitoltési utasitasanak megfelelden kell bejegyezni. A kodzoktatasi torvény 2. szamu
melléklete

szerinti tanuloi azonositd szamot is fel kell tiintetni.

(4) Atorzslapon az egyes vizsgarészek teljesitményszazalékait kiilon-kiilon kell
rogziteni.

(5) A torzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozéan a vizsgabizottsagi
jegyzdkonyv

16. § (1) b) pontja szerinti hatarozatait az e rendelet 3. szadmi mellékletében szerepld
1-6. szamu zaradéknak megfelelden.

(6) A torzslapra ra kell vezetni a vizsgabizottsag hatdrozata alapjan az eredményes
vizsga

letételérdl szol6 zaradékot az e rendelet 3. szamt mellékletének 7-9. pontja szerint.
(7) Az 1-9. szamt zaradékot a vizsgaszervezd vezetdje irja ald, és az intézmény

korbélyegzdjével

hitelesiti.

(8) Atorzslapot, ha a vizsgdzd a szakmai vizsgdn az idegen nyelvi
vizsgatevékenységen

kiviil mas vizsgatevékenység esetén is idegen nyelven vizsgazik, a magyar nyelven
kiviil

idegen nyelven is vezetni kell.

(9) A torzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre ki kell adni a
vizsgazonak.

Sikertelen vizsga esetén a torzslapkivonatot kérés nélkiil ki kell adni.

(10) Atorzslapot (a kiiliv elsd oldalan) a vizsgabizottsag elndke, tagjai, a jegyzd, a
vizsgabizottsag

munkdjat segitd szakértdk, valamint a vizsgaszervezd vezetdje irja ala.

Az osztalyozdbiv

31. § (1) A vizsgazoé vizsgarészenkénti — azon belill a vizsgatevékenységenkénti —
teljesitményszazalékait
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a vizsgaszervez0 altal készitett osztalyozoivre kell ravezetni.

(2) Az osztalyozbdivet a vizsgabizottsag elndke, tagjai és jegyzdje, valamint a
vizsgaszervezd

vezetdje, tovabba a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértdk irjak ald. Az
osztalyozoivet

a szakmai vizsga jegyzokonyvéhez kell csatolni.

A szakképesités megszerzését igazol6 bizonyitvany

32. § (1) Ha a vizsgdzé a szakmai és vizsgakovetelményrdl szold rendeletnek
megfelelden

eredményes szakmai vizsgat tett, a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott, e rendelet
2. szamu melléklete alapjan késziilt, szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-
szakképesités,

szakképesités-raépiilés megszerzését igazold bizonyitvanyt (a tovabbiakban: bizo-
nyitvany) kap. A bizonyitvanyban meg kell jelolni a szakképesités korét
(szakképesités,

szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés).

(2) A vizsgazo kérésére a bizonyitvany kiadasaval egyidejileg, vagy azt kovetden
magyar,

angol, német vagy francia nyelven kiallitott szakmai bizonyitvanykiegészitdlapot (a
tovabbiakban: bizonyitvany kiegészitdlap) kell a vizsgaszervezonek kiadnia,
amelynek tartalmaznia

kell a bizonyitvanyt kiallitd intézmény nevét és jogi statuszat, a bizonyitvany
sorozatjelét,

sorszamat, a bizonyitvany kiallitdsanak idopontjat, a vizsgarészek megnevezését,
illetdleg teljesitményszazalékait, a vizsga osztdlyzatat, valamint a szakképzés
folyamatara

vonatkozé informacidkat. A bizonyitvanykiegészitdlap altalanos felépitését e
rendelet

4. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Intézet (a tovabbiakban: NSZFI)
honlapjan

talalhato ,,Nemzeti Referencia Kozpont”-rol let6lthetd bizonyitvanykiegészitdlap
nyomtatvanyt a vizsgaszervezo tolti ki. A kitdltott bizonyitvanykiegészitdlapot a
vizsgaszervezo

vezetdje alairasaval és az intézmény bélyegzojével hitelesiti.

(4) Iskolarendszeren kiviili szakképzésben, ha a vizsgazd olyan képzésben vett részt,
amelynek képzési programja a felnottképzésrdl szold térvény 16. §-a és 19. §-a
alapjan akkreditalt

program, akkor az akkreditalt program lajstromszamat a
bizonyitvanykiegészitdlapon

fel kell tiintetni.

(5) A bizonyitvanykiegészitdlap kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a
vizsgaszervezd

részére. A téritési dij a bizonyitvanykiegészitdlap kiadasaval kapcsolatos igazolt
koltség

fedezetéiil szolgal, amelynek Osszege a teljes munkaiddben foglalkoztatott
munkavallalo

részére megallapitott, az adott naptari év januar 1-jén érvényes kotelezd legkisebb
munkabér (minimalbér) havi 6sszegének 6t szdzaléka kiegészitdlaponként.

(6) Avizsgabizottsag jegyzdje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld adatokkal
egyezoen

— kiallitja a bizonyitvanyt, mely a szakmai ¢és vizsgakovetelményrdl szo6ld
rendeletben

meghatarozott vizsgarészek teljesitményszazalékait is tartalmazza. A szakmai
vizsgabizottsag

korbélyegzojének lenyomataval ellatott bizonyitvanyt a vizsgabizottsag elndke és a
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vizsgaszervezd vezetdje irja ala.

(7) Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol — kérelemre — a torzslap alapjan
a

vizsgaszervezd, illetve ha a vizsgaszervezd jogutdd nélkiill megsziint, vagy a
vizsgaszervezd

iratai megsemmisiiltek, a kiallité vizsgaszervezd székhelye szerint illetékes f0jegyzd
allit

ki bizonyitvanymasodlatot.

(8) Torzslap hidnyaban a bizonyitvany megszerzését és tartalmat igazold egyéb
okirat

(kiiléndsen: személyazonositd igazolvany, munkakdnyv, munkaiigyi nyilvantartas)
alapjan

a vizsgaszervezd potbizonyitvanyt allit ki. A potbizonyitvanyban azokat az adatokat
lehet

feltiintetni, amelyek a kiallitas alapjaul szolgal6 okiratbol megallapithatok.

(9) A bizonyitvanyt magyar nyelven, illetdleg a vizsgatevékenység teljesitésének
nyelvén

kell kiallitani. Ezt a rendelkezést az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol
készitett

bizonyitvanymasodlat, illetdleg potbizonyitvany kiallitasakor is alkalmazni kell.

(10) A vizsgaszervezd altal elkészittetett szakmai vizsgabizottsag korbélyegzdje
kiilsd

ivén a vizsgaszervezd megnevezését, a belsd ivén a ,mellett mikodd szakmai
vizsgabizottsag”

szoveget, valamint a vizsgaszervezd székhelyének a nevét, kozepén a Magyar
Koztarsasag

cimerét tartalmazza.

(11) A bizonyitvanyon a hibds bejegyzések javitasdra, névvaltozas esetén a
bizonyitvany

cseréjére a vizsgaszervezO, ha a vizsgaszervezd jogutdd nélkiil megszint, a
székhelye

szerint illetékes fojegyzd jogosult.

(12) Abizonyitvanymasodlatért a kiillon jogszabalyban meghatarozottak szerint
illetéket

kell lerdni.

Igazolas a modulzaré vizsgardl

33. § Ha a szakmai ¢és vizsgakovetelményrdl szold rendelet a szakmai vizsgara
jelentkezés

elofeltételeként modulzardvizsgat ir eld, akkor a képzd, illetve modulzardvizsgat
szervezd intézménynek a modulzarévizsga letételérdl az e rendelet 7. szamu
melléklete szerinti,

alairasaval, pecsétjével hitelesitett igazolast kell kiadnia. Az igazolasnak
tartalmaznia

kell a modulzardvizsgat letevd személy és a vizsgat szervezd intézmény, valamint a
modulzarévizsga

adatait.

A szakmai vizsgabsszesité adatlap

34. § (1) A szakmai vizsgardl a vizsga befejezését kvetden az e rendelet 5. szamu
melléklete

szerinti szakmai vizsgadsszesitd adatlapot kell kiallitani, amelyet a vizsgaszervezd
irattaraban kell elhelyezni.

(2) A vizsgaszervezd a Kkitoltott és az altala alairt (1) bekezdés szerinti
vizsgadsszesitd

adatlap adatait — szamitdgépes nyilvantartds céljabol — elektronikus uton az
elektronikus

alairasrol szolo6 torvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal
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ellatott

dokumentumként a vizsga befejezését kovetd harminc napon beliill megkiildi az
NSZFI1

elektronikus levélcimére. Az NSZFI a szakmai vizsgadsszesitd elektronikus
dokumentumanak

adatai alapjan kdzponti szamitogépes nyilvantartast készit.

(3) Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol készitett bizonyitvanymasodlat
vagy potbizonyitvany hiteles masolatdnak adatait (az adatmezdk nevét és azok
tartalmat) a

kiallitd vizsgaszervezd vagy a székhelye szerint illetékes fojegyzd — a bizonyitvany
kiallitasat

kovetd harminc napon beliil — a (2) bekezdésben meghatarozottak szerint koteles
megkiildeni

az NSZFI-nek statisztikai felhasznalas céljara.

(4) Az NSZFI a szamitogépes nyilvantartdsdhoz teljes korl, kozvetlen és ingyenes
adathozzaférést

biztosit, valamint negyedévenként és évenként statisztikai adatszolgaltatast végez

a szocialis és munkaiigyi miniszter, az oktatasi és kulturdlis miniszter, valamint a
szakképesitésért

felelds miniszter szamara.

(5) A (2)-(3) bekezdésben meghatarozott kotelezettség elmulasztisa esetén a
szakképesitésért

felelds miniszter az Szt. 5. § (4) bekezdésében meghatarozottak alapjan az altala
adott vizsgaszervezési jogot megvonhatja.

Az iratkezelés és selejtezés

35. § (1) A torzslap és a bizonyitvany kozokirat. A torzslap (kiiliv, beliv) és a
bizonyitvany

nyomtatvany hasznalata a szakmai vizsgdn kotelezd. A nyomtatvanyok
megrendelésére

és atvételére csak a vizsgaszervezd jogosult. A sorozatjellel és sorszdmmal ellatott
bizonyitvany,

valamint a torzslap a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szol6

86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,,B” védelmi kategdria szerint gyartott és
forgalmazott

nyomtatvany, amely szoros elszamoldsi kotelezettség ala esik. Az elrontott
példanyokat

a selejtezést kovetden meg kell semmisiteni.

(2) A torzslap egy példanyat a vizsgaszervezdnek meg kell kiildenie a székhelye
szerint

illetékes fojegyzonek a szakmai vizsga befejezését kovetd 30 napon beliil.

(3) Atorzslap egy példanyat a vizsgaszervezd irattaraban, egy példanyat pedig a
fojegyzoi

hivatal irattdrdban kell elhelyezni. A tdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos
sorszamozassal

kell ellatni, és a targyév végén bekotve irattarozni.

(4) A vizsgaszervezd irattaraban elhelyezésre keriild szakmai vizsgadsszesitd
adatlapok

ellathatok folyamatos sorszamozassal, és a targyév végén bekotve irattarozhatoak.

(5) A szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok ¢és egyéb kiilldemények
iratkezelésére,

irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara, tovabba a torzslapon és a
bizonyitvanyon

a hibas bejegyzések javitasara, illetdleg a névvaltozas esetén alkalmazando eljarasra
a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo6ld
335/2005.

(XII. 29.) Korm. rendeletet és az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol
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sz016

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet erre vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.
Nemzetkozi rendelkezések

36. § (1) Akit — nemzetkdzi megallapodas, annak hidnyaban viszonossag alapjan —
felmentettek

a vizsgarész tanuldsa alo6l, annak az adott vizsgarészbdl szakmai vizsgat sem kell
tennie. Az adott vizsgarészbdl teljesitményét 100%-osnak kell tekinteni.

(2) A szocidlis és munkailigyi miniszter — a szakképesitésért felelds miniszterrel

egyetértésben

— nemzetkdzi szerzodés, egyezmény, ennek hidnyaban viszonossag alapjan
engedélyezheti,

hogy a Kkiilfoldi vizsgazd a rendeletben meghatarozott vizsgaidoszaktol,
vizsgaiddponttol

eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat.

Ertelmezé rendelkezések

37. § E rendelet alkalmazésaban

1. gyakorlati vizsgatevékenység: a szakképesités birtokaban végezhetd
munkatevékenységgel

azonos vagy azt pontosan modellezd tevékenység a szakmai vizsga soran;

2. interaktiv (szamitogépes) vizsgatevékenység: altalaban szamitégép hasznalata
mellett

végzett vizsgatevékenység, amelynek soran a szamitogépes program a vizsgazod
tevékenységét

eldre meghatarozottan befolyasolja;

3. irasbeli  vizsgatevékenység: a  szakképesités  birtokaban  végezhetd
munkatevékenységgel

azonos vagy azt pontosan modellezd, a vizsgaz6 altal készitett (kiegészitett), papiron
vagy

elektronikusan rogzitett vizsgaproduktumot eredményezd tevékenység a szakmai
vizsga soran;

4. szobeli vizsgatevékenység: a szakképesités megszerzése révén végezhetd
munkatevékenységgel

azonos vagy azt pontosan modellez0, vizsgaztato jelenlétében folyd, jellemzoen
szobeli informaciokozléssel jard tevékenység a szakmai vizsga soran;

5. vizsgarend: a vizsgaszervezd altal készitett azon dokumentum, mely alkalmas a
szakmai

vizsga, a szakmai vizsgarészek egyértelm{i azonositdsara, ¢és bemutatja a
vizsgatevékenységeket,

azok sorrendjét és idopontjat;

6. vizsgaszervezési és lebonyolitdsi szabalyzat: az a vizsgabizottsag altal elfogadott
dokumentum,

amely tartalmazza azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozé szabalyokat,

amelyek a jogszabdlyi kereteken belill meghatirozzdk az adott szakmai vizsga
lebonyolitasa

soran a bizottsagi tagok kozott kialakitott munkamegosztast, ellendrzési feleldsséget.
Tartalmazza tovabba a vizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat figyelembe
véve

kialakitott minden olyan rendelkezést, amely a vizsgazo és a vizsgaszervezd szdmara
egyértelmivé

teszi az adott vizsga lebonyolitasanak koriilményeit;

7. vizsgaprogram: az a vizsgabizottsag altal elfogadott dokumentum, amely
tartalmazza

a vizsgazo adott szakmai vizsga letétele érdekében elengedhetetlen megjelenési
kotelezettségeit,

annak idopontjaval és helyszinével egyiitt.

Zaro rendelkezések
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38. § (1) Ez a rendelet — a (3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével — a
kihirdetését

kovetd 3. napon 1ép hatdlyba, rendelkezéseit az ezt kdvetden szervezett szakmai
vizsgakra

kell alkalmazni.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a szakmai vizsgaztatas
altalanos

szabalyairdl és eljarasi rendjérdl szolo 26/2001. (VIL. 27.) OM rendelet, tovabba a
modositasarol szo6lo 20/2004. (VIL. 27.) OM rendelet és 9/2006. (III. 27.) OM
rendelet.

(3) Az Orszagos képzési jegyzékrdl és az Orszagos képzési jegyzékbe torténd
felvétel

és torlés eljarasi rendjérdl szo6lo 1/2006. (II. 17.) OM rendelet hatalybalépését
megeldzden

hatalyos Orszagos képzési jegyzékben szerepld szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményei

szerint megkezdett képzések szakmai vizsgdit a szakmai vizsgaztatas altalanos
szabalyairol

és eljarasi rend;jérdl sz616 26/2001. (VIIL. 27.) OM rendelet rendelkezései szerint

kell elokésziteni és lefolytatni.

(4) A 2006. aprilis 1-jétdl hatalyos Orszagos képzési jegyzékben szerepld

szakképesitésekhez

e rendelet hatdlybalépése eldtt kiadott szakmai és vizsgakovetelmény alapjan
megkezdett

képzések szakmai vizsgainak elOkészitésére ¢és lefolytatdsara vonatkozoan e
rendeletet

kell alkalmazni azzal, hogy ahol a szakmai és vizsgakdvetelményrdl szol6 rendelet e
rendelettdl

eltérd szabalyozast tartalmaz, e rendeletet az abban foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

(5) E rendelet 4. szamu melléklete a képesitések és a szakmai alkalmassag
atlathatosaganak

egységes kozosségi keretérdl (Europass) sz616 eurdpai parlamenti és tanacsi
2241/2004/EK hatarozat (2004. december 15.) VI. mellékletének végrehajtasat
szolgalja.

MELLEKLETEK

1. szamu melléklet
A kijeldlt vizsgaelnok feladatai a szakmai vizsgan

VIZSGAELNOKI FELADATOK

1. Vizsga elékészitése soran elvégzendo feladatok

1.1. | Titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal rendelkezem.

1.2. | A vizsga megkezdése elott legalabb tiz nappal megkaptam és attanulmanyoztam a
vizsgaszervezOtol a vizsgarendrdl sz616 dokumentumot.

1.3. | Ellenériztem a vizsgafeladatok tarolasat, a vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai
feltételek, az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét.




1.4.

A vizsga megkezdése el6tt — a delegalt vizsgabizottsagi taggal egyetértésben — jovahagytam
a vizsgaszervez0 altal kidolgozott gyakorlati vizsgafeladatokat.

1.5. | A jelentkezési iratok alapjan ellendriztem a vizsga letételére valo jogosultsag feltételeinek
meglétét, a vizsgaval kapcsolatos iratokat.

1.6. | (Iskolarendszeren kiviili szakképz6 intézmény esetén) ellendriztem a vizsgaszervezo, a
munkatigyi kdzpont altal kiadott, az adott szakképesitésre nyilvantartasba vételét igazolo
tantsitvany érvényességi idejét.

1.7. | Megbizdlevelemet a vizsgaszervezd képvisel6jének bemutattam.

2. A vizsga lebonyolitdsa sordn elvégzendd feladatok

2.1. | A jogszabalyi el6irasoknak megfelelden vezettem a szakmai vizsgat és a vizsgabizottsag
értekezleteit.

2.2. | A szakmai vizsga els6 vizsgatevékenységének megkezdése elott a vizsgabizottsag
megtartotta nyitoértekezletét.

2.3. | A vizsgabizottsag dontése alapjan jovahagytam a vizsga szervezési €és lebonyolitasi
szabalyzatat.

2.4. | A vizsgabizottsag dontése alapjan jovahagytam a vizsgaprogramot.

2.5. | Ellendriztem, hogy a vizsgabizottsag altal elfogadott vizsgaprogramot a vizsga teljes ideje alatt
hozzaférhetové tegyék a vizsgazok szamara.

2.6. | Valamennyi vizsgatevékenység a vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatban rogzitett
vizsgabizottsagi tag s a vizsgabizottsag munkajat segité szakérto jelenlétében kezdodott meg,
illetéleg folytatodott.

2.7. | A vizsgabizottsag tagjai a vizsgatevékenységek ellendrzésekor maximum 30 percig
helyettesitették egymast.

2.8. | A vizsgabizottsag dontése alapjan jovahagytam a — kijavitott és értékelt — irasbeli és interaktiv
dolgozatok megtekintési médjat.

2.9. | A csatolt dokumentumok figyelembevételével a vizsgabizottsag elbiralta a vizsgafelmentés iranti
kérelmeket.

2.10. | Megtortént a vizsgafelmentés targyaban sziiletett vizsgabizottsagi hatarozat(ok) bejegyzése a
torzslapba.

2.11. | A csatolt dokumentumok figyelembevételével a vizsgabizottsag dontést hozott a sajatos nevelési
igényii vizsgazok kérelmérol.

2.12. | A sajatos nevelési igényli vizsgazok kérelmével kapcsolatos vizsgabizottsagi dontés bejegyzésre
keriilt a torzslapba.

2.13. | Az egyes vizsgarészek, vizsgafeladatok el6tt tajékoztattam a vizsgazékat az dket érinté dontésekrol,
valamint a vizsgarészekkel kapcsolatos tudnivalokrol.

2.14. | Rendkiviili vizsgabizottsagi értekezlet megtartisara sziikség volt.

2.15. | Az interaktiv feladat megkezdése el6tt — az érintettek bevonasaval — ellendriztem a targyi feltételek
meglétét, a biztonsiagos munkavégzés feltételeit.

2.16. | Az irasbeli és/vagy az interaktiv vizsgan bekdvetkezett szabalytalansag dokumentalasa,
kivizsgalasa, jegyzokonyvezése és annak aldirdasa megtortént.

2.17. | A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése elott — a vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzatban erre feljogositott taggal egyiitt — meggy6z6dtem a gyakorlati vizsgatevékenység
feltételeinek meglétérdl (személyi és targyi feltételek, munkavédelmi, tizvédelmi és
egészségvédelmi feltételek).

2.18. | (Balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok miatt) sziikség volt a
gyakorlati vizsgafeladat megvaltoztatasara, melyrél jegyz6konyv késziilt.

2.19. | A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységének befejezését kovetden a vizsgabizottsag megtartotta
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zar6 értekezletét.

2.20. | Jévahagytam a vizsgabizottsag értekezleteirdl sz616 valamennyi jegyz6konyvet.

2.21. | A vizsgazo a kijavitott és értékelt dolgozatra tett észrevételeit illetéen a vizsgabizottsag hatarozatot
hozott.

2.22. | A vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatnak megfeleléen gondoskodtam az irasbeli és
interaktiv dolgozatok és az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkak értékelésérol.

2.23. | A Kkijavitott és értékelt irasbeli és/vagy interaktiv dolgozatokat (az eredeti irasbeli és/vagy
interaktiv vizsgafeladat egy példanyat, tovabba a javitasi-értékelési utmutatokat) az utolsd
vizsgatevékenység megkezdése eldtt legalabb harom nappal megkaptam a vizsgaszervezotol.

2.24. | Az értékelt irasbeli és/vagy interaktiv dolgozatokat (a dokumentacio teljessége és az értékelés
megfeleldsége szempontjabol) dtvizsgaltam.

2.25. | Kezdeményeztem az irasbeli és/vagy interaktiv vizsgatevékenység javasolt értékelésének
megvaltoztatasat, melyrdl a vizsgabizottsag hatarozott.

2.26. | A szébeli vizsgatevékenység a vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban régzitett
vizsgabizottsagi tag és a vizsgabizottsag munkajat segité szakérto jelenlétében kezd6dott meg.

2.27. | A szobeli vizsgatevékenység soran a vizsgazé munkajat vizsgafeladatonként értékeltem
(fiiggetleniil a jelenlévo vizsgabizottsagi tagoktol és a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértoktol).
A kérdezé tanar javaslatot tett a %-os teljesitményre, melyrdl a vizsgabizottsag dontott.

2.28. | A szakmai vizsga eredményét — a vizsgabizottsag tagjainak jelenlétében — Kihirdettem és roviden
értékeltem a szakmai vizsgat.

2.29. | Alairtam — a korbélyegz6 lenyomataval ellatott és a vizsgaszervezd vezetdje altal alairt —
bizonyitvianyokat.

2.30. | A kiiliv els6 oldalan aldirtam a torzslapokat.

2.31. | Aldirtam az osztalyozéivek sziikséges példanyait.

2.32. | A vizsgabizottsig egyiittmiikodott a szakmai ellendrzést végzo szakértokkel.

2.33. | A vizsgabizottsag egylittmiikodott a hatésagi ellendrzést végzo szakértdkkel.

3. Vizsga utin tennivalok

3.1. | A vizsgaszervezdvel rendeztem a vizsgaztatasi dij kiegyenlitését.

3.2. | A jogszabalyban eldirt tartalomnak megfeleléen elkészitem a vizsgaelnoki jelentést.

3.3. | A szakmai vizsga befejezését koveto egy héten beliil megkiildom megbizémnak a jelentést,
melyhez mellékelem a gyakorlati vizsgatevékenység keretében végrehajtott vizsgafeladatot vagy
annak leirdsat az értékelési utmutatdval egyiitt.

3.4. | Tudomaissal birok a vizsgaelnoki mulasztas kovetkezményeirdl.

2. szamu melléklet

ELJARASI REND

a szakmai vizsgabizottsag elnokének megbizasara

1. A jogszabalyi hattér

1.1 A szakképzésral szol6 1993. évi LXXVI. Torvény
5. § (2) bekezdés e) pont
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A Szocidlis €s Munkatigyi Miniszter (szakképesitésért felelés miniszter az) agazataba tartozo a
kamardnak atadott 16 szakképesités tekintetében kozvetleniil — a teriiletileg illetékes
kereskedelmi és iparkamara titkara - megbizza a szakmai vizsgabizottsag elnokét.

11. § (2) bekezdés

A szakképzést folytatd intézményben, illetdleg a fels6fokt oktatasi intézményben folytatott
tanulmanyok soran tett eredményes vizsga alapjan a szakmai vizsga részei, illetdleg tantargyai
vizsgakovetelményeinek ismételt teljesitése alol felmentés adhatd. Abbdl a vizsgarészbdl vagy
tantargybol, amelybdl a vizsgara jelentkez6 mar eredményesen vizsgazott - a szakmai ¢€s
vizsgakovetelmény valtozasa kivételével -, tjabb vizsgat nem koteles tenni. A felmentés iranti
kérelmet, valamint a vizsga letételét igazold bizonyitvanyt, a szakmai vizsgat szervezo intézmény
vezetdjehez a vizsgara torténd jelentkezéssel egyiitt kell benytjtani. A felmentésrdl - a szakmai
vizsgat szervezd intézmény vezetdjének javaslatdra - a szakmai vizsga megkezdése elott a
vizsgabizottsag dont. A vizsgabizottsag a kérelmet csak abban az esetben utasithatja el, ha a
felmentés jogszabdlyban eldirt feltételei nem d&llnak fenn. A vizsgarész vagy tantargy
osztalyzatat, illetdleg érdemjegyét a masik vizsgan elért eredmény alapjan a vizsgabizottsag
allapitja meg.
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14.§ (2)-(3) bekezdés

- A vizsgabizottsag fliggetlen szakmai testiilet. A vizsgabizottsdg munkajaban a szakképesitésért
felelds miniszter altal megbizott elndk, a szakmai vizsgat szervezd intézmény, tovabba a
szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasdgi kamardnak a gazdasdgi érdek-képviseleti
szervezetekkel egyiittmiikodve kijelolt képviseldje vesz részt. Ha a szakképesités nem tartozik
egyik gazdasagi kamara hataskorébe sem, akkor a vizsgabizottsdg munkajaban a szakképzést
folytatd intézmény képviseldje, illetdleg ha az megegyezik a szakmai vizsgat szervezd
intézménnyel, a szakképesitésért felelés miniszter altal kijeldlt szakmai szervezet képviseldje
vesz részt. A vizsgabizottsag miikodéséhez az elndkon kiviil legaldbb két tag sziikséges. Az
elnokot a szakképesitésért felelos miniszter jeloli ki, a 7.§ (1) bekezdésében foglaltak kivételével.
Ha az elnokot a 7. § (1) szerint a gazdasagi kamara jeldli ki, akkor a vizsgabizottsag munkajaban
az orszagos gazdasagi érdek-képviseleti szervezetek képviseléje vesz részt. A részletes
szabalyozast a gazdasagi érdek-képviseletek és az MKIK kozott kotott ,,Megallapodas”
szabalyozza (1. sz. melléklet).

- A vizsgabizottsdg munkajaban csak olyan személy vehet részt, aki a szakmai elméleti
tantargyak oktatasahoz, illetdleg a gyakorlati képzés ellatdsahoz jogszabalyban eldirt
szakképesitéssel rendelkezik.

1.2 A szakmai vizsgaztatas altalanos szabalyairol és eljarasi rendjérol szolé 26/2001. (VII.
27.) OM rendelet 10. § (1)-(4) bekezdései, illetoleg a 12. § (1)-(4) bekezdései:

A vizsgaszervezd vezetdje a 8. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridét kdvetd tizendt napon
beliil jelentést kiild a szakmai vizsga elOkészitésérdl a szakképesitésért felelds miniszternek.
Ezzel egyidejiileg a jelentés masolatat tajékoztatasul megkiildi a vizsgaszervezd székhelye szerint
illetékes fojegyzonek, iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén a megyei (fovarosi) munkaiigyi
kozpontnak is. A vizsgacsoportonként Osszeallitott jelentésnek tartalmaznia kell:

a) a szakképesités OKJ azonositd szamat és megnevezését,

b) a vizsgdzok szamat,

c) a vizsgarészek ¢és tantargyak megnevezését,

d) a szakmai vizsga helyét és idopontjat,

e) a kozoktatasi intézmény Oktatasi Minisztérium (a tovabbiakban OM) azonositojat,

f) az intézmény nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szamat €s érvényességi idejét.

Az iskolarendszeren kiviili szakképzés esetében, amennyiben vizsgaszervezdi jogosultsaggal nem
rendelkezd képzést folytatd intézmény végezte a képzést, akkor az intézmény koteles a
nyilvantartasba vételt igazold tanusitvanyt a vizsga szervezd vezetdjének bemutatni, valamint a
képzés eredményes befejezését igazold okiratot a vizsgdzok szamara kiallitani. A vizsgaszervezo
vezetdjének jelentésében nyilatkoznia kell arrdl, hogy az adott szakképesités vonatkozasédban a
szakképzést folytatd intézmény jogosult a képzés megkezdésére és folytatasara. A nyilatkozatban
kozolnie kell az intézmény nyilvantartasba vételi helyét, a tanusitvany szamat és érvényességi
idejét. A vizsgaszervezd vezetdje jelentésében koteles feltlintetni a vizsgaztatdsra jogot ado
jogszabaly szdmat.

A vizsgaszervezd vezetdje a 8. § (2) bekezdésében meghatarozott hataridét kovetd tizendt napon
beliil kéri fel a szakképesités szerint illetékes teriileti gazdasagi kamarat, vagy ha a szakképesités
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nem tartozik egyik gazdasdgi kamara hataskorébe sem, a szakképzést folytatd intézményt
illetdleg, ha az megegyezik a vizsgaszervezd intézménnyel, a szakképesitésért felelds miniszter
altal kijelolt gazdasagi érdekképviseleti szervezet, hogy bizza meg képviseldjét a
vizsgabizottsagban valo részvételre.

- Ha a szakmai vizsga megszervezésére a 8. § (3) bekezdése alapjan kertil sor, a szakmai vizsga
elokészitésérol szold jelentést, valamint az e bekezdés szerinti felkérést a szakmai vizsga
megkezdése eldtt legalabb harminc nappal kell megkiildeni a szakképesitésért felelds
miniszternek, illetdleg a teriileti gazdasagi kamaranak.

- Az Szt. 14. §-a szerinti vizsgabizottsagot a 9. § (1) bekezdése alapjan, szakképesitésenként
kialakitott vizsgacsoporthoz kell 1étrehozni.

- A vizsgabizottsag elndkének €s tagjainak a megbizasardl a vizsgaiddszak - a 8. § (3) bekezdése
alapjan szervezett szakmai vizsga esetén a szakmai vizsga megkezdése - elott legalabb tizenot
nappal értesiteni kell a vizsgaszervezd vezetdjét.

- Ha a vizsga nyelve nem a magyar nyelv, a vizsgabizottsag elndkének a vizsgaztatas nyelvébol
felséfoku allami nyelvvizsgaval, illetéleg azzal egyenértékili okmannyal kell rendelkeznie.

- A vizsgaszervezd alkalmazottja nem lehet a vizsgabizottsag elndke abban az intézményben,
amellyel kozalkalmazotti jogviszonyban, illetéleg munkaviszonyban all.

2. A szakmai vizsgabizottsagi elnok kijelolésének, illetve megbizasanak rendje

2.1 A szakmai vizsga el6készitése: a szakmai vizsgat szervezd intézmény vezetdje - a 26/2001.
(VIL. 27.) OM rendelet. 10. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridére és tartalommal — az
illetékes teriileti kereskedelmi és iparkamara részére megkiildi hagyomanyos postai uton és az
illetékes teriileti kereskedelmi és iparkamara honlapjan keresztiil elektronikus formaban a
szakmai vizsga elokészitésérdl szolo jelentését. A vizsgacsoportonként dsszedllitott jelentésnek
tartalmaznia kell a vizsgarészeket és tantargyakat, megjelolve a szakképesitést, valamint - az
iskolai rendszeri szakképzésben, a tanév rendjérél szoldé rendeletben meghatarozott keretek
kozott - a szakmai vizsga irasbeli, gyakorlati és szdbeli vizsgarészének helyét és idopontjat, a
vizsgdzok szamat. A vizsga szervezdje javaslatot tehet - elsdsorban a szakképesitésért felelds
miniszter altal megjelentetett szakmai szakértdi (vizsgaelnoki) névjegyzék alapjan - a
vizsgabizottsag elndkének személyére. Amennyiben a javasolt személy nem szerepel az OM altal
kozzétett vizsgaelnoki névjegyzékeken, csatolni kell a megfeleld iskolai végzettséget igazolo
oklevél masolatat.

2.2 Az adott szakképesitésért felelds kamarai munkatars a vizsgacsoportonként Osszeallitott
jelentést megvizsgalja, és amennyiben az megfelel a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak (26/2001.
(VIIL. 27.) OM rendelet. 8. § (1) -(3) bekezdései, 9. §. (1) - (3) bekezdései, Szt. 13. §. (1)
bekezdése, 18/2004. (V. 28) OM rendelet), javaslatot tesz a vizsgaelnok személyére.

2.3 A Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai
vizsgdinak elnokeit elsdsorban a szakmacsoportonként és szakképesitésenként Osszeallitott
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szakmai vizsgaelnoki névjegyzékekbdl kell javasolni azon személyek koziil, akik szakmai
vizsgaelnoki felkészitésen részt vettek. Indokolt esetben a vizsgaelnoki listdn nem szerepld
személy is kaphat megbizast, amennyiben a jogszabalyokban eldirt feltételeknek megfelel.

2.4 A szakmai vizsgaelnokok megbizolevelét az illetékes teriileti kereskedelmi és iparkamara
titkara, illet6leg tavollétében az altala irasban megbizott vezetd jogosult alairni.

2.5 Valamely szakképesitésre egy -adott vizsgahelyszinen szervezett vizsga vizsgaelnoki
teenddinek ellatasaval egy személy évente legfeljebb két alkalommal bizhat6é meg.

2.6 A vizsgaelnoki megbizasrol a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 15 nappal értesiteni
kell a szakmai vizsgat szervezO intézmény vezetdjét hagyomdanyos postai és elektronikus uton,
tovabba intézkedni kell a megbizdsok kiadmanyozasarol. Kivételt képeznek az indokolt és a
rendkiviili esetek (pl. betegség, természeti katasztrofa, jarvany stb.) miatt sziikséges 1) elnoki
megbizasok.

2.7 A szakképesitésért (vizsgadelegalasért) felel6s kamarai munkatars intézkedik a vizsgaelnok
megbizdlevelének €s a szakmai vizsga szervezojének a vizsgaelnok megbizasarol szolo értesités
megkiildésérdl. (1. és 2. sz. melléklet)

3. A rendkiviili esetekkel kapcsolatos eljarasi szabalyok

3.1 Varatlan esetben (pl. megbetegedés esetén) uj elndk megbizasa a teriileti kamara, az 01j elndk
illetve a tertileti kamara €s a vizsgaszervezd kozotti, azonnali fax-levélvaltassal, elektronikusan
torténhet. A megbizolevelet ilyen esetekben is el kell kiildeni, és azt csatolni kell a
vizsgadokumentumokhoz.

3.2 Visszamondas esetén 0 elnok megbizdsa azonnali fax-levélvaltassal, illetve elektronikusan
torténik. Két indokolatlan visszamondas esetében az adott vizsgaidészakban tovabbi megbizas
nem adhato ki.

3.3 A szakképesitésért (vizsgadelegalasért) felelés kamarai munkatars akadalyoztatdsa esetén a
tertileti kamara titkara altal megbizott munkatars intézkedik a vizsgaelnok kijelolésérol.

Zaradék:

A jogszabalyi valtoztatdsokat az MKIK 30 napon beliil az eljarasi rendben atvezeti és megkiildi a
Kamara altal modositott, jovahagyott valtozatot az SZMM-nek kozzétételre. Mindkét fél sajat
honlapjan kozzéteszi jelen dokumentumot.

IRODALOMJEGYZEK

Kézikonyv a szakmai vizsgék szervezéséhez,
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara - Nemzeti Szakképzési €s Feln6ttképzési Intézet, Budapest,
2007., 84-101.p., 130-144. p., 146-165.p., 174-199.p.
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